
 
 

भारतीय �रज़वर् बैंक 
कृिष बैंिकंग महािवद्यालय (सीएबी), पुणे 

पैनल में शािमल करने के िलए िनिवदा द�ावेज 

पैनल वषर् 2026 - 2029 के िलए �ेशनरी आइटम, मुिद्रत �ेशनरी और कं�ूटर उपभो� सामिग्रयो ं
की आपूितर् के िलए िवके्रताओ ंका पैनल।  

और पैनल में शािमल करने के िनद�शो ंके साथ संबंिधत िनयम और शत� 

कृिष बैंिकंग महािवद्यालय, भारतीय �रज़वर् बैंक, यूिनविसर्टी रोड, पुणे (इसके बाद बैंक के रूप में संदिभर्त) पुणे 
में अपने कायार्लय में �ेशनरी मदो ंकी आपूितर् के िलए िविभ� शे्रिणयो ंके तहत िवके्रताओ ं/ आपूितर्कतार्ओ ंके 
पैनल के िलए सीलबंद आवेदन आमंित्रत करता है।  

प्र�ेक शे्रणी के तहत �ेशनरी व�ुओ,ं मुिद्रत �ेशनरी आइटम, फॉमर्, रिज�र, िटकट, काट� �जेस और टोनर 
की आपूितर् के िलए पैनल बनाया जाएगा। कायर्/आपूितर् की अनुमािनत लागत के आधार पर पैनल की तीन (03) 
शे्रिणयां हैं, िजनका िववरण नीचे िदया गया है:  

�ेशनरी व�ुओ ंकी आपूितर् के िलए िवके्रता का पैनल तीन अलग-अलग शे्रिणयो ंके िलए िकया जाएगा जैसा 
िक नीचे िदया गया है:  

 शे्रणी ₹ में अनुमािनत 
लागत  

आपूितर् की जाने वाली व�ुओ ंकी सांकेितक 
सूची । 

ए शे्रणी I - सामा� �ेशनरी 
आइटम 

2.0 लाख कृपया अनुल�क IV देखें 

बी शे्रणी II - मुिद्रत �ेशनरी 
आइटम  

1.5 लाख (रिज�र, फॉमर् और िविजिटंग काडर् , और 
रबर �ै� आिद) (अनुल�क V)  
 

सी शे्रणी III - कं�ूटर 
उपभो� व�ुएं 

10.00 लाख िपं्रटर �ाही काट� �जेस और टोनर, पेन 
ड� ाइव आिद। 

 
 
1. काम का दायरा 
बैंक आव�कतानुसार पैनल में शािमल आपूितर्कतार्ओ ं से �ेशनरी व�ुओ,ं मुिद्रत रिज�रो ंऔर कं�ूटर 
उपभो� सामिग्रयो ंकी आपूितर् के िलए ‘कोटेशन (आरएफ�ू) के िलए अनुरोध ' जारी करेगा। आम तौर पर, 
सबसे कम कीमत कोट करने वाले आपूितर्कतार् को एक आपूितर् आदेश िदया जाएगा। आपूितर्कतार् िनधार्�रत 
समय में सबसे कम उद्धृत मू� पर और बैंक द्वारा जारी आदेश के आधार पर िनिदर्� �ान पर व�ुओ ंकी 
आपूितर् करेगा। यह �ान िदया जाए िक बैंक सबसे कम िनिवदा को �ीकार करने के िलए बा� नही ंहै और 
िकसी भी िनिवदा को पूणर् या आंिशक रूप से �ीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखता है। बैंक िकसी ��� 
या सभी िनिवदाओ ंको िबना कोई कारण बताए अ�ीकार करने का अिधकार भी सुरिक्षत रखता है। बैंक अपने 
क्रय आदेश को दो या दो से अिधक आपूितर्कतार्ओ ंके बीच बंटवारा/िवभाजन कर सकता है। बैंक िकसी भी 
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समय या पैनल की अविध के दौरान िकसी भी पैनल में शािमल आपूितर्कतार् से खरीद की िनि�त मात्रा के बारे 
में कोई गारंटी नही ंदेता है। 

2. पैनल में शािमल होने के िलए पात्रता शत�: 
ठेकेदारो/ंआपूितर्कतार्ओ ंके पैनल के िलए पूवर्-यो�ता मानदंड: 
पूवर्-यो�ता मानदंड: 

क्र.सं. पूवर्-यो�ता मानदंड -िववरण पी�ू का अनुपालन �ािपत करने के 
िलए आव�क द�ावेज 

मापदंड 
1 फमर् की संरचना 

प्रोपराइटरिशप/पाटर्नरिशप फमर्/िलिमटेड 
लायिबिलटी पाटर्नरिशप/प��क या प्राइवेट 
िलिमटेड कंपनी आिद। 

प्रितिलिप  का  प्रमाणपत्र  का  
पंजीकरण/िनगमन/साझेदारी 
िवलेख/दुकान और ईएसटीटी. लाइसेंस 

2 िपछला अनुभव - 
31 िदसंबर, 2025 को इसी तरह के काय� को 
िन�ािदत करने का �ूनतम 5 वषर् का 
अनुभव होना चािहए* (िपछले 5 वष� के 
दौरान)। आवेदको ं को िपछले 5 वष� के 
दौरान उनके द्वारा िकए गए काय� का िववरण 
िदखाते हुए अपनी ग्राहक सूची प्र�ुत करनी 
चािहए। सूची में ग्राहक का नाम, िन�ािदत 
कायर् का मू�, कायर् की शुरुआत और 
समा�� की तारीख, देरी के कारण, यिद कोई 
हो आिद जैसे िववरण शािमल होगें। आवेदक 
को 31 िदसंबर, 2025 को समा� होने वाले 
िपछले 5 वष� के दौरान िकए गए काय� के 
समथर्न में द�ावेजी सा� प्र�ुत करना 
चािहए। 

अ) 31 िदसंबर, 2025 को समा� होने 
वाले िपछले 5 वष� के दौरान प्रा� कायर् 
आदेश की प्रित। 
 सरकारी/अधर्-सरकारी/सावर्जिनक के्षत्र के 
उपक्रमो,ं बैंको/ंबहुरा�� ीय कंपिनयो ं आिद 
को शािमल करते हुए या शािमल नही ंकरते 
हुए िकसी भी दो प्रिति�त ग्राहको ंसे फमर् के 
कायर् िन�ादन के बारे में िनधार्�रत प्रपत्र 
(अनुल�क III) में ग्राहको ं की �रपोटर् और 
आपूितर्कतार् द्वारा प्रदान की गई सेवा की 
अविध को भी दशार्ते हुए। 
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3 प्र�ेक पूणर् कायर् का �ूनतम मू� - 
31 िदसंबर, 2025 को समा� िपछले 5 वष� 
के दौरान इसी तरह के काय� को 
सफलतापूवर्क पूरा करने का अनुभव 
िन�िल�खत में से कोई एक होना चािहए:  
 
i)इसी प्रकार के तीन पूणर् िकए गए कायर् 
(िपछले 5 वष� के दौरान) िजनमें से प्र�ेक 
की लागत संबंिधत शे्रणी की ऊपरी सीमा के 
40% के बराबर रािश से कम नही ंहै, िजसके 
िलए पैनल में शािमल िकया जाना है। 
[उदाहरण के िलए, 8 लाख रुपये तक की 
लागत वाले काय� के िलए ठेकेदार के िलए 
पैनल, िन�ािदत प्र�ेक कायर् की लागत 
�ूनतम 3.2 लाख रुपये होगी  
(₹8 लाख का 40%)  
 या  
ii) दो समान पूणर् कायर् (िपछले 5 वष� के 
दौरान) प्र�ेक की लागत संबंिधत शे्रणी की 
ऊपरी सीमा के 50% के बराबर रािश से कम 
नही ंहै, िजसके िलए पैनल की मांग की गई है। 
[उदाहरण के िलए, ₹8 लाख तक की लागत 
वाले काय� के िलए ठेकेदारो ं का पैनल, 
िन�ािदत प्र�ेक कायर् की लागत �ूनतम ₹4 
लाख (₹8 लाख का 50%) होगी  
 या  
iii) इसी तरह का एक कायर् (िपछले 5 वष� के 
दौरान) िजसकी लागत संबंिधत शे्रणी की 
ऊपरी सीमा के 80% के बराबर रािश से कम 
नही ं है, िजसके िलए नामांकन की मांग की 
गई है। [उदाहरण के िलए, ₹8 लाख तक की 
लागत वाले काय� के िलए ठेकेदारो ंकी सूची, 
िन�ािदत प्र�ेक कायर् की लागत �ूनतम 
₹6.4 लाख (₹8 लाख का 80%) होगी  
 

 
 
 
 
 
 
a) कायर् आदेश की प्रित 

 
b) �ेशनरी व�ुओ ं की आपूितर् के 
िलए, उसी / इसी तरह के उ�ादो ं की 
आपूितर् के िलए कायर् आदेश प्र�ुत िकया 
जाना है। 

 
c) मुिद्रत �ेशनरी व�ुओ ंकी आपूितर् 
के िलए उसी / इसी तरह के उ�ादो ं की 
आपूितर् के िलए कायर् आदेश प्र�ुत िकया 
जाना है 

 
d) कं�ूटर उपभो� सामिग्रयो ं की 
आपूितर् के िलए उसी / समान उ�ादो ंकी 
आपूितर् के िलए कायर् आदेश प्र�ुत िकया 
जाना है 
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4 वािषर्क टनर्ओवर  

31 माचर्, 2025 को समा� होने वाले िपछले 
तीन िव�ीय वष� के दौरान संबंिधत शे्रणी की 
ऊपरी सीमा के 100% के बराबर रािश का 
वािषर्क कारोबार होना चािहए, िजसके िलए 
पैनल की मांग की गई है या उससे अिधक 

क्रम 
सं�ा 

से टनर्ओवर �ूनतम 
वािषर्क 

कारोबार 
रु. 

1 कायार्लय 
�ेशनरी 
आइटम 

2.0 लाख 

2 मुद्रण और 
बाइंिडंग 

1.5 लाख 

3 कं�ूटर 
उपभो� व�ुएं 

10.0 
लाख 

  

चाटर्डर् अकाउंटेंट का प्रमाण पत्र के साथ 
समथर्न में िपछले तीन वष� के िव�ीय 
िववरणो ं।  
िपछले 3 िव�ीय वष� यानी िव� वषर् 2022-
23, िव� वषर् 2023-24 और िव� वषर् 
2024-25 के िलए वािषर्क लेखा िववरण 
(बैलेंस शीट और लाभ और हािन खाता) की 
�-स�ािपत प्रितयां, जहां भी लागू हो, 
चाटर्डर् एकाउंटेंट द्वारा ऑिडट की गई हो। 
लाभ और हािन खाता िववरण में सामा� 
�ेशनरी, िपं्रिटंग और बाइंिडंग, कं�ूटर के 
िलए आवेदन िकए गए �वसायो ंकी शे्रणी से 
आय का �� संकेत होना चािहए 
उपभो� सामिग्रयो।ं 
िपछले तीन िव�ीय वष� के िलए आयकर 
�रटनर्। 

5 सॉ�ेंसी  
बैंकर द्वारा जारी सॉ�ेंसी प्रमाण पत्र, िवशेष 
रूप से पैनल के प्रयोजन के िलए, संबंिधत 
शे्रणी की ऊपरी सीमा के बराबर रािश के िलए 
प्र�ुत करना चािहए, िजसके िलए पैनल की 
मांग की गई है।  

बैंकर का ऋण शोधन क्षमता प्रमाण पत्र (मूल 
रूप में) (प्रोफामार् अनुल�क II के अनुसार) 
पैनल नोिटस जारी करने की तारीख से पहले 
जारी नही ंिकया गया हो। 

6 पंजीकरण और लाइसेंस की आव�कता – 
संबंिधत पंजीकरण प्रािधकरणो ंके साथ लागू 
होने वाले संबंिधत ट� ेडो ंके िलए वैध लाइसेंस 
होना चािहए, पैन, जीएसटी।  

संबंिधत प्रािधकारी द्वारा जारी िकए गए 
प्रासंिगक प्रमाण पत्र/लाइसेंस की प्रितयां।  

7 आवेदक को सरकारी/सावर्जिनक के्षत्र के 
उपक्रमो/ंबैंको ं और िव�ीय सं�ानो/ंबड़े 
कॉप�रेट बहुरा�� ीय कंपिनयो ं और अ� 
प्रिति�त सं�ानो ं आिद को आपूितर् के िलए 
िपछले 5 वष� के दौरान 31 िदसंबर, 2025 
तक ऐसे काय� को िन�ािदत करना चािहए। 
आपूितर्कतार् को िकसी भी सरकारी/अधर् 
सरकारी/सावर्जिनक के्षत्र के 
उपक्रम/बहुरा�� ीय कंपिनयो ं द्वारा 

अग्रीमेंट/पैनल आदेश/कायर् आदेश 



पैनल में शा�मल करने के �लए �न�वदा दस्तावेज  

पैनल वषर् 2026-2029 के �लए �वके्रता 

5 
 

प्रितबंिधत/�ैक सूची में नही ं डाला जाना 
चािहए। 

8 आवेदक का पुणे में अपना 
कायार्लय/प्रित�ान होना चािहए। 

पुणे में कायार्लय / प्रित�ान का पता प्रमाण।  

* समान काय� का अथर् है - प्र�ेक �ापार के सामने िनिदर्� काय� का िववरण।  

सामा� प्रबंधन/भागीदार/िनदेशक या एक ही �ावसाियक समूह से एक से अिधक फमर्/कंपिनयां आवेदन 
नही ंकर सकती हैं। 
आवेदक का अनुसूिचत बैंक में खाता होना चािहए। 
कृपया सभी द�ावेजो ंकी प्रमािणत/�-स�ािपत प्रितयां संल� करें  

3. अ� द�ावेज जो जमा िकए जाने हैं  
1) िनिवदा द�ावेजो ंपर ह�ाक्षर करने वाले ��� के नाम पर कंपनी/फमर् की मुहर के साथ पावर ऑफ 
अटॉन�/प्रािधकार पत्र। 
2) दुकानें और �ापना अिधिनयम के तहत पंजीकरण प्रमाण पत्र 
3) एसएसआई/एसएमई/एमएसएमई आिद के संबंध में पंजीकरण प्रमाण पत्र, यिद कोई हो। 
4) कोई अ� प्रासंिगक द�ावेज 

4. पैनल में शािमल होने की अविध 
पैनल अनुबंध की अविध तीन वषर् यानी 01 अपै्रल, 2026 से 31 माचर्, 2029 तक �ेशनरी लेखो,ं मुिद्रत रिज�रो ं
और कं�ूटर उपभो� सामिग्रयो ंके िलए संतोषजनक कायर् िन�ादन के अधीन है। पैनल में शािमल िवके्रताओ ं
के कायर् िन�ादन की हर साल समीक्षा की जाएगी और उनके कायर् िन�ादन के आधार पर सूची में उपयु� 
जोड़ने/हटाने का काम िकया जाएगा। 

5. आवेदन की प्रिक्रया: 
आवेदन जमा करने की अंितम ितिथ 25 फरवरी, 2026 दोपहर 12 बजे तक है । 

इ�ुक आवेदक एकल या एकािधक शे्रिणयो ंके िलए और िकसी भी शे्रणी के िकसी भी या सभी �ेशनरी आइटम 
में पैनल के िलए आवेदन कर सकते हैं। आवेदको ंको उस शे्रणी का नाम िलखना होगा िजसके िलए आवेदन 
एक अगे्रषण पत्र के साथ पूवर्-यो�ता (पी�ू) द�ावेजो ंवाले िलफाफे पर जमा िकया गया है।  

आवेदन िपं्रिसपल, भारतीय �रजवर् बैंक, कृिष बैंिकंग महािवद्यालय, मानव संसाधन प्रबंधन िवभाग (�ेशनरी 
अनुभाग), यूिनविसर्टी रोड, पुणे 411016 के पते पर िकया जाना चािहए। 

आवेदन केवल िनधार्�रत आवेदन पत्र (वेबसाइट पर उपल�) पर उपरो� आइटम नंबर 2 और 3 में इंिगत 
सभी सहायक द�ावेजो ंके साथ "�ेशनरी आइटम, िपं्रटेड �ेशनरी और कं�ूटर उपभो� सामिग्रयो ंके िलए 
िवके्रताओ ंके पैनल के िलए आवेदन" के साथ एक सीलबंद कवर में जमा िकया जाना चािहए। आवेदन िकसी 
भी कायर् िदवस पर सुबह 10:30 बजे से शाम 4:00 बजे के बीच पूछताछ काउंटर/पोटार् केिबन, भारतीय �रजवर् 
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बैंक, महािवद्यालय ऑफ एग्रीकल्चरल बैंिकंग, यूिनविसर्टी रोड, पुणे 411016 में रखे गए टेंडर बॉ� में छोड़े 
जा सकते हैं। िनिवदा जमा करने की अंितम ितिथ 25 फरवरी, 2026 को 1200 बजे है। 

अनुल�क और उसके अनुबंध के सभी पृ�ो ंपर अिधकृत ��� द्वारा नीचे एक मुहर के साथ ह�ाक्षर िकए 
जाने चािहए और िविधवत भरे हुए आवेदन पत्र के साथ सभी िविधवत प्रमािणत, िनिदर्� द�ावेज संल� िकए 
जाने चािहए। 
आपूितर्कतार् यह सुिनि�त करने के िलए िज�ेदार होगा िक उसका आवेदन िनयत तारीख और समय पर या 
उससे पहले उपयुर्� िनिवदा बॉ� में जमा िकया गया है। बैंक डाक में देरी या पारगमन में देरी या िकसी भी 
कारण से िनिदर्� ितिथ और समय के भीतर आवेदन प्रा� न होने पर िज�ेदार नही ंहोगा। द�ावेजो ंकी तैयारी 
के संबंध में सभी लागतें आवेदक द्वारा वहन की जाएंगी। 
 
सामा� प्रबंधन के तहत आने वाली सं�ाओ ंजैसे साझेदारी फम� के आवेदन �ीकार नही ंिकए जाएंगे िजनमें 
एक साझा भागीदार है या एक कॉप�रेट िजसमें एक सामा� प्रमोटर/िनदेशक है, �ीकार नही ंिकए जाएंगे। 
झठूी या अपयार्� जानकारी वाले आवेदन अ�ीकृित के िलए उ�रदायी हैं। यिद पैनल में शािमल करने पर 
,जब भी यह पाया जाता है िक प्र�ुत की गई कोई भी जानकारी गलत थी, तो पैनल रद्द करने के िलए उ�रदायी 
होगा। 
6. िकसी भी या सभी आवेदनो ंको �ीकार करने/अ�ीकार करने का अिधकार: 
िनयत तारीख और समय के बाद प्रा� या िकसी भी संबंध में अपूणर् आवेदन अ�ीकार िकए जा सकते हैं। बैंक 
िबना कोई कारण बताए िकसी भी या सभी आवेदनो ंको पूणर् या आंिशक रूप से �ीकार या अ�ीकार करने 
का अिधकार सुरिक्षत रखता है। बैंक िबना कोई कारण बताए िकसी भी समय पैनल को �ैप करने का अिधकार 
सुरिक्षत रखता है। इस संबंध में बैंक का िनणर्य अंितम और बा�कारी होगा। प्रधानाचायर् को बैंक के िहत में 
अपने िववेक से इस द�ावेज में िकसी भी आव�कता को संशोिधत/बदलने का अिधकार है, जैसा िक उसके 
द्वारा उिचत समझा जाता है। इस संबंध में उनका िनणर्य अंितम होगा। िवके्रताओ ंके पैनल के संबंध में बैंक का 
िनणर्य अंितम और बा�कारी होगा। 
7. �ीकृित की अिधसूचना: 
बैंक आवेदक को पैनल में शािमल करने के संबंध में पत्र द्वारा सूिचत करेगा। 

8. पैनल के िलए मू�ांकन मानदंड: 
i) िनधार्�रत अंितम ितिथ और समय के बाद प्रा� आवेदनो ंको सरसरी तौर पर अ�ीकार कर िदया जाएगा। 
ii) पात्रता शत� की संतुि� के िलए प्रा� आवेदनो ंकी जांच की जाएगी। 
अपात्र संगठनो ंसे प्रा� आवेदनो ंको आवेदक से आगे पत्राचार िकए िबना अ�ीकार कर िदया जाएगा। 
iii) प्रा� आवेदनो ंकी पूणर्ता के िलए जांच की जाएगी। अपूणर् आवेदन यानी आवेदन, जहां पूणर् िववरण प्रदान 
नही ंिकया गया है या आव�क द�ावेज संल� नही ंहैं, आवेदक को आगे से पत्राचार िकए िबना अ�ीकार 
कर िदया जाएगा। 
iv) आवेदक की िव�ीय ��ित, �ावसाियक अखंडता, समय पर िडलीवरी का �रकॉडर् , आपूितर् की गई सामग्री 
की गुणव�ा और काम की गुणव�ा का आकलन िकया जाएगा। िजन आवेदनो ंमें बैंकर की �रपोटर् और/या 
ग्राहको ंकी �रपोटर् में कोई प्रितकूल िट�णी होती है, उ�ें अ�ीकार कर िदया जा सकता है। 

9. मू� िनधार्रण: 
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यह �ान िदया जाए िक कानून के तहत लगाए जाने वाले िकसी भी शु�, लेवी या करो ंका भुगतान करने का 
दािय� आपूितर्कतार् का होगा। आपूितर्कतार् को बैंक द्वारा िनिदर्� �ान पर आपूितर् के संबंध में उिचत पैकेिजंग, 
कािट�ग, प�रवहन आिद से जुड़े सभी खच� आिद को भी वहन करना होगा। बैंक केवल उद्धृत मू� का भुगतान 
करेगा। 

10. आपूितर् के िवतरण के िलए आदेश: 
क) बैंक से आपूितर् के िलए आदेश प्रा� होने पर, आपूितर् की पूरी िडलीवरी बैंक में की जाएगी। 
बी) प्रावधान के एक िविश� ब्रांड के िलए इंडेंट के मामले में, ब्रांड को प्रित�ािपत नही ंिकया जाएगा। 

11. िबलो ंकी प्र�ुित: 
क) आपूितर्कतार् आपूितर् के िलए कायार्लय में िबल प्र�ुत करेगा। िबल में की गई आपूितर् का �� रूप से िववरण 
इंिगत होना चािहए जैसे िक आइटम का नाम, मात्रा, दर, छूट रािश, िनमार्ताओ ंका नाम, बैच नंबर, िनमार्ण की 
तारीख और समा�� ितिथ, आदेश सं�ा, तारीख आिद के साथ और बैंक द्वारा आव�क िकसी भी अ� 
जानकारी के साथ। 
 
बी) िबल को आपूितर् आदेश की मूल/प्रित के साथ जमा िकया जाएगा। 
ग) अपूणर् िबलो ंपर िवचार नही ंिकया जाएगा जो ऊपर (ए) और (बी) में उ���खत िकसी भी िववरण के साथ 
नही ंहैं। 

12. भुगतान: 
बयान में कहा गया है, 'एमएसएमईडी अिधिनयम की धारा 15 के तहत िबल की �ीकृित या �ीकृित की तारीख 
से 45 िदनो ंके भीतर भुगतान िकया जाएगा। भुगतान एनईएफटी प्रणाली के मा�म से िकया जाएगा िजसके 
िलए आपूितर्कतार् को बैंक का नाम, पता, खाता सं�ा, आईएफएससी आिद का आव�क िववरण देना होगा। 

13. भ्र�, कपटपूणर् या अनैितक आचरण 
बैंक के िलए आव�क है िक आपूितर्कतार् व�ुओ ंकी आपूितर् के िलए आदेशो ंकी खरीद और िन�ादन के 
दौरान नैितकता के उ�तम मानक का पालन करे। आपूितर् की गई व�ुएं मानक गुणव�ा की होगंी। इसके 
अनुसरण में, िनधार्�रत शत� इस प्रकार हैं: 
क) आपूितर्कतार् को पैनलीकरण प्रिक्रया में या आपूितर् आदेश िन�ादन में बैंक के िकसी भी अिधकारी की 
कारर्वाई को प्रभािवत करने या मू� की पेशकश करने, देने, प्रा� करने या मांगने का सहारा नही ंलेना चािहए। 
ख) बैंक को नुकसान पहंुचाने के िलए आपूितर् आदेशो ंके पैनल की प्रिक्रया या िन�ादन को प्रभािवत करने के 
िलए आपूितर्कतार् त�ो ंकी गलत बयानी का सहारा नही ंलेगा। 
ग) बैंक िकसी आपूितर्कतार् को अिनि�त काल के िलए या िनिदर्� अविध के िलए पैनल में शािमल करने के िलए 
अयो� घोिषत करेगा, यिद िकसी भी समय, यह िनधार्�रत करता है िक आपूितर्कतार् अनुबंध को िन�ािदत करने 
में भ्र� और धोखाधड़ी प्रथाओ ंमें लगा हुआ है। 
घ) बैंक, अनुबंध के उ�ंघन के िलए िकसी अ� उपाय पर प्रितकूल प्रभाव डाले िबना, अपने िववेक से , िकसी 
भी आपूितर्कतार् के संबंध में अनुबंध को पूरी तरह या आंिशक रूप से िन�िल�खत कारण पर समा� कर देगा:-  
(i) घिटया/नकली/�ानाप� प्रावधानो ंकी आपूत। 
(ii) आपूितर् में िवलंब/आपूत से इंकार/प्रावधानो ंकी गैर-आपूितर्। 
(iii) िबल से अिधक शु� वसूलना। 
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(iv) यिद यह पाया जाता है िक िकसी िवशेष प्रावधान की तारीख समा� हो गई है या समा�� की तारीख के 
िनकट है। 
(v) यिद आपूितर्कतार् अनुबंध के तहत िकसी अ� दािय� (दािय�ो)ं को पूरा करने में िवफल रहता है। 
(vi) बैंक के िनणर्य में, आपूितर्कतार् भ्र� या कपटपूणर् काय� में िल� है। 
ई) यिद उपरो� (डी) में इंिगत ऐसा कोई मामला बाद में या उससे पहले बाद की जांच के दौरान देखा जाता है 
, िफर आपूितर्कतार् बैंक द्वारा पहले से भुगतान की गई िववािदत/अित�र� रािश वापस कर देगा, संदेहा�द 
प्रावधानो ंको बदल देगा । बैंक देय भुगतान रोक सकता है या आपूितर्कतार् को देय रािश से ऐसी आपूितर् की 
लागत वसूल सकता है। 
14. क्षितपूितर्: 
आपूितर्कतार् बैंक के �खलाफ िकए गए सभी काय�, मुकदमो,ं दावो ंऔर मांगो ंके �खलाफ बैंक को क्षितपूितर् 
करेगा या आपूितर्कतार् द्वारा िकए गए या िकए जाने के िलए प्रितबद्ध िकसी भी चीज के संबंध में िकया गया है 
इस अनुबंध के िन�ादन में या उसके संबंध में और इस अनुबंध के िन�ादन में िकए गए या िकए जाने के िलए 
प्रितबद्ध िकसी भी कायर् के िलए आपूितर्कतार् के �खलाफ िकसी भी कारर्वाई या मुकदमे के प�रणाम�रूप बैंक 
को िकसी भी नुकसान या क्षित के िलए क्षितपूितर् करेगा । 
15. बैंक िकसी भी समय या पैनल की अविध के दौरान पैनल में शािमल आपूितर्कतार्ओ ंसे खरीद की िनि�त 
मात्रा के बारे में कोई गारंटी नही ंदेगा। 

16. वतर्मान में बैंक के साथ सूचीबद्ध िवके्रताओ/ंआपूितर्कतार्ओ ंको भी पैनल में शािमल करने के िलए नए िसरे 
से आवेदन करना आव�क है।  

17. यिद िनिवदा द�ावेज के अंगे्रजी सं�रण और िहंदी सं�रण के बीच कोई िभ�ता/िवरोध है, तो अंगे्रजी 
में सं�रण मा� होगा।  

18. िववादो ंकी ��ित में, मतभेद या प्र�, यिद कोई हो, को पुणे में उ�� हुआ माना जाएगा और केवल पुणे 
की अदालतो ंके पास इसे िनधार्�रत करने का अिधकार के्षत्र होगा।  
म��ता का �ान पुणे, महारा�� , भारत होगा।  
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िवके्रताओ ंके पैनल के िलए आवेदन 
िपं्रिसपल 
भारतीय �रज़वर् बैंक 
कृिष बैंिकंग महािवद्यालय 
मानव संसाधन प्रबंधन िवभाग 
यूिनविसर्टी रोड 
पुणे- 411016 
कायार्लय �ेशनरी लेख, मुिद्रत �ेशनरी और कं�ूटर के आपूितर्कतार्ओ ंका पैनल 
उपभो� व�ुएं  
आपकी िनिवदा िदनांक....................... के संदभर् में, हम आपसे अनुरोध करते हैं िक आप हमें काम की कम मदो ं
के िलए "आपूितर्कतार्/ठेकेदार/िवके्रता" के रूप में सूचीबद्ध करें  – 
1. कायार्लय �ेशनरी  
2. मुिद्रत सामग्री (रिज�र/फॉमर्/िविजिटंग काडर्/रबर �ै�)  
3. कं�ूटर उपभो� व�ुएं   

 
(आवेदक कृपया आपूितर् की जाने वाली व�ुओ ंपर 'िटक' कर सकता है) 

1 आवेदक/संगठन का नाम 
पंजीकृत कायार्लय का पता 
पुणे में कायार्लय/एजेंसी का पता 
(टेलीफोन/मोबाइल नंबर, ई-मेल आईडी के साथ) 

 

2 संगठन का प्रकार 
(प्रोपराइटरिशप/पाटर्नरिशप फमर्/को-ऑप। 
सोसायटी/िलिमटेड कंपनी आिद। 

 

3 फमर् में प्रोपराइटर/पाटर्नर/डायरे�सर् का नाम  
4 कायर् प्रारंभ होने की ितिथ / 

पंजीकरण की ितिथ/पंजीकरण सं�ा 
(पंजीकरण प्रमाण पत्र की प्रित संल� होनी चािहए) 

 

5 अ� फम� को इसी तरह की आपूितर् करने में कुल 
अनुभव (वष� / महीनो ंमें केवल प्रासंिगक अनुभव का 
उ�ेख करें ) 

 

6 पदनाम, टेलीफोन नंबर और ई-मेल आईडी 
बैंक के साथ काम करने वाला प्रािधकृत ह�ाक्षरकतार् 

 

7  
बैंक खाते का िववरण  

खाता सं�ा  
बैंक का नाम 
शाखा 
आईएफएस कोड 
खाता का प्रकार 
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8 कर भुगतान के िलए पंजीकरण का िववरण जीएसटी 
सं. 
पैन (जीएसटीएन, पैन की प्रित संल� की जानी चािहए) 

 

9 �ा एमएसएमई प्रमािणत है? 
यिद हाँ, तो प्रमाण पत्र संल� करें। 

 

10 फमर् के �खलाफ कोई भी लंिबत अदालती मामला 
िन�ािदत आदेशो ंसे संबंिधत? 
यिद हां, तो आव�क िववरण प्रदान करें  

 

 
िपछले 3 वष� के टनर्ओवर का िववरण: 
वष� वषर् के दौरान टनर्ओवर 
िव�ीय वषर् 2022-23  
िव� वषर् 2023-24  
िव�ीय वषर् 2024-25  

 
िपछले तीन वष� के िलए कायर्/आपूितर् का िववरण: 
क्र.सं काम का िववरण लागत (रु.) वष� संगठन का नाम 
1     
2     
3     
4     

 
पुणे:           भवदीय, 
िदनांक: 

(िवके्रता/ठेकेदार के ह�ाक्षर) 
नाम और पता: 
संपकर्  नंबर: 
ई-मेल आईडी: 

 
नोट: 
1. आवेदन के साथ िन�िल�खत द�ावेजो ंकी प्रितयां जमा करनी होगंी: 
(क) िनगमन प्रमाण-पत्र की प्रित (कंपनी अिधिनयम, 1956/2013 के तहत पंजीकृत कंपिनयो ं के मामले 
में)/पंजीकरण प्रमाण-पत्र (भागीदारी फम� और मािलकाना कंपिनयो ंके मामले में) 
(ख) िनिवदा द�ावेजो ंपर ह�ाक्षर करने वाले ��� के नाम पर कंपनी/फमर् की मुहर के साथ पावर ऑफ 
अटॉन�/प्रािधकार पत्र। 
(b) जीएसटी पंजीकरण प्रमाणपत्र की प्रित 
(c) एमएसएमई प्रमाणपत्र (यिद लागू हो) 
(d) पैन/टैन की प्रित 
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(ई) रद्द िकए गए चेक की एक प्रित 
(च) अनुभव िववरण का समथर्न करने के िलए संगठनो ंको िपछले तीन वष� के दौरान की गई आपूितर् के िलए 
द�ावेजी सा� (जैसे आपूितर्/खरीद आदेश/सुपुदर्गी चालान)। 
(छ) िपछले तीन वष� के आयकर �रटनर्/लेखा परीिक्षत लेखा िववरणो ंकी प्रितयां (लाभ और 
हािन और बैलेंस शीट)। 
2. आवेदन के प्र�ेक पृ� पर अिधकृत द्वारा नीचे मुहर के साथ ह�ाक्षर िकए जाने चािहए 
���। 
3. अनुल�क II के अनुसार बैंकर का प्रमाण पत्र। 
4. सरकार/अधर्-सरकारी/सावर्जिनक के्षत्र के उपक्रमो,ं बैंको/ंबहुरा�� ीय कंपिनयो ंआिद सिहत िकसी भी दो 
प्रिति�त ग्राहको ंसे फमर् के कायर् िन�ादन के बारे में िनधार्�रत प्रपत्र (अनुल�क III) में ग्राहको ंकी �रपोटर्।  
5. यिद आव�क हो, तो बैंक िकसी भी समय कोई अित�र� जानकारी मांग सकता है। 
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अनुल�क I 
घोषणा  

1. मैंने/हमने पात्रता शत� और अ� िनयमो ंऔर शत� का �ानपूवर्क अ�यन िकया है और खुद को संतु� 
िकया है िक सभी पात्रता शत� को मैं/हम पूरा कर रहे हैं। 

2. प्र�ुत जानकारी मेरे/हमारी सव��म जानकारी के अनुसार सही है और यिद कोई जानकारी अस� या झठूी 
पाई जाती है, तो मुझे/हमें पैनल प्रिक्रया से वंिचत िकया जा सकता है या यिद सूचीबद्ध िकया जाता है तो मुझे/हमें 
आपूितर्कतार्ओ ंकी अनुमोिदत सूची से हटाया जा सकता है। 

3. मैं/हम समझते हैं िक बैंक िकसी भी कारण बताए िबना, आंिशक रूप से या पूणर् रूप से पैनल के िलए िकसी 
भी या सभी आवेदनो ंको �ीकार या अ�ीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखता है। 

4. मैं/हम समझते हैं िक यिद पैनल में शािमल िकया जाता है तो मुझे/हमें आपूितर्कतार्ओ ंकी अनुमोिदत सूची 
से हटाया जा सकता है यिद मेरा / हमारा कायर् िन�ादन संतोषजनक नही ंपाया जाता है और मैं/हम तीन साल 
तक की अविध के िलए बैंक के साथ �वहार करने से भी वंिचत हो सकते हैं। 

5. मुझे/हमें िकसी भी सरकारी/अधर् सरकारी/सावर्जिनक के्षत्र के उपक्रमो ंके संगठनो/ंिनयामक िनकायो ंद्वारा 
प्रितबंिधत/काली सूची में नही ंडाला गया है। 

 
 
दस् तख़त : 
नाम: 
पदनाम: 
आपूितर्कतार् की मुहर: 
िदनांक: 
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अनुल�क II 
बैंकरो ंका प्रमाण पत्र 

िपं्रिसपल 
 कृिष बैंिकंग महािवद्यालय  
भारतीय �रज़वर् बैंक  
पुणे – 411 016.  

अनुसूिचत बैंक से बैंकरो ंका प्रमाण पत्र  

यह हमारी सव��म जानकारी और जानकारी के अनुसार मैससर् श्री/श्रीमती को प्रमािणत करने के िलए 
है.......................................................................... ......................................................................................... नोटेड पते 
पर , हमारे बैंक का एक स�ािनत ग्राहक है और रु. की सीमा तक िकसी भी .................. 
(रुपये............................................................)कायर् के िलए उस पर भरोसा िकया जा सकता है।  
यह प्रमाण पत्र बैंक या बैंक के िकसी भी अिधकारी पर िबना िकसी गारंटी या िज�ेदारी के जारी िकया जाता 
है।  
 
बैंक के िलए  
(मुहर के साथ ह�ाक्षर)  
िदनांक:  
नाम और पदनाम:  
टेलीफोन नंबर:  
 
नोट: 1. बैंकरो ंके प्रमाण पत्र बैंक के लेटरहेड पर होना चािहए, कवर में सील िकया जाना चािहए और पैनल 
प्रािधकारी को संबोिधत िकया जाना चािहए, इस मामले में िपं्रिसपल, कृिष बैंिकंग महािवद्यालय, भारतीय �रजवर् 
बैंक, पुणे - 411 016।  
2. साझेदारी फमर्/एलएलपी के मामले में, बैंक के साथ दजर् िकए गए सभी भागीदारो ंके नाम शािमल करने के 
िलए प्रमाण पत्र। 
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अनुल�क III 
कायर् िन�ादन के संबंध में ग्राहक के प्रमाण पत्र का प्रोफामार्  

(अलग से भरा और मुिद्रत िकया जा सकता है) 
ग्राहक का नाम और पता: 
श्री / 

(आपूितर्कतार् का नाम) 
1 संिक्ष� िववरण के साथ कायर् का नाम:  
2 समझौता सं. और तारीख:  
3 समझौते की रािश (अनुमािनत भी �ीकायर् 

हैं) 
 

4 आपूितर् की सकल रािश पूरी हुई और 
भुगतान की गई ** 

 

5 लगाए गए जुमार्ने का िववरण। 
(रािश इंिगत करें ) यिद कोई हो, गैर-
िन�ादन या शत� का पालन न करने के 
िलए 

 

6 उस प्रािधकरण का नाम, पता, टेलीफोन 
नंबर और ईमेल आईडी िजसके तहत 
आपूितर् िन�ािदत की गई 
 क) नाम और पदनाम 
 ख) टेलीफोन नं. (ओ)ं 
 ग) ईमेल 

 

7 आपूितर्कतार् की क्षमताओ ंपर िट�िणयाँ: 
अ) तकनीकी प्रवीणता 
आ) िव�ीय सुदृढ़ता 
इ) समयबद्धता का पालन 
ई) काम की गुणव�ा 
उ) सामा� �वहार 

उ�ृ�/बहुत अ�ा/ 
अ�ा/संतोषजनक/खराब 
a) 
b) 
c) 
d) 
e) 

नोट: सभी कॉलम ठीक से भरे जाने चािहए, कृपया कई िवक�ो ंमें से एक पर िटक करें।  

1. �रपोिट�ग अिधकारी के ह�ाक्षर * कायार्लय मुहर के साथ     

2. आिधका�रक मुहर के साथ प्रितह�ाक्ष�रत  

*कायर्पालक अिभयंता या समकक्ष के रैंक का अिधकारी।  
** ठेकेदार द्वारा उनके द्वारा िकए गए कायर् के िलए प्रा� भुगतान के पयार्� प्रमाण द्वारा समिथर्त।  
िनजी संगठन द्वारा जारी ग्राहक की �रपोटर् भी टीडीएस प्रमाण पत्र के साथ होगी।  
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(�रपोटर् ग्राहक के आिधका�रक सीलबंद कवर में प्र�ुत की जानी चािहए और भत� प्रािधकरण को संबोिधत की 
जानी चािहए)। 
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अनुल�क IV  

 शे्रणी I – सामा� �ेशनरी आइटम  

सीिनयर  या िक़स् म  सीिनयर  या िक़स् म  
1 A4 आकार का कागज  41 पेन ड� ाइव 
2 A4 आकार का कागज  42 पेन ड� ाइव  
3 A3 आकार का कागज 43 पेंिसल  
4 साधारण रिज�र 100 पृ� 44 कलम 
5 साधारण रिज�र 200 पृ� 45 कलम 
6 A4 पंच �ा��क फो�र  46 trng prog के िलए पेन 
7 बाइंडर ��� 15 िममी 47 िपन कुशन बॉ�  
8 बाइंडर ��� 25 िममी 48 िपन (टैचनी)  
9 बाइंडर ��� 32 िममी 49 पोकर �ील  

10 बोडर् माकर् र पेन (लाल/नीला/हरा/काला) 50 पंिचंग मशीन छोटी  
11 बॉ� फ़ाइल  51 पंिचंग मशीिनंग मा�म 
12 कैलकुलेटर  52 पंिचंग मशीिनंग िबग 
13 सेलो टेप िड�ेंसर  53 रबर बैंड बॉ�  
14 सेलो टेप पारदश� 54 कैं ची मा�म 
15 सेलो टेप पारदश� 55 कैं ची बड़ी 
16 सेलो टेप पारदश� 56 शापर्नर  
17 प्रमाणपत्र फ़ो�र (नीला) 57 �ेच पेन  
18 प्रमाणपत्र कागज  58 �ा� पैड  
19 द्रव को ठीक करना - सफेद  59 �ा� पैड  
20 डे� कैलेंडर �ैंड  60 �ा� पैड इंक बोतल  
21 ड� ाइंग िपन/पुश िपन (रंगीन) 61 �ा� पैड इंक बोतल  
22 चंुबकीय ड�र  62 �ेपलर - बड़ा  
23 रबड़  63 �ेपलर - छोटा  
24 फ़ाइल बोडर् चार �ैप  64 �ेपलर- म�म 
25 फ़ाइल बोडर् एकल  65 �ेपलर िपन -छोटा 
26 फुट �ेल  66 �ेपलर िपन - बड़ा  
27 फेवी ��क 67 ��की नोट्स -एक रंग 
28 गम बोतल - बड़ी 68 ��की नोट्स- कलर �ैग  
29 गम की बोतल - छोटा 69 ��की नोट्स-रंग �ज 
30 गम ब्रश -बड़ा 70 सुताली जूट बंडल  
31 गम ब्रश -छोटा 71 टेबल बेल (िडिजटल) 
32 गम टेप - भूरा  72 टेबल बेल (एनालॉग) 
33 गम टू्यब- गोदं  73 यू ���  

34 
हाई लाइटर पेन 
(हरा/पीला/नारंगी/गुलाबी) 

74 पानी का �ंज  

35 जूको बैग (जूट + कॉटन बैग)  75 �ैक फ़ो�सर् (पंच फ़ो�सर्) 
36 जूट फो�र  76 पासर्ल-सफेद के िलए कपड़ा 
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37 चमड़े के बैग  77 मोहरी लाख 
38 सीडी माकर् र पेन 78 िसरेिमक मग सह पेन धारक 
39 पेपर कटर-    
40 बाड़ा   
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अनुल�क V  

शे्रणी II - मुिद्रत �ेशनरी (रिज�र, फॉमर् और िविजिटंग काडर्, रबर �ै� आिद)  

सीिनयर  लेख का नाम  सीिनयर  लेख का नाम  
1 पेपर फ़ो�र   िटकट:  
2 मीिटंग पैड (साधारण)  1 नायलॉन रबर �ै� 1 लाइन  
3 कायर्कारी बैठक पैड  2 नायलॉन रबर �ै� 2 लाइन  
4 उपहार रैिपंग पेपर  3 नायलॉन रबर �ै� 3 लाइन  
5 उपहार िलफाफे  4 नायलॉन रबर �ै� 4 लाइन  
6 उपहार पेपर बैग बड़ा  5 नायलॉन रबर �ै� 5 लाइन  
7 उपहार कागज बैग छोटे  6 नायलॉन रबर �ै� 6 लाइन  
8 सिपर्ल नोट बुक 80 पृ�ो ं 7 नायलॉन रबर �ै� राउंड सील  
9 छोटा ल�र पैड सिपर्ल 8 िपं्रिकंग रबर �ै� राउंड सील 

10 �खड़की के िलफाफे 5 "* 11" सफेद  9 
रबर �ै� को 3 लाइनो ंतक 
िपं्रिकंग करना 

11 
�खड़की के िलफाफे के िबना 5 "* 11" 
सफेद  

10 
4 लाइनो ंतक रबर �ै� को 
पं्रिकंग करना 

12 आधा आकार के िलफाफे 9 "* 12" 11 
5 लाइनो ंतक रबर �ै� को 
िपं्रिकंग करना 

13 पूणर् आकार के िलफाफे 11 "* 15" 12 
6 लाइनो ंतक रबर �ै� को 
िपं्रिकंग करना 

14 
कपड़ा िलफाफा (पूणर् आकार) 12 "* 
16" 

13 डेटर के साथ नायलॉन रबर �ै�  

15 ��ंग फ़ाइल  14 िदनांक �ा�  

16 प्रितभािगयो ंके िलए लाइबे्ररी पास 15 
िदनांक के साथ भुगतान िकया 
गया �ा�  

17 लाइबे्ररी बुक काडर्  16 नंब�रंग मशीन 
18 पु�कालय सद�ता काडर्  17 नंब�रंग मशीन 
19 आगंतुक की पास बुक   
20 गेट पास बुक    

 

 


