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िनिवदा आमंत्रण सूचना 

भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय द्वारा 01 अ�ूबर 2026 से 30 �सतंबर 2027 

तक की अविध के �लए समकालीन लेखा परीक्षको ंकी िनयु��  

भारतीय �रज़वर् बैंक (आरबीआई), आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय यो� चाटर्डर् अकाउंटेंट फम� (िनिवदा 

द�ावेज़ में प�रभािषत) से िनिवदा आमंित्रत करता है, जो 01 अ�ूबर, 2026 से 30 �सतंबर, 2027 तक 

की अविध (वािषर्क आधार पर बैंक द्वारा संतोषजनक प्रदशर्न के आधार पर दो अित�र� वष� के �लए 

िव�ार यो�) के �लए समकालीन लेखा परीक्षको ंकी िनयु�� के �लए है। 

िनिवदा प्रिक्रया एमएसटीसी �लिमटेड के ई-टेंड�रंग पोटर्ल (https://mstcecommerce.com/eprocn) 

के मा�म से िन�ािदत की जाएगी। रुिच रखने वाले िनिवदाकतार्ओ ंको उपरो� वेबसाइट के मा�म 

से एमएसटीसी �लिमटेड के साथ पंजीकरण करना आव�क है तािक टेंड�रंग प्रिक्रया में भाग ले सकें । 

िनिवदा द�ावेज़ आरबीआई वेबसाइट www.rbi.org.in पर ‘िनिवदाʼ अनुभाग और वेबसाइट 

www.mstcecommerce.com से डाउनलोड िकया जा सकता है। िनिवदा जमा करने की अंितम ितिथ 

17 अग� 2026 तक 12:00 बजे है। िनिवदा केवल पोटर्ल के मा�म से जमा िकए जाएंगे, �ज�ें उपरो� 

प्रिक्रया के �लए �ीकार िकया जाएगा। उ� ितिथ और समय के बाद प्रा� िनिवदा बैंक द्वारा �ीकार 

नही ंिकए जाएंगे। 

िनिवदाकतार् को बोली जमा करने से पहले उपरो� वेबसाइट / ई-पोटर्ल पर िकसी भी संशोधन / सुधार 

/ ��ीकरण की जांच करनी चािहए। बैंक को िनिवदा रद्द करने, संशोिधत करने और िनिवदा जमा करने 

की समय सीमा बढ़ाने का अिधकार है। इसके अलावा, बैंक को िकसी भी िनिवदा को पूणर् या आं�शक 
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रूप से �ीकार करने और िकसी भी या सभी टेंडरो ंको िबना िकसी कारण बताए अ�ीकार करने का 

अिधकार सुरिक्षत है। 

  

के्षत्रीय िनदेशक 

भारतीय �रज़वर् बैंक 

आंध्र प्रदेश 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



िनिवदा की अनुसूची 

A.  ई-िनिवदा सं�ा आरबीआई/आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय/HRMD/1/26-

27/ET/205 
B.  िनिवदा का नाम 

 

आरबीआई, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय के �लए 01 अ�ूबर 

2026 से 30 �सतंबर 2027 तक की अविध के �लए समवत� 

लेखा परीक्षको ंकी िनयु��। 
C.  िनिवदा का तरीका 

 

ई-प्रिक्रया प्रणाली 

(ऑनलाइन भाग I – तकनीकी बोली और भाग II – िव�ीय बोली 

https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp  के 

मा�म से) 
D.  आरबीआई वेबसाइट पर देखने 

/डाउनलोड के �लए ई-टेंडर आमंत्रण 

नोिटस की ितिथ  

09 जुलाई, 2026 को दोपहर 12:00 बजे 

 

E.  िनिवदा का अनुमािनत मू� अथार्त् 

�ूनतम पा�रश्रिमक शु� (प्रित माह) 

 

₹61,000/- प्रित माह (सभी लागतो ं सिहत एवं जीएसटी को 

छोड़कर) अथार्त् 12 महीनो ंके �लए ₹7,32,000 (सभी लागतो ं

सिहत एवं जीएसटी को छोड़कर)। 
F.  बोली पूवर् बैठक की ितिथ 5 अग�, 2026 को सुबह 11:00 बजे 
G.  बोली पूवर् बैठक का �ान 

 

तंुगभद्रा कॉन्फ्रें स रूम, पहली मं�जल, आरबीआई, �ा�लन 

सेंट� ल, गवनर्र पेट, िवजयवाड़ा - 520002 
H.  www.mstcecommerce.com/eproch

ome/rbi पर ई-िनिवदा (तकनीकी बोली 

और िव�ीय बोली) के ऑनलाइन 

सबिमशन की शुरुआत की ितिथ 

9 जुलाई, 2026 को दोपहर 12:00 बजे 

I.  एमएसटीसी पोटर्ल पर ई-िनिवदा 

(तकनीकी बोली और िव�ीय बोली) के 

ऑनलाइन सबिमशन के समापन की ितिथ 

एवं समय 

17 अग� 2026 को दोपहर 12:00 बजे 

 

J.  िनिवदा के भाग-I (तकनीकी बोली) के 

खुलने की ितिथ एवं समय 

17 अग�, 2026 को दोपहर 03:00 बजे 
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K.  बयाना जमा रा�श (ईएमडी)  अनुमािनत लागत का 2% अथार्त ₹7,32,000/- (सात लाख 

ब�ीस हजार रुपये मात्र), अथार्त ₹14,640/- (चौदह हजार छः  

सौ चालीस रुपये मात्र)।  

सू� एवं लघु उद्यम (MSEs) के रूप में पंजीकृत चाटर्डर् 

एकाउंटेंट फम�, �जनके पास उद्यम पंजीकरण सं�ा (उद्योग 

आधार �ारक सं�ा) है, बोली दा�खल करते समय बयाना 

जमा रा�श जमा करने की आव�कता से छूट प्रा� होगी। 

एमएसई प्रमाणपत्र की प्रित तकनीकी बोली के साथ जमा की 

जानी चािहए। 

सभी बोलीदाताओ ंद्वारा एनईएफ़टी के मा�म से जमा करना 

अिनवायर् है। 

ईएमडी जमा करने के �लए एनईएफ़टी िववरण: 

लाभाथ� िववरण: 

i. लाभाथ� का नाम: एबीसी कक्ष, भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र 

प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय 

ii. लाभाथ� खाता सं�ा: 186003001 

iii. IFS कोड: RBIS0APPA01 (5वें और 10वें अंक शू� हैं) 

iv. िट�णी: 2026-27 के �लए समकालीन लेखा परीक्षक के 

रूप में िनयु�� के �लए ईएमडी – फमर् का नाम 

 ईएमडी भेजने का प्रमाण एमएसटीसी पोटर्ल पर अपलोड 

करना अिनवायर् है।  
L.  िनिवदा के भाग-II (िव�ीय बोली) के खुलने 

की ितिथ 

 

भाग-II (िव�ीय बोली) केवल उन बोलीदाताओ ं के �लए 

इले�� ॉिनक रूप से खोली जाएगी �जनकी भाग-I (तकनीकी 

बोली) आरबीआई, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय द्वारा �ीकायर् 

पाई गई है। ऐसे बोलीदाताओ ंको उनके द्वारा िदए गए वैध ईमेल 



आईडी के मा�म से भाग-II (िव�ीय बोली) के खुलने की ितिथ 

के बारे में सूिचत िकया जाएगा। 
M.  

लेनदेन शु� (अप्र�ावतर्नीय) 

 

एमएसटीसी पोटर्ल में उ���खत अनुसार एमएसटीसी भुगतान 

गेटवे/NEFT/RTGS के मा�म से एमएसटीसी �लिमटेड के पक्ष 

में या मेससर् एमएसटीसी �लिमटेड द्वारा सुझाए अनुसार भुगतान 

करना। 
N.  

बैंक गारंटी 

 

संिवदा मू� का 5% (सफल बोलीदाता द्वारा अनुबंध अविध एवं 

उसके बाद 30 िदन तक के �लए जमा करना अिनवायर् है) 
 

2. िकसी भी शतर् के साथ प्र�ुत की गई कोई भी बोली �ीकार नही ंकी जाएगी। ऐसी बोली बैंक के 

िववेक पर अ�ीकार कर दी जाएगी। 

3. भिव� में जारी िकए जाने वाले िकसी भी संशोधन / सुधार / ��ीकरण की सूचना केवल उपरो� 

आरबीआई वेबसाइट और एमएसटीसी वेबसाइट पर दी जाएगी और अखबारो ंमें प्रका�शत नही ंकी 

जाएगी। 

                                                            *************** 
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भारतीय �रज़वर् बैंक 

आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय 

मानव संसाधन प्रबंध िवभाग 

वषर् 2026-27 के 01 अ�ूबर 2026 से 30 �सतंबर 2027 तक की अविध के �लए समवत� लेखा परीक्षको ंकी 

िनयु�� के �लए ई-िनिवदा भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय (एपीआरओ) 

ई-िनिवदा सं�ा: आरबीआई/आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय/एचआरएमडी/1/26-27/ईटी/205 

भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र प्रदेश (इसके बाद "बैंक" कहा जाता है) वषर् 2026-27 के �लए समवत� लेखा 

परीक्षको ंकी िनयु�� के �लए दो-बोली प्रणाली (तकनीकी और िव�ीय बोली) के तहत 01 अ�ूबर, 2026 से 

30 �सतंबर, 2027 तक भारतीय �रज़वर्बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय के �लए ई-िनिवदा आमंित्रत करता 

है।  

2. समवत� लेखा परीक्षको ं(सीए) की िनयु�� शुरू में एक वषर् की अविध के �लए यानी 01 अ�ूबर, 2026 

से 30 �सतंबर, 2027 तक होगी। फमर् को अिधकतम दो वष� के �लए समान िनयमो ंऔर शत� पर, बैंक द्वारा 

सीए के प्रदशर्न की वािषर्क समीक्षा के अनुसार उनके संतोषजनक प्रदशर्न के अधीन िफर से िनयु� िकया 

जा सकता है, एक बार में एक वषर् यानी दूसरे वषर् (01 अ�ूबर, 2027 से 30 �सतंबर, 2028) और तीसरे वषर् 

(01 अ�ूबर, 2028 से 30 �सतंबर, 2029)।   

3. एमएसटीसी पोटर्ल (www.mstcecommerce.com) पर ई-िनिवदा जमा करने की अंितम ितिथ 17 

अग�, 2026 दोपहर 12.00 बजे तक है। ई-िनिवदा का भाग-I (तकनीकी बोली) 17 अग�, 2026 को 

दोपहर 03:00 बजे इले�� ॉिनक रूप से खोला जाएगा। िकसी भी उपरो� ितिथ को अवकाश के रूप में 

घोिषत िकए जाने की ��ित में, अगला कायर् िदवस यहां उ���खत संबंिधत उदे्द� के �लए सिक्रय हो जाएगा।  

4. िनिवदा प्रिक्रया एमएसटीसी �लिमटेड के ई-टेंड�रंग पोटर्ल के मा�म से िन�ािदत की जाएगी। 

(https://mstcecommerce.com/eprocn)। इ�ुक िनिवदाकतार्ओ ंको िनिवदा प्रिक्रया में भाग लेने के 

�लए उपरो� वेबसाइट के मा�म से एमएसटीसी �लिमटेड के साथ खुद को पंजीकृत करना होगा।   

5. िनिवदा द�ावेज आरबीआई की वेबसाइट www.rbi.org.in 'िनिवदा' अनुभाग के तहत और वेबसाइट 

www.mstcecommerce.com दोनो ंसे डाउनलोड िकया जा सकता है। केवल पोटर्ल के मा�म से प्र�ुत 

िनिवदाएं, कैप्शन प्रिक्रया के �लए �ीकार की जाएंगी। िनिवदाएं, यिद उ� ितिथ और समय के बाद (िकसी 

भी मोड में) प्रा� होती हैं, तो बैंक द्वारा �ीकार नही ंकी जाएंगी।  

6. िनिवदाकतार् को बोली जमा करने से पहले िकसी भी संशोधन/शु�द्धपत्र/��ीकरण के �लए उपरो� 

वेबसाइट/ई-पोटर्ल की जांच करनी चािहए। बैंक को िनिवदा को रद्द करने/संशोिधत करने और िनिवदा जमा 

https://www.mstcecommerce.com/
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करने की समय सीमा बढ़ाने का अिधकार होगा। बैंक िकसी भी आवेदन या सभी प्र�ावो ंको �ीकार या 

अ�ीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखता है, िबना कोई कारण बताए के। 

के्षत्रीय िनदेशक  

भारतीय �रज़वर् बैंक 

आंध्र प्रदेश 
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अ�ीकरण 

ऑिडट, बजट और सम�य सेल (एबीसीसी), आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय, भारतीय �रज़वर् बैंक ने सभी इ�ुक 

पािटर्यो/ंबोलीदाताओ ंकी जानकारी के �लए संिवदा पर इस संग्रह को संक�लत िकया है तािक वे इस िनिवदा 

में िनधार्�रत िनयमो ंऔर शत� और ऐसी जानकारी से संबंिधत िकसी भी अ� िनयम और शत� के अनुसार 01 

अ�ूबर, 2026 से 30 �सतंबर, 2027 तक बैंक में समवत� लेखा परीक्षक के रूप में िनयु�� के संिवदा के 

�लए बोली लगा सकें । जबिक बैंक ने इस द�ावेज को तैयार करने में उिचत सावधानी बरती है और इसे क्रम 

में मानते हैं, न तो बैंक और न ही इसके िकसी भी प्रािधकरण, एजेंसी और न ही उनके संबंिधत अिधकारी, 

कमर्चारी, एजेंट या सलाहकार इस द�ावेज में िनिहत जानकारी या िकसी भी जानकारी की पूणर्ता या 

सटीकता के बारे में कोई वारंटी देते हैं या कोई प्रितिनिध� करते हैं, �� या िनिहत करते हैं।  

जानकारी संपूणर् होने का इरादा नही ंहै। इ�ुक पािटर्यो ंको अपनी पूछताछ करनी होगी और �ल�खत रूप में 

पुि� करनी होगी िक उ�ोनें ऐसा िकया है; और यह िक उ�ोनें ई-िनिवदा जमा करने में बैंक द्वारा प्रदान की 

गई जानकारी पर पूरी तरह से भरोसा नही ंिकया है। जानकारी इस आधार पर प्रदान की जाती है िक यह बैंक 

या उसके िकसी भी प्रािधकरण या एजेंसी या उनके िकसी भी संबंिधत अिधकारी, कमर्चा�रयो,ं एजेंटो ंया 

सलाहकारो ंपर गैर-बा�कारी है। यिद प्रितवािदयो ंद्वारा उिचत प�रश्रम नही ंिकया जाता है तो बैंक �ज�ेदार 

नही ंहै।  

बैंक संिवदा के साथ आगे न बढ़ने या संिवदा के िव�ास को बदलने, इस द�ावेज़ में प�रलिक्षत समय सा�रणी 

को बदलने या लागू की जाने वाली प्रिक्रया या प्रिक्रया को बदलने का अिधकार सुरिक्षत रखता है। यह रुिच 

�� करने वाले िकसी भी पक्ष के साथ मामले पर आगे चचार् करने से इनकार करने का अिधकार भी सुरिक्षत 

रखता है। रुिच �� करने वाले ���यो ंया सं�ाओ ंको िकसी भी प्रकार की लागत की प्रितपूितर् का 

भुगतान नही ंिकया जाएगा।   
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िनिवदा की अनुसूची   

नोट: यह एमएसटीसी पोटर्ल के मा�म से एक सीिमत िनिवदा पूछताछ है। आंध्र प्रदेश रा� की केवल शे्रणी-I चाटर्डर् 

एकाउंटेंट फमर् ही इस िनिवदा में भाग लेने के �लए पात्र हैं। बोलीदाताओ ंको सलाह दी जाती है  िक  वे अपनी पात्रता की जांच 

करने के �लए पहले हमारी वेबसाइट https://www.rbi.org.in "िनिवदा" �लंक के मा�म से जाएं। आवेदन करने की इ�ा 

रखने वाली पात्र फम� को एमएसटीसी पोटर्ल (www.mstcecommerce.com) के साथ खुद को पंजीकृत करना चािहए  और 

केवल ऑनलाइन आवेदन करना चािहए।  

A  ई-िनिवदा नं.   आरबीआई/आंध्र प्रदेश के्षत्रीय 

कायार्लय/एचआरएमडी/1/26-27/ईटी/205 

B  िनिवदा का नाम  भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय के �लए 

01 अ�ूबर, 2026 से 30 �सतंबर, 2027 की अविध के 

�लए समवत� लेखा परीक्षको ंकी िनयु��। 

C िनिवदा का तरीका   ई-प्रो�ोरमेंट �स�म   

(ऑनलाइन भाग I - तकनीकी बोली और भाग II - िव�ीय 

बोली के मा�म से  

https://mstcecommerce.com/eprocn  

D  ई-िनिवदा आमंित्रत करने की सूचना की ितिथ 

आरबीआई की वेबसाइट पर देखने/डाउनलोड 

करने के �लए उपल� है   

जुलाई 09, 2026 पर 12: 00 बजे 

E ई-िनिवदा (तकनीकी बोली और िव�ीय बोली) 

ऑनलाइन जमा करने की ितिथ 

www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi   

जुलाई 09, 2026 पर 12: 00 बजे 

F  िनिवदा का अनुमािनत मू� यानी �ूनतम 

पा�रश्रिमक  

₹61,000/- प्रित माह (सभी लागतो ंसिहत और जीएसटी 

को छोड़कर) यानी 12 महीनो ंके �लए ₹7,32,000 (सभी 

लागतो ंसिहत और जीएसटी को छोड़कर।  

G बयाना धन जमा (EMD) अनुमािनत लागत का 2% यानी ₹7,32,000/- (सात लाख 

ब�ीस हजार रुपये मात्र), यानी ₹14,640/- (चौदह हजार 

छह सौ चालीस रुपये मात्र)।   

उद्यम पंजीकरण सं�ा (उद्योग आधार ज्ञापन सं�ा) वाले 

सू� और लघु उद्यमो ं (एमएसई) के रूप में पंजीकृत 

चाटर्डर् एकाउंटेंट फम� को बोली के समय ईएमडी जमा 

करने की आव�कता से छूट दी जाएगी। तकनीकी बोली 

के साथ एमएसई प्रमाण पत्र प्र�ुत िकया जाएगा। 

https://www.rbi.org.in/
https://www.rbi.org.in/
https://www.rbi.org.in/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/eprocn
https://www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi
https://www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi
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सभी बोलीदाताओ ंद्वारा एनईएफटी के मा�म से जमा 

िकया जाएगा। 

ईएमडी जमा के �लए एनईएफटी का िववरण:  
लाभाथ� िववरण: 

मैं। लाभाथ� का नाम: एबीसी सेल, भारतीय �रज़वर्बैंक, एपी 

आरओ 

ii. लाभाथ� खाता सं�ा: 186003001 

iii. IFS कोड: RBIS0APPA01 (5 वें और 10 वें अंक शू� 

हैं) 

iv. िट��णयाँ: 2026-27 के �लए समवत� लेखा परीक्षको ं

के रूप में िनयु�� की िदशा में EMD – फमर् का नाम 
 

ईएमडी को पे्रिषत करने का प्रमाण एमएसटीसी पोटर्ल पर 

अपलोड िकया जाना चािहए।  

H लेन-देन शु�   एमएसटीसी �लिमटेड के लेन-देन शु� का भुगतान 

एमएसटीसी पेमेंट गेटवे/एनईएफटी/आरटीजीएस के 

मा�म से िकया जाएगा।  

I बैंक गारंटी संिवदा मू� का 5% (जीएसटी सिहत) (संिवदा अविध 

और उससे 30 िदन बाद के �लए सफल बोलीदाता द्वारा 

प्र�ुत िकया जाना है) 

I बोली-पूवर् बैठक की ितिथ अग� 05, 2026 को 11: 00 बजे    

J बोली-पूवर् बैठक का �ान   तंुगभद्रा स�ेलन कक्ष, पहली मं�जल, आरबीआई, 

�ा�लन सेंट� ल, गवनर्र पेट, िवजयवाड़ा - 520002 

K ईएमडी जमा करने की अंितम ितिथ अग� 17, 2026 को 11: 00 बजे 

L  वेबसाइट पर ई-िनिवदा की उपल�ता की अंितम 

ितिथ   

अग� 17, 2026 को 12: 00 बजे 

M ई-िनिवदा (तकनीकी बोली और िव�ीय बोली) को 

ऑनलाइन जमा करने की ितिथ और समय।   

अग� 17, 2026 को 12: 00 बजे 

N  भाग-I (तकनीकी बोली) के खुलने की ितिथ और 

समय   

अग� 17, 2026 को 03: 00 बजे 
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O भाग- II (िव�ीय बोली) के खुलने की ितिथ   भाग-II (िव�ीय बोली) केवल उन बोलीदाताओ ं

(बोलीदाताओ)ं के इले�� ॉिनक रूप से खोली जाएगी 

�जनकी भाग-I (तकनीकी बोली) भारतीय �रज़वर्बैंक 

द्वारा �ीकायर् पाई गई है। ऐसे बोलीदाताओ ंको उनके 

द्वारा प्रदान की गई वैध ई-मेल आईडी में ई-मेल के 

मा�म से भाग-II (िव�ीय बोली) खोलने की तारीख के 

बारे में सूिचत िकया जाएगा।   
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ई-िनिवदा के संबंध में मह�पूणर् िनद�श 

यह भारतीय �रज़वर् बैंक, ऑिडट बजट और सम�य कक्ष (एबीसीसी), आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय का एक 

ई-खरीद प्रिक्रया है। ई-प्रो�ोरमेंट सेवा प्रदाता एमएसटीसी �लिमटेड है। बोलीदाताओ ंसे अनुरोध है िक वे 

अपनी ऑनलाइन िनिवदा जमा करने से पहले ई-िनिवदा आमंित्रत करने की सूचना और उसके बाद शु�द्धपत्र, 

यिद कोई हो, को पढ़ें  और समझें।   
  

ए) पंजीकरण:   

इस प्रिक्रया में एमएसटीसी ई-प्रो�ोरमेंट पोटर्ल के साथ िनिवदाकतार् का पंजीकरण शािमल है जो िन:शु� 

है। पंजीकरण के बाद ही, िनिवदाकतार् इले�� ॉिनक रूप से अपनी बो�लयां जमा कर सकते हैं। िनिवदाकतार् 

के पास कक्षा III ह�ाक्षर प्रकार का िड�जटल प्रमाण पत्र होना चािहए। िनिवदाकतार्ओ ंको इंटरनेट से जुड़े 

कं�ूटर से बोली लगाने के �लए अपनी �व�ा �यं करनी होती है। एमएसटीसी/आरबीआई ऐसी �व�ा 

करने के �लए �ज�ेदार नही ंहै। (िड�जटल ह�ाक्षर के िबना बो�लयां दजर् नही ंकी जाएंगी)।   

  
नोट: तकनीकी बोली और िव�ीय बोली केवल 

https://www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi/buyer_login.jsp पर ऑनलाइन जमा की 

जानी चािहए  

  

1) िनिवदाकतार्ओ ंको www.mstcecommerce.com के साथ खुद को ऑनलाइन पंजीकृत करना आव�क है   

→ ई-खरीद →पीएसयू/सरकारी िवभाग→ आरबीआई िववरण भरकर और �यं की यूजर आईडी और 

पासवडर् बनाकर िनिवदाकतार् के रूप में पंजीकरण करें→ सबिमट करें।   

2) िनिवदाकतार्ओ ंको उनके ईमेल में उनके पंजीकरण की पुि� करने वाला एक �स�म जनरेटेड मेल प्रा� होगा 

जो पंजीकरण फॉमर् भरते समय प्रदान िकया गया है।  

3) िकसी भी ��ीकरण या मागर्दशर्न के मामले में, कृपया एमएसटीसी/आरबीआई, आंध्र प्रदेश से संपकर्  करें।   

संपकर्  ���यो ंका िववरण (एमएसटीसी):   

(i)     एमएसटीसी एचओ सेंट� ल हे� डे� - 07969066600  

ईमेल- helpdeskho@mstcindia.in 

          (ii)    एमएसटीसी तेलंगाना हे� डे� – संपकर्  नंबर। (040) 23301039 

         (iii)     एमएसटीसी आंध्र प्रदेश हे� डे� – संपकर्  नंबर। (0891) 274 6948, 270 1066 

         (iv)     एमएसटीसी साउथ आरओ हे� डे� - 044-28285049 09499054103/ 

ईमेल - helpdesksro@mstcindia.in   

 

https://www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi/buyer_login.jsp
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
mailto:helpdeskho@mstcindia.in
mailto:helpdesksro@mstcindia.in
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संपकर्  ��� (आरबीआई, एबीसीसी, एपी आरओ):   

श्री बे�ा हरीश 

प्रबंधक (एबीसी सेल) 

harishbeshta@rbi.org.in 

फोन नंबर: 0866-2426214 

मोबाईल नंबर: +91- 8143317068 

श्री ह�रनाथ रेड्डी 

सहायक प्रबंधक (एबीसी सेल)   

harinathreddy@rbi.org.in  

फोन नंबर: 0866-2426214 

मोबाईल नंबर: +91- 9502444059 
 

कायार्लय का पता:  

आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लयग्राउंड और पहली मं�जल �ा�लन सेंट� ल मॉल#27-37-158, एमजी रोड गवनर्र 

पेट, िवजयवाड़ा - 520002  

दूरभाष: (0866) 2426214 

ईमेल आईडी: abccapro@rbi.org.in    

     बी) �स�म आव�कताएँ:   

i) िवंडोज ए�पी-एसपी3 और इसके बाद के सं�रण/िवंडोज 7 ऑपरेिटंग �स�म  

ii) IE-7 और उससे ऊपर का इंटरनेट ब्राउज़र।   

iii) ह�ाक्षर प्रकार िड�जटल ह�ाक्षर  

iv) जेआरई 7 अपडेट 9 और उससे ऊपर के सॉ�वेयर को �स�म में डाउनलोड और इं�ॉल िकया जाना 

है।    

ह�ाक्षरकतार् बॉ� में प्रकट होने के �लए DSC के �लए "सुरिक्षत मोड" को अक्षम करने के �लए, िन� सेिटं� 

लागू िकया जा सकता है:   

• उपकरण = > इंटरनेट िवक� = >सुरक्षा => सुरिक्षत मोड अक्षम करें  यिद सक्षम हो - यानी,  

"सुरिक्षत मोड सक्षम करें" का उ�ेख करने वाले िटक बॉ� से िटक िनकालें।   

अ� सेिटं�:   

• उपकरण = > इंटरनेट िवक� => सामा� => "ब्राउ�ज़ंग इितहास/ब्राउ�ज़ंग इितहास हटाएं" = > 

अ�ायी इंटरनेट फ़ाइलें = के तहत सेिटं� पर ��क करें  = > "हर बार जब मैं वेबपेज पर जाता हंू" 

सिक्रय करें।   

सभी सिक्रय X िनयंत्रणो ंको सक्षम करने और टूल के तहत 'पॉप अप �ॉकर का उपयोग करें ' को अक्षम 

करने के �लए→  

इंटरनेट िवक�→ क�म �र (कृपया एक बार पृ� से IE सेिटं� 

https://mstcecommerce.com/eprocn  चलाएं)।   

mailto:harishbeshta@rbi.org.in
mailto:harinathreddy@rbi.org.in
mailto:abccapro@rbi.org.in
https://www.mstcecommerce.com/eprocn
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अिधक जानकारी के �लए, िनिवदाकतार् िवके्रता गाइड और 

https://www.mstcecommerce.com/eprochome पर उपल� अ�र पूछे जाने वाले प्र� का उ�ेख 

कर सकता  है।  
 

सी) ई-िनिवदा की प्रिक्रया:   

1. तकनीकी बोली और िव�ीय बोली को ऑनलाइन जमा करना होगा 

https://mstcecommerce.com/eprocn  िनिवदाएं िनिवदा में िदए गए िनिदर्� ितिथ और समय पर 

इले�� ॉिनक रूप से खोली जाएंगी।   
 

2. िनिवदा में सभी प्रिवि�यां िबना िकसी अ��ता के ऑनलाइन तकनीकी और िव�ीय प्रारूपो ंमें दजर् की जानी 

चािहए।  
 

3. लेन-देन शु� के �लए िवशेष नोट:   

िनिवदाकतार् िवके्रता लॉिगन में "माई मेनू" के तहत "लेनदेन शु� भुगतान" �लंक का उपयोग करके लेनदेन 

शु� का भुगतान करें गे। िनिवदाकतार्ओ ंको इवेंट ड� ॉपडाउन बॉ� से िवशेष िनिवदा का चयन करना होगा। 

िनिवदाकतार् के पास एनईएफटी या ऑनलाइन भुगतान के मा�म से भुगतान करने की सुिवधा होगी। 

एनईएफटी का चयन करने पर, िनिवदाकतार् एक फॉमर् भरकर चालान जनरेट करेगा। िनिवदाकतार् में कोई 

बदलाव िकए िबना चालान पर मुिद्रत िववरण के अनुसार लेनदेन शु� रा�श का भुगतान करेगा। ऑनलाइन 

भुगतान का चयन करने पर, िनिवदाकतार् के पास अपने के्रिडट/डेिबट काडर्/नेट बैंिकंग का उपयोग करके 

भुगतान करने का प्रावधान होगा। एक बार जब भुगतान एमएसटीसी के नािमत बैंक खाते में जमा हो जाता है, 

तो लेनदेन शु� �तः  अिधकृत हो जाएगा, और िनिवदाकतार् को एक �स�म जनरेटेड मेल प्रा� होगा।  

लेनदेन शु� गैर-वापसी यो� है।   
  

िनिवदाकतार् के पास लेनदेन शु� के भुगतान के िबना ऑनलाइन ई-िनिवदा तक पहंुच नही ंहोगी।   
  

नोट: िनिवदाकतार्ओ ंको सलाह दी जाती है िक वे कायर्क्रम के समापन समय से पहले लेनदेन शु� को 

अिग्रम रूप से भेज दें  तािक बोली जमा करने के �लए खुद को पयार्� समय िमल सके।     

4. अपलोड की गई िनिवदा/शु�द्धपत्र के बारे में जानकारी िनिवदा को अंितम रूप देने तक प्रिक्रया के दौरान 

केवल ईमेल द्वारा भेजी जाएगी। इस�लए, िनिवदाकतार्ओ ंको यह सुिनि�त करना आव�क है िक प्रदान की 

गई कॉप�रेट ईमेल-आईडी एमएसटीसी के साथ िनिवदाकतार् के पंजीकरण के समय वैध और अद्यतन है। 

िनिवदाकतार्ओ ंसे यह भी अनुरोध िकया जाता है िक वे अपने डीएससी (िड�जटल ह�ाक्षर प्रमाणपत्र) की 

वैधता सुिनि�त करें।   
  

5. ई-िनिवदा आमंित्रत करने की सूचना (एनआईटी) में उ���खत िनयत तारीख और समय के बाद ई-िनिवदा  

    प्रा� नही ंकी जा सकती है।   

https://www.mstcecommerce.com/eprochome
https://www.mstcecommerce.com/eprochome
https://www.mstcecommerce.com/eprochome
https://www.mstcecommerce.com/eprocn
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6. कृपया �ान दें  िक एनआईटी में उ���खत वेबसाइट से िनिवदा द�ावेज डाउनलोड करने वाले पक्षो ंकी सूची 

िनकालने का कोई प्रावधान नही ंहै। इस प्रकार, बोलीदाताओ ंसे अनुरोध है िक वे िनिवदा खोलने की िनयत 

तारीख से पहले एक बार िफर से वेबसाइट देखें तािक यह सुिनि�त िकया जा सके िक वे िनिवदा द�ावेज 

डाउनलोड करने के बाद उ� िनिवदा के �लए अपलोड िकए गए िकसी भी शु�द्धपत्र से चूक नही ंगए हैं। 

संबंिधत शु�द्धपत्र, यिद कोई हो, को डाउनलोड करने की �ज�ेदारी केवल बोलीदाताओ ंकी होगी। 

इस एनआईटी (यिद कोई हो) को शु�द्धपत्र के संबंध में कोई अलग सूचना िनिवदाकतार्ओ ं(िनिवदारो)ं को नही ं

भेजी जाएगी �ज�ोनें वेबसाइट से द�ावेज डाउनलोड िकए हैं। 
  

 7. ई-िनिवदा में बोली:   

अ) िनिवदाकतार् (ओ)ं को ई-िनिवदा में ऑनलाइन बोली लगाने के �लए पात्र होने के �लए आव�क ईएमडी 

और लेनदेन शु� जमा करने की आव�कता होती है। लेनदेन शु� गैर-वापसी यो� हैं। ₹14,640/- की 

EMD रा�श भेजने का प्रमाण MSTC पोटर्ल पर 17 अग�, 2026 को या उससे पहले सुबह 11:00 बजे 

अपलोड करना होगा।  उद्यम पंजीकरण सं�ा (उद्योग आधार ज्ञापन सं�ा) वाले सू� और लघु उद्यमो ं

(एमएसई) के रूप में पंजीकृत चाटर्डर् एकाउंटेंट फम� को बोली के समय ईएमडी जमा करने की आव�कता 

से छूट दी जाएगी। तकनीकी बोली के साथ एमएसई प्रमाण पत्र प्र�ुत िकया जाएगा।  
 

 

आ) ईएमडी पर कोई �ाज नही ं िदया जाएगा। असफल िनिवदाकतार् (ओ)ं के ईएमडी को बोली वैधता 

(िव�ा�रत वैधता सिहत) की समा�� पर या सफल िनिवदाकतार् को संिवदा के पुर�ार पर, जो भी पहले हो, 

लेिकन िबना िकसी �ाज के वापस कर िदया जाएगा। सफल बोलीदाता के ईएमडी को सफल बोलीदाता से 

िनिदर्� रा�श के �लए प्रदशर्न बैंक गारंटी प्रा� करने पर वापस कर िदया जाएगा, जहां िनिवदा में िनधार्�रत 

िकया गया है 
 

ईएमडी को ज� कर �लया जाएगा यिद िनिवदाकतार्:  
 

i.   प्र�ुत िकए गए प्रपत्रो,ं बयानो ंऔर अनुल�को ंमें भ्रामक या गलत अ�ावेदन करता है, िकसी भी भौितक 

जानकारी को दबा देता है, अदालत में लंिबत िकसी भी कानूनी कायर्वाही का िववरण जो अ�था पात्रता 

मानदंड पर कोई प्रभाव पैदा कर सकता था; 

ii. बोली वैधता की अविध के दौरान अपनी बोली वापस लेता है, या 

iii. िकसी भी सरकारी एजेंसी द्वारा काली सूची में डाल िदया गया है और काली सूची अभी भी लागू है। 

इ) ईएमडी के साथ नही ंबो�लयां गैर-उ�रदायी मानी जाएंगी, और बैंक द्वारा अपने िववेक पर अ�ीकार 

कर दी जाएंगी। 

ई) इस प्रिक्रया में तकनीकी और िव�ीय बोली (भाग- I और भाग- II) जमा करने के �लए इले�� ॉिनक बोली 

शािमल है। 
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उ) �जन िनिवदाकतार्ओ ं ने लेनदेन शु� जमा िकया है, वे केवल एमएसटीसी वेबसाइट 

www.mstcecommerce.com→  ई-खरीद →पीएसयू/सरकारी िवभाग→ आरबीआई के तहत लॉिगन→ 

मेरा मेनू→ नीलामी �ोर मैनेजर→ लाइव इवेंट →लाइव इवेंट लाइव इवेंट में इंटरनेट के मा�म से अपनी 

तकनीकी बोली और िव�ीय बोली जमा कर सकते हैं। 

ऊ) िनिवदाकतार्(ओ)ं के पास चल रहा जावा अनुप्रयोग होना चािहए। यह प्रिक्रया बोली �ोर खोलने के तुरंत 

बाद की जानी है। िफर, उ�ें सामा� शत�/वा�ण��क िविनद�श भरने और उ�ें सहेजने होगें। उसके बाद 

टे��कल बोली पर ��क करना होगा। यिद यह अनुप्रयोग चल नही ंरहा है, तो िनिवदाकतार् अपनी/उनकी 

टे��कल बोली सहेजने/जमा करने में सक्षम नही ंहोगा। 

ऋ) टे��कल बोली भरने के बाद, िनिवदाकतार् को अपनी टे��कल बोली को �रकॉडर् करने के �लए 'सहेजें' 

पर ��क करना चािहए। एक बार ऐसा करने के बाद, िव�ीय बोली �लंक सिक्रय हो जाएगा और उसे भरना 

होगा और िफर िनिवदाकतार् को अपनी िव�ीय बोली को �रकॉडर् करने के �लए 'सहेजें' पर ��क करना 

चािहए। एक बार टे��कल बोली और िव�ीय बोली दोनो ंसहेज ली जाएं, तो िनिवदाकतार् 'अंितम जमा' बटन 

पर ��क करके बो�लयो ंको पंजीकृत कर सकता है। 

ऌ) सभी मामलो ंमें, िनिवदाकतार् को द�ावेज़ अपलोड करने के �लए 'अटैच डॉक' बटन का उपयोग करना 

चािहए। कई द�ावेज़ अपलोड िकए जा सकते हैं। 

ऍ) सभी मामलो ंमें, िनिवदाकतार् को अपने बो�लयो ंको जमा करते समय अपने �यं के आईडी और पासवडर् 

के साथ िड�जटल ह�ाक्षर का उपयोग करना चािहए। 

ऎ) पूरे ई-िनिवदा प्रिक्रया के दौरान, िनिवदाकतार् एक दूसरे के �लए और अ� सभी के �लए पूरी तरह से 

अज्ञात रहेंगे। 

ए) ई-िनिवदा �ोर पूवर्-घोिषत तारीख और समय से खुला रहेगा और ऊपर उ���खत अविध के �लए खुला 

रहेगा। 

ऐ) ई-िनिवदा प्रिक्रया के दौरान जमा की गई सभी इले�� ॉिनक बो�लयां िनिवदाकतार् पर कानूनी रूप से 

बा�कारी होगंी। कोई भी बोली उस िनिवदाकतार् द्वारा प्र�ािवत वैध बोली मानी जाएगी और बैंक द्वारा उसकी 

�ीकृित बैंक और िनिवदाकतार् के बीच िन�ादन के �लए एक बा�कारी संिवदा बनाएगी। 

ऑ) यह अिनवायर् है िक सभी बो�लयां िड�जटल ह�ाक्षर प्रमाणपत्र के साथ जमा की जाएं, अ�था प्रणाली 

द्वारा उ�ें �ीकार नही ंिकया जाएगा। 

ऒ) िनिवदा द�ावेज की शत� और िनयमो ं से कोई िवचलन �ीकार नही ं िकया जाएगा। िकसी भी 

िनिवदाकतार् द्वारा ई-िनिवदा �ोर में बोली जमा करना उनकी िनिवदा के �लए शत� और िनयमो ंकी �ीकृित 

की पुि� करता है। 

 

 

 

https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
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7. इस िनिवदा से उ�� िकसी भी आदेश को उसमें उ���खत शत� और िनयमो ंद्वारा शा�सत िकया जाएगा।  

8.  तकनीकी और िव�ीय शत� और िनयमो ंसे कोई िवचलन अनुमत नही ंहै।  

9.  बैंक के पास इस ई-िनिवदा को आं�शक रूप से या पूणर् रूप से रद्द करने या बोली(ओ)ं प्रा� करने की 

समय सीमा को बढ़ाने का अिधकार है, िबना िकसी कारण के।  

10.   िनिवदाकतार्ओ ं से अनुरोध है िक बोली लगाने से पहले वेंडर गाइड पढ़ें  और 

https://www.mstcecommerce.com/eprochome पृ� पर वीिडयो देखें तािक वे प्रणाली से प�रिचत हो सकें ।  

11.   वेंडसर् से अनुरोध है िक वे जीएसटी के िबना दरें  उद्धृत करें। उद्धृत दरो ंमें कोई प�रवतर्न �ीकार नही ं

िकया जाएगा।  

12.   एमएसटीसी पोटर्ल जुलाई 09, 2026, 12:00 बजे से अग� 17, 2026, 12:00 बजे तक द�ावेज़ 

अपलोड करने और बोली लगाने के �लए उपल� रहेगा।  
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ई-िनिवदा आमंत्रण सूचना 

1. भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय द्वारा 01 अ�ूबर, 2026 से 30 �सतंबर, 2027 तक वषर् 

2026-27 के �लए समवत� लेखा परीक्षक (सीए) के रूप में िनयु�� के �लए आंध्र प्रदेश रा� के 

आईसीएआई के साथ पंजीकृत शे्रणी-I चाटर्डर् एकाउंटेंट फम� से दो-बोली प्रणाली के तहत ई-िनिवदाएं 

आमंित्रत की जाती हैं। 

2. इ�ुक बोलीदाताओ ंको बोली प्र�ुत करने से पहले कायर् के दायरे, िनिवदा के िनयमो ंऔर शत� का 

उ�ेख करना चािहए। िनिवदा प्र�ुत करने से पहले, बोलीदाता/िनिवदाकतार् पात्रता और उसमें िनधार्�रत 

अ� मानदंडो ंके बारे में �यं को संतु� कर सकते हैं। यह भी �ान िदया जा सकता है िक यहां िनिदर्� 

िनयम और शत� प्रकृित में सांकेितक हैं और यह बैंक को सफल बोलीदाता के साथ करार को िन�ािदत 

करते समय इस तरह के आगे या अ� िनयमो ंऔर शत� पर सहमत होने के �लए बोलीदाता को लागू करने 

या आव�क करने से नही ंरोकेगा, या यहां िनिहत िनयमो ंऔर शत� को बदलने, संशोिधत करने या छोड़ने 

के �लए,  इस िनिवदा के तहत िदए जाने वाले कायर् के उिचत और उिचत िन�ादन के �लए आव�क 

समझा जाता है। 

3. बोलीदाता का बोलीदाता/अिधकृत ह�ाक्षरकतार् िनिवदा के प्र�ेक पृ� पर ह�ाक्षर करेगा। 

4. पहले चरण में, तकनीकी बो�लयां (भाग- I) 17 अग�, 2026 को दोपहर 03:00 बजे आरबीआई, एपी 

आरओ में इले�� ॉिनक रूप से खोली जाएंगी। िकसी भी बोलीदाता की बोली �जसने िनयम और शत� में 

िनधार्�रत एक या अिधक शत� का अनुपालन नही ंिकया है, उसे सरसरी तौर पर खा�रज कर िदया जाएगा। 

इसके बाद, चयिनत तकनीकी बो�लयो ंका मू�ांकन िनिवदा द�ावेज में दी गई पद्धित के अनुसार िकया 

जाएगा। इस संबंध में िनणर्य भारतीय �रज़वर् बैंक के िववेकािधकार पर होगा। 
  

     5. केवल उन बोलीदाताओ ंकी िव�ीय बोली (भाग-II), �ज�ें पहले चरण यानी तकनीकी बोली (भाग-I) में 

शॉटर्-�ल� िकया गया है, इले�� ॉिनक रूप से खोला जाएगा। �जन बोलीदाताओ ंको शॉटर्�ल� िकया गया 

है, उ�ें िव�ीय बो�लयां खोलने की तारीख और समय के बारे में सूिचत िकया जाएगा।  
 

     6. तकनीकी और िव�ीय दोनो ंबो�लयो ंमें सीए द्वारा कोई िवचलन/शत� िनधार्�रत नही ंकी जाएंगी। सशतर् 

िनिवदाओ ंको �ीकार नही ंिकया जाएगा और सरसरी तौर पर खा�रज कर िदया जाएगा।    

7. िनिवदा तकनीकी बोली (भाग- I) खोलने की तारीख से 90 िदनो ंके �लए या िनिवदा को अंितम रूप देने की 

तारीख तक, जो भी पहले हो, �ीकृित के �लए खुली रहेगी। 

8. सूचना के िम�ाकरण/िछपाने से बोली लगाने वाले को अयो�ता िमलेगी/संिवदा की अविध के दौरान कायर् 

प्रदान करने के बाद भी संिवदा रद्द कर िदया जाएगा।  

    9. िकसी बोली की �ीकृित को प्रभािवत करने की दृि� से िकसी ��� द्वारा िकसी लाभ या िकसी अ� प्रलोभन का    
        प्रचार या पेशकश करना संबंिधत कानूनो ंके तहत अपराध होगा, जैसा िक मामले में लागू होता है। इस तरह की  

        कारर्वाई के प�रणाम�रूप अ� दंडा�क उपायो ंके अलावा, बोली की अ�ीकृित होगी।    
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10. बैंक सबसे कम िनिवदा को �ीकार करने के �लए बा� नही ंहै और िकसी भी िनिवदा को पूणर् या 

आं�शक रूप से �ीकार करने या िकसी भी या सभी िनिवदाओ ंको अ�ीकार करने का अिधकार सुरिक्षत 

रखता है।    

11. भाग लेने वाले बोलीदाताओ ंके साथ िनधार्�रत ितिथ को एक पूवर्-बोली बैठक आयो�जत की जाएगी, 

�जसमें बोलीदाता एबीसी, सेल, एपीआरओ से ��ीकरण मांग सकते हैं। बैठक के िमनट में एमएसटीसी 

पोटर्ल पर अपलोड िकए जाएंगे। इस बैठक के �लए कोई अलग संिवदा नही ंभेजा जाएगा। बैंक द्वारा 

उप-महाप्रबंधक, एबीसीसी द्वारा जारी िनिवदा द�ावेज के अनु�ेद के रूप में �� रूप से बताए गए 

िकसी �ल�खत ��ीकरण के अलावा, बैंक के िकसी अ� कमर्चारी द्वारा कोई अ� �ल�खत या मौ�खक 

संचार, प्र�ुित या ��ीकरण  के तहत बैंक को बा� या प्रितबंिधत करने के �लए नही ं�लया जाएगा। 
 

12. बैंक गारंटी - सफल िनिवदाकतार् संिवदा के िन�ादन के साथ, प्रोफामार् के अनुसार संिवदा मू� का 

@ 5% बैंक गारंटी (बीजी) प्र�ुत करेगा। बीजी संिवदा अविध की समा�� के बाद तीस (30) िदनो ंकी 

अविध के �लए वैध होगा। ऐसे िनिवदाकतार् का ईएमडी बैंक गारंटी प्रा� होने पर वापस कर िदया जाएगा। 

बैंक गारंटी प्र�ुत करने या कायर् के पुर�ार के बाद कायर् िन�ािदत करने या करार को िन�ािदत करने 

में सफल िनिवदाकतार् की िवफलता पुर�ार को रद्द करने, ईएमडी को ज� करने और ऐसे िनिवदाकतार् 

को िकसी भी िनिवदा में भाग लेने या तीन साल की अविध के �लए बैंक के साथ िकसी भी �ावसाियक 

लेनदेन से प्रितबंिधत करने के �लए पयार्� आधार का गठन करेगी। संिवदा की अविध समा� होने के दो 

महीने बाद बैंक गारंटी िबना �ाज के जारी की जाएगी, जब वे संिवदा के सफल समापन से संतु� हो 

जाएंगे और सफल िनिवदाकतार् या उसके कमर्चा�रयो ंकी ओर से कोई देनदारी नही ंहोगी। िकसी भी 

�शकायत या लंिबत बकायो ंके मामले में, बैंक गारंटी का भुगतान सभी बकायाओ,ं देनदा�रयो ंआिद को 

समायो�जत करने के बाद ही िकया जाएगा। 

13. सफल िनिवदाकतार् कायर् प्रदान करने के सात (7) िदनो ंके भीतर उिचत मू� के गैर-�ाियक �ा� 

पेपर पर आरबीआई के साथ एक करार िन�ािदत करेगा। �ांप शु� सफल िनिवदाकतार् द्वारा वहन 

िकया जाएगा। तथािप, भारतीय �रज़वर् बैंक द्वारा कायर् सौपें जाने की सूचना के मुदे्द को बा�कारी संिवदा 

के रूप में माना जाएगा, जैसे िक इस तरह के करार िन�ािदत िकए गए हैं और इस िनिवदा द�ावेज में 

िनिहत सभी िनबंधन और शत�। 
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िनिवदा द�ावेज - सामग्री   

1.   वषर् 2026-27 के �लए समवत� लेखा परीक्षको ंकी िनयु�� के �लए िनिवदाएं आमंित्रत करने के उदे्द� से 

िनिवदा आमंत्रण द�ावेज तैयार िकया गया है। भारतीय �रज़वर्बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय द्वारा 01 

अ�ूबर, 2026 से 30 �सतंबर, 2027 तक िनिवदा द�ावेज में शािमल हैं:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. बोलीदाता से अपेक्षा की जाती है िक वह िनिवदा द�ावेज में सभी अनुदेशो,ं प्रपत्रो,ं िनयमो ंऔर शत�  के 

दायरे  जांच करे। िनिवदा द�ावेज द्वारा आव�क सभी जानकारी प्र�ुत करने में िवफलता या िनिवदा 

द�ावेज प्र�ुत करने में िवफलता जो हर तरह से िनिवदा द�ावेज के �लए पयार्� रूप से उ�रदायी नही ं

है, बोलीदाता के जो�खम पर होगी और इसके प�रणाम�रूप उसकी बोली को अ�ीकार कर िदया जा 

सकता है।    

 

भाग  िववरण 

I. पात्रता मानदंड 
II. मू�ांकन मानदंड                                                                        
II(a) तकनीकी बोली मू�ांकन के �लए मानदंड 
II(b) 

िव�ीय बोली मू�ांकन के �लए मानदंड 
III. िनयम और शत� 
IV. कायर् का दायरा 
V कायर् का िव�ृत दायरा 
VI. फॉमर् 1 – तकनीकी बोली फॉमर् (प�र�श� 1 और 2 के साथ) 
VII. फॉमर्- 2 – िव�ीय बोली प्रपत्र 
VIII. फॉमर् 3 – पूणर्का�लक भागीदारो ंका िववरण 
IX. फॉमर् 4 – पूणर्का�लक िनयो�जत सीए का िववरण 
X. फॉमर् 5 – बैंको ं/ आरबीआई ऑिडट में फमर् के अनुभव का िववरण 
XI. उपक्रम 
XII.  सावर्जिनक सं�ानो ंद्वारा प्रितबंध की घोषणा के संबंध में वचन 
XIII. पात्रता मानदंड िनधार्�रत करने और तकनीकी बो�लयो ंके मू�ांकन के 

�लए प्रमा�णत द�ावेज अपलोड िकए जाएंगे 
XIV. 

सफल बोलीदाता द्वारा संिवदा प्रदान करने के बाद प्र�ुत की जाने वाली 

िन�ादन बैंक गारंटी का प्रारूप 
XV. सांकेितक चेक�ल�         
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3. बोलीदाता िनिवदा द�ावेज के पाठ में कोई प�रवतर्न, िमटाने या िमटाने या िमटाने का कारण नही ंबनेगा।  
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I. पात्रता मानदंड 

भारतीय �रज़वर् बैंक, एपी आरओ ने वषर् 2026-27 के 01 अ�ूबर, 2026 से 30 �सतंबर, 2027 तक �लए समवत� 

लेखा परीक्षको ंकी िनयु�� के �लए दो-बोली प्रणाली (तकनीकी और िव�ीय बोली) के तहत ई-िनिवदा आमंित्रत 

की।  

1. आवेदक फमर् को समवत� लेखा परीक्षक के रूप में िनयु�� के �लए पात्र होने के �लए आंध्र प्रदेश रा� के 

�लए आईसीएआई के साथ पंजीकृत शे्रणी-I सीए फमर् होनी चािहए। 

2. आवेदक फमर् कंपनी अिधिनयम के तहत पंजीकृत कंपनी या एलएलपी अिधिनयम या साझेदारी फमर् या 

मा�लकाना फमर् के तहत पंजीकृत एलएलपी होनी चािहए। मेमोरेंडम और आिटर्क� ऑफ 

एसो�सएशन/सिटर्िफकेट ऑफ इनकॉप�रेशन/पाटर्नर�शप डीड/इसी तरह के अ� प्रासंिगक द�ावेजो ंकी प्रित 

जमा की जानी चािहए। 

3. आवेदक फमर् को माल और सेवा कर अिधिनयम, 2017 के तहत पंजीकृत होना चािहए और पैन, जीएसटी 

पंजीकरण प्रमाणपत्र की एक प्रित जमा करनी होगी। 

4. आवेदक फमर् का आंध्र प्रदेश में अपना पंजीकृत कायार्लय या प्रधान कायार्लय होना चािहए और समवत� लेखा 

परीक्षक के रूप में िनयु�� के �लए पात्र होने के �लए जनश�� के संबंध में प्रित�ापन आिद की देखभाल करने 

के �लए िवजयवाड़ा में पयार्� जनश�� बनाए रखने में सक्षम होगा। िकसी भी बाहरी इकाई या तीसरे पक्ष की 

फमर् को काम का उप-संिवदा सभी प�र��ितयो ंमें स� व�जर्त है।  

5. आईसीएआई के िदशािनद�शो ंके अनुसार, बो�लयां आमंित्रत करने के �लए �ूनतम पा�रश्रिमक का उ�ेख 

िकया जाना है। �ूनतम मा�सक पा�रश्रिमक 61,000 रुपये (61 हजार रुपये मात्र) होगा, �जसमें जीएसटी शािमल 

नही ंहोगा।  

6.  �ूनतम मा�सक पा�रश्रिमक से कम का संकेत देने वाली बो�लयां/आवेदन  पूरी तरह से खा�रज कर िदए 

जाएंगे।  

7. जो फमर् वतर्मान में आरबीआई के सांिविधक/सांिविधक शाखा लेखा परीक्षक/समवत� लेखा परीक्षक हैं और 

वे फमर् �ज�ोनें िपछले िदनो ंआरबीआई में इस तरह के ऑिडट िकए हैं, लेिकन 30 �सतंबर, 2026 को इस तरह 

के असाइनमेंट के पूरा होने के बाद से कम से कम दो साल नही ंबीते हैं, वे  पात्र नही ंहैं। इसके अित�र�, �जन 

फम� को वषर् 2024-25 और 2025-26 के �लए डीआईसीजीसी और एनएचबी में वैधािनक लेखा परीक्षक के 

रूप में िनयु� िकया गया था/िनयु� िकया गया था, वे आवेदन करने के �लए पात्र नही ंहैं। िनिवदा द�ावेज के 

भाग-VIII में िदए गए इस आशय का एक वचन पत्र बोलीदाता द्वारा प्र�ुत िकया जाना अपेिक्षत है। 

8. िनयु�� पद्धित में दो चरणो ंकी प्रिक्रया शािमल है, �जसमें तकनीकी और िव�ीय बोली शािमल है, �जसमें दो 

चरणो ंके �लए अलग-अलग मू�ांकन और तकनीकी मू�ांकन में एक यो�ता मानदंड शािमल है। तकनीकी 
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बोली में 60 या अिधक अंक (100 में से) प्रा� करने वाली फमर् िव�ीय मू�ांकन के अगले चरण के �लए पात्र 

होगंी।  

9. अंितममू�ांकन तकनीकी और िव�ीय मू�ांकन में प्रा� अंको ंको 70:30 के अनुपात में िमलाकर िकया 

जाएगा, �जसमें बोलीदाता उ�तम कुल अंक प्रा� करेगा और िनयु�� के �लए पात्र हो जाएगा।  

10. न तो फमर् या न ही उसके िकसी भी भागीदार को आईसीएआई द्वारा शुरू की गई िकसी भी अनुशासना�क 

कायर्वाही के अधीन िकया जाना चािहए था।  

11. फमर् या िकसी भी भागीदार को भारत या िवदेश में िकसी भी सरकारी/अधर्-सरकारी संगठन/सं�ान द्वारा 

प्रितबंिधत या काली सूची में नही ंडाला जाना चािहए। िनिवदा द�ावेज के भाग-XII में िदए गए इस आशय का 

एक वचन पत्र बोलीदाता द्वारा प्र�ुत िकया जाना अपेिक्षत है। 
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II. मू�ांकन मानदंड (तकनीकी और िव�ीय) 
  

1. बोलीदाताओ ंसे मांगे गए सभी प्रासंिगक द�ावेजो ंकी जांच करने के बाद और दी गई कायर्प्रणाली 

के अनुसार आवेदको ंकी तकनीकी बो�लयो ंका मू�ांकन पात्रता मानदंड के आधार पर िकया 

जाएगा। 

2. बोलीदाताओ ंको �ान देना चािहए िक बो�लयो ंके मू�ांकन में दो चरणो ंवाली प्रिक्रया अपनाई 

जाएगी और िव�ीय बो�लयां खोलने से पहले तकनीकी मू�ांकन पूरा िकया जाएगा। 

3. केवल उ�ी ंबोलीदाताओ ंके तकनीकी प्र�ावो ंका मू�ांकन बैंक द्वारा िकया जाएगा जो पात्रता 

शत� का अनुपालन कर रहे हैं। 

4. पे्रिषत ईएमडी के द�ावेजी सा� (यूटीआर सं�ा सिहत) को तकनीकी बोली के िह�े के रूप में 

शािमल िकया जाना चािहए। 

5. इस िनिवदा में फमर् की गुणव�ा, क्षमता और िव�सनीयता सव�प�र आव�कता है। िनयु�� का 

िनणर्य िन�ानुसार िकया जाएगा: 

अ) केवल तकनीकी बोली में 60 या अिधक अंक (100 में से) प्रा� करने वाली कंपिनयां ही िव�ीय 

मू�ांकन के अगले चरण के �लए पात्र होगंी। 

आ) बैंक उन बोलीदाताओ ंको सूिचत करेगा �जनके प्र�ाव �ूनतम यो�ता अंको ंको पूरा नही ंकरते 

थे या �ज�ें िनिवदा शत� के प्रित गैर-उ�रदायी माना जाता था। बैंक एक साथ उन बोलीदाताओ ं

को सूिचत करेगा �ज�ोनें �ूनतम यो�ता अंक प्रा� िकए हैं, जो िव�ीय बो�लयो ंको खोलने के 

�लए िनधार्�रत ितिथ और समय को दशार्ते हैं। अिधसूचना इले�� ॉिनक मेल द्वारा भेजी जाएगी। 

इ) िव�ीय बो�लयां सावर्जिनक रूप से बोलीदाताओ ंके प्रितिनिधयो ंकी उप��ित में खोली जाएंगी जो 

भाग लेने का िवक� चुनते हैं (प्रित बोलीदाता केवल एक प्रितिनिध)। बोलीदाता का नाम, गुणव�ा 

�ोर और प्र�ािवत कीमतो ंको जोर से पढ़ा जाएगा और िव�ीय बो�लयां खोली जाने पर दजर् िकया 

जाएगा। L1 को आधार मानते हुए �ोर को सामा� करने के �लए िन� सूत्र का उपयोग िकया 

जाएगा। 

𝐒𝐒𝐒𝐒𝐒𝐒𝐒𝐒𝐒𝐒 𝐮𝐮𝐮𝐮𝐮𝐮𝐮𝐮𝐮𝐮 𝐭𝐭𝐭𝐭𝐭𝐭 𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟𝐟 𝐞𝐞𝐞𝐞𝐞𝐞𝐞𝐞𝐮𝐮𝐭𝐭𝐭𝐭𝐭𝐭𝐧𝐧𝐱𝐱  
=  𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋𝐋 𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅 𝐁𝐁𝐁𝐁𝐁𝐁 𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀  𝐋𝐋𝟏𝟏/ 𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅𝐅 𝐁𝐁𝐁𝐁𝐁𝐁 𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐀𝐭𝐭 𝐱𝐱 

उ) अंितम मू�ांकन तकनीकी और िव�ीय मू�ांकन में प्रा� अंको ंको 70:30 के अनुपात में िमलाकर 

िकया जाएगा, �जसमें बोलीदाता उ�तम कुल अंक प्रा� करने वाला िनयु�� के �लए पात्र होगा।  

ऊ) अंितम मू�ांकन के बाद टाई की ��ित में, तकनीकी मू�ांकन के चार मापदंडो ंके आधार पर फमर् 

का मू�ांकन करके टाई को हल िकया जा सकता है। (1) बैंक ऑिडट में सीए फम� का अनुभव (2) 

फमर् का अनुभव (3) पूणर्का�लक एफसीए पाटर्नसर् और (4) औसत टनर्ओवर, इन मापदंडो ंको 

क्रिमक रूप से माना जा रहा है, उदाहरण के �लए, यिद अंितम मू�ांकन के बाद फमर् 'ए' और 'बी' 

के बीच एक टाई है तो 'बैंक में अनुभव' के तहत प्रा� अंक सफल बोलीदाता के िनणर्य के �लए 
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ऑिडट के पैरामीटर पर िवचार िकया जा सकता है। उपरो� मापदंड के अंतगर्त भी बराबरी की 

��ित में, फमर् के अनुभव के अंतगर्त प्रा� अंको ंपर िवचार िकया जा सकता है और इसी तरह आगे 

भी। 
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II (ए): तकनीकी मू�ांकन के �लए मानदंड 
 

क्रम 

सं�ा 
पैरामीटर �ो�रंग �ेल िट��णयां स् कोर 

करना 

 

1 

 

सीए फमर् का अनुभव 
प्र�ेक कैलेंडर वषर् के �लए आधा िबंदु 

(0.5)। [अिधकतम 15 अंक] 

आईसीएआई के आंकड़ो ंके 

अनुसार �ापना वषर् 

 

 

 

 

2 

पूणर्का�लक फेलो चाटर्डर् 

अकाउंटेंट (एफसीए) 

भागीदार 

प्र�ेक पूणर्का�लक एफसीए के �लए डेढ़ 

(1.5) अंक। [अिधकतम 12 अंक] 

सं�ाका  पूरा 

समय एफसीए 

 पूरे कैलेंडर में फमर् के साथ 

जुड़ा हुआ पैनल 

में शािमल होने के वषर् से ठीक 

पहले का वषर्। 

 

3 

एसो�सएशन ऑफ फुल-

टाइम सीए फमर् के साथ 

पाटर्नसर् - पाटर्नसर् की 

सं�ा 

• पांच साल से अिधक और सात साल 

तक फमर् से जुड़े प्र�ेक पूणर्का�लक 

सीए पाटर्नर के �लए एक अंक (1.0)। 

• सात साल से अिधक और दस साल 

तक फमर् से जुड़े प्र�ेक पूणर्का�लक 

सीए भागीदार के �लए डेढ़ अंक 

(1.5)। 

• दस वष� से अिधक समय से फमर् से 

जुड़े प्र�ेक पूणर्का�लक सीए 

भागीदार के �लए दो अंक (2.0)। 

[अिधकतम 10 अंक] 

सीए पाटर्नर के शािमल होने 

की तारीख से वषर् पूरे हो 

चुके हैं। 

 

 

4 

  प्रमुख पेशेवर कमर्चारी 

-     पूणर्का�लक सीए 

कमर्चारी 

पूणर्का�लक सीए कमर्चा�रयो ंके �लए एक-

एक अंक (1.0)। [अिधकतम 8 अंक] 

  

 

 

5 

 केवल लेखापरीक्षा 

सेवाओ ंसे फमर् के िपछले 

तीन वष� के वािषर्क 

कारोबार का औसत 

(अ� गितिविधयो ं से 

अलग) जैसे परामशर्) 

• ₹100 लाख औसत टनर्ओवर के 

टनर्ओवर और मेट� ो शहरो ं (मंुबई, 

िद�ी, चे�ई, कोलकाता, 

बेंगलुरु और हैदराबाद) 

• 60 लाख रुपये पूरे करने के �लए एक-

एक अंक (1.0) और अ� �ानो ंपर 

इसके गुणक। 

[अिधकतम 10 अंक] 

उदाहरण के �लए, यिद कोई 

फमर् िद�ी में ��त है 

�जसका औसत कारोबार ₹ 

450 लाख है, तो उसे प्रदान 

िकया जाएगा चार 

अंक। गैर-मेट� ो कें द्रो ं में, 

समान कारोबार वाली फमर् 

को सात अंक िमलेंगे। 
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6 

कुशल कमर्चा�रयो ं की 

सं�ा - सीए इंटरमीिडएट 

के गु्रप 2 में यो� 

पूणर्का�लक यो� कुशल कमर्चा�रयो ंके �लए 

�ाटर्र पॉइंट (0.25) प्र�ेक 

[अिधकतम 12 अंक] 

उदाहरण के �लए, यिद िकसी 

फमर् में 30 पूणर्का�लक यो� 

कुशल कमर्चारी हैं, तो 

7.5 अंक िदए जाएंगे। 

 

7 

 

समवत� लेखा परीक्षको ं / 

सांिविधक कें द्रीय / शाखा 

लेखा परीक्षक के रूप में 

बैंक लेखा परीक्षा में सीए 

फमर् का अनुभव 

समवत� लेखा परीक्षको ं और / या सांिविधक 

कें द्रीय लेखा परीक्षको ंऔर / या शाखा लेखा 

परीक्षको ंके रूप में बैंक लेखा परीक्षा में सीए 

फमर् के अनुभव के एक वषर् के पूरे होने के �लए 

आधा िबंदु (0.5) प्र�ेक। 

[अिधकतम 20 अंक] 

उदाहरण के �लए, यिद सीए 

फमर् के पास समवत� लेखा 

परीक्षक / वैधािनक कें द्रीय के 

रूप में बैंक ऑिडट में 17 साल 

का अनुभव है  

शाखा लेखा परीक्षक को 8.5 

अंक िदए जाएंगे। 

 

8 

बैंक सांिविधक लेखा परीक्षा 

का आठ या अिधक वष� का 

अनुभव रखने वाले 

पूणर्का�लक भागीदारो ं की 

सं�ा। 

बैंक सांिविधक लेखा परीक्षा के आठ या अिधक 

वष� के अनुभव वाले पूणर्का�लक भागीदार के 

�लए प्र�ेक एक अंक (1.0)। 

[अिधकतम 4 अंक] 

उदाहरण के �लए, यिद िकसी 

फमर् के पास बैंक वैधािनक 

लेखा परीक्षा के 10 से अिधक 

वष� का अनुभव रखने वाले पांच 

पूणर्का�लक भागीदार हैं, तो चार 

अंक िदए जाएंगे। 

 

9 

में िपछला अनुभव

 आरबीआई

 समवत� लेखा 

परीक्षक/सांिविधक 

कें द्रीय/शाखा लेखा 

परीक्षक के रूप में लेखा 

परीक्षा। 

• आरबीआई में ऑिडट का कोई पूवर् 

अनुभव नही ं- [शू� िबंदु] 

• आरबीआई में ऑिडट का पूवर् अनुभव - 

[3.0 अंक] 

[अिधकतम 3 अंक] 

भारतीय �रज़वर्बैंक के साथ कोई 

पूवर् लेखा परीक्षा संल� नई फमर् 

के मामले में, कोई अंक नही ंिदया 

जाएगा। 

 

10 

अित�र� यो�ता/सतत 

पूणर्का�लक सीए भागीदारो ं

का कौशल उ�यन। 

• िकसी के �लए आधा िबंदु (0.5) प्र�ेक 

इन अित�र� यो�ताओ ंमें से 

(१) शैिक्षक प्रमाण-पत्रआईसीएआई से 

सूचना प्रणाली (डीआईएसए) में  

(२) प्रमा�णत सूचना प्रणाली लेखा परीक्षक 

(सीआईएसए) आईएसएसीए, यूएसए से  

(३) प्रमा�णत सावर्जिनक लेखाकार (सीपीए) 

AICPA, यूएसए से  

(४)  आईआईए, यूएसए से प्रमा�णत 

आंत�रक लेखा परीक्षक (सीआईए) 

(५) प्रमा�णत धोखाधड़ी परीक्षक (सीएफई) 

ACFE, यूएसए से। 

• आईसीएआई से िकसी भी प्रमाणन 

पाठ्यक्रम के �लए �ाटर्र �ाइंट (0.25) 

प्र�ेक में (i) आईएनडी एएस  

(ii) िविध-िवज्ञान लेखा और धोखाधड़ी की 
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रोकथाम  

(iii) सावर्जिनक िव� और सरकारी 

लेखांकन (iv) समवत� बैंको ं

का ऑिडट  

(v) धन शोधन रोधी कानून  

(vi) िवदेशी मुद्रा और ट� ेजरी प्रबंधन 

(vii) माल और सेवा कर। 

[अिधकतम 6 अंक] 

एक पूणर्का�लक सीए पाटर्नसर् 

को केवल एक यो�ता के �लए 

अंक से स�ािनत िकया 

जाएगा। 

 पेशेवर ट� ैक �रकॉडर्  

 

11 

सीए फमर् या उसके िकसी भी 

सीए पाटर्नर को िपछले तीन वष� 

में रा�� ीय िव�ीय �रपोिट�ग 

प्रािधकरण (एनएफआरए) द्वारा 

फटकार लगाई गई थी। 

यिद िपछले तीन वष� में, सीए फमर् या उसके िकसी 

भी भागीदार को एनएफआरए द्वारा एक 

सलाह/सावधानी/जुमार्ना (मौिद्रक) जारी िकया गया है 

– [नकारा�क 10 अंक]। 

[अिधकतम '0' अंक] 

  

 

     12 

 

सीए फमर् या उसके िकसी भी 

सीए पाटर्नर को िपछले तीन वष� 

में गुणव�ा समीक्षा बोडर् द्वारा 

फटकार लगाई गई थी। 

कंपनी के �ोर में 10 अंको ंकी कमी आएगी, यिद 

िपछले तीन वष� में सीए फमर् या उसके िकसी भी 

भागीदार को गुणव�ा समीक्षा बोडर् द्वारा परामशर् जारी 

िकया गया है।  

[अिधकतम '0' अंक] 

  

 

 

 

13 

�ावसाियक कदाचार द्वारा 

आईसीएआई के अनुसार िपछले 

पांच वष� में एक सद�। 

फमर् के �ोर में 10 अंको ंकी कमी आएगी, यिद सीए 

फमर् या उसके िकसी भी सीए पाटर्नर/या फमर् के 

िकसी भी सीए कमर्चारी को िपछले पांच वष� के 

दौरान पेशेवर कदाचार का दोषी ठहराया गया 

था/िकया गया था। चाटर्डर् अकाउंटेंट्स अिधिनयम 

1949 

[अिधकतम '0' अंक] 

  

14 िपछले तीन वष� में भारतीय 

�रज़वर्बैंक द्वारा आवंिटत लेखा 

परीक्षाओ ंको अ�ीकार करना। 

फमर् के �ोर में 10 अंको ंकी कमी की जाएगी, यिद 

िपछले तीन वष� में, सीए फमर् ने िनधार्�रत समवत� 

लेखा परीक्षा लेने से इनकार कर िदया था या समवत� 

छोड़ िदया था भारतीय �रज़वर्बैंक द्वारा 

िनधार्�रत तीन वषर् की अविध पूरी होने से पहले उसे 

सौपंी गई लेखा परीक्षा। 

[अिधकतम '0' अंक] 

  

  कुल   
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II (b): िव�ीय बोली मू�ांकन के �लए �ो�रंग मानदंड 

क्रम 

सं�ा 

िवशेष           सूत्र* 

1 सबसे कम बोली (L1) एल1/एल1 

2 एल-2 एल1/एल2 

3 एल-3 एल1/एल3 

4 एल-4 एल1/एल4 

5 एल-5 एल1/एल5 

6 एल-6 एल1/एल6 

 एल-एन एल1 / एलएन 
 

* दो दशमलव अंक तक मान 

�ूनतम मा�सक पा�रश्रिमक (जीएसटी को छोड़कर 61,000 रुपये) से कम का संकेत देने वाली 

बो�लयां/आवेदन पूरी तरह से खा�रज कर िदए जाएंगे।  
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III. िनयम और शत� 

1. संिवदा की �ीकृित: संिवदा के प्र�ाव की �ीकृित के बारे में सफल बोलीदाता द्वारा इस प्रकार सूिचत 

िकया जाएगा िक प्र�ाव जारी करने की तारीख से 7 िदनो ंके भीतर �रज़वर् बैंक द्वारा �ीकृित प्रा� हो 

जाए। इस अविध के भीतर प्र�ाव को �ीकार करने और तदनुसार संवाद करने में िवफलता के 

प�रणाम�रूप प्र�ाव रद्द कर िदया जाएगा। 

2. बैंक सबसे कम या िकसी भी िनिवदा को �ीकार करने के �लए खुद को बा� नही ंकरता है और ऐसा 

करने के �लए कोई कारण बताए िबना, िकसी भी या सभी िनिवदाओ ंको पूरी तरह से या आं�शक रूप 

से �ीकार करने या अ�ीकार करने का अिधकार अपने पास सुरिक्षत रखता है। 

3. िनिवदा भरते समय िकए गए सभी िवलोपन और प�रवतर्नो ंको िनिवदाकतार् के आद्याक्षर द्वारा स�ािपत 

िकया जाना चािहए। आंकड़ो ंको ओवरराइट करने की अनुमित नही ंहै। इन शत� में से िकसी का भी 

पालन करने में िवफलता बैंक के िवक� पर िनिवदा शू� हो जाएगी। 

4. बैंक िनिवदा द�ावेज में संशोधन/संशोधन करने या बोली प्रिक्रया में कोई शु�द्धपत्र जारी करने का 

अिधकार सुरिक्षत रखता है। बोलीदाता उपरो� कायर् करने के भारतीय �रज़वर्बैंक के अिधकार का 

िवरोध नही ंकरेगा। 

5. पा�रश्रिमक, �ािफंग और कामकाज:  �ूनतम मा�सक पा�रश्रिमक 61,000 रुपये (61 हजार रुपये 

मात्र) होगा, �जसमें सभी लागतें शािमल हैं और जीएसटी को छोड़कर, आरबीआई, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय 

कायार्लय का समवत� लेखा परीक्षा करने के �लए। पा�रश्रिमक पूरी अविध के �लए ��र रहेगा और 

कायर्काल के बाद के नवीनीकरण पर भी, यिद कोई हो, तो नही ंबदलेगा। आयकर अिधिनयम 2025 की 

धारा 393 (6)(iii) और अ� लागू करो ंके संदभर् में स्रोत पर आयकर की कटौती के बाद पा�रश्रिमक का 

भुगतान िकया जाएगा। उद्धृत पा�रश्रिमक अंितम और अप�रवतर्नीय होगा। फमर् द्वारा िबल जमा करने 

के बाद उिचत अविध के भीतर इले�� ॉिनक रूप से (एनईएफटी के मा�म से) भुगतान िकया जाएगा। 

बैंक अपने िनयंत्रण से परे कारणो ंसे भुगतान में देरी के �लए िकसी भी दंड के �लए उ�रदायी नही ंहोगा।  

6. उद्धृत मा�सक पा�रश्रिमक को जीएसटी से बाहर माना जाएगा। यिद आवेदक िनिवदा में जीएसटी को 

बाहर करने में िवफल रहता है, तो बाद में बैंक द्वारा उसके िकसी भी दावे पर िवचार नही ंिकया जाएगा।  

7. कोई अिग्रम भुगतान नही ंिकया जाएगा। मा�सक पा�रश्रिमक के �लए िबल सीए द्वारा मा�सक आधार पर 

उठाया जा सकता है और सभी लागू सांिविधक करो ंमें कटौती के बाद इसका िनपटान िकया जाएगा। 

भुगतान पूणर् िबल जमा करने की तारीख से 45 िदनो ंके भीतर एनईएफटी के मा�म से िकया जाएगा।  
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8. सीए फमर् को समवत� लेखा परीक्षा के �लए दैिनक आधार पर कम से कम तीन कामको ंको तैनात 

करना होता है, �जनमें से एक (1) यो� चाटर्डर् अकाउंटेंट होना चािहए और दो (2) कुशल 

कमर्चारी होने चािहए। कुशल कमर्चा�रयो ंको आईपीसीसी (एकीकृत �ावसाियक क्षमता पाठ्यक्रम) 

के सीए इंटरमीिडएट या गु्रप II के कम से कम समूह 2 उ�ीणर् होना चािहए और वतर्मान में लेख प्र�शक्षण 

से गुजर रहे हैं। टीम को कं�ूटर/�स�म का कायर्साधक ज्ञान होना चािहए। कमर्चा�रयो ंको कायार्लय 

�ान यानी िवजयवाड़ा में तैनात िकया जाएगा। यिद संिवदा की अविध के दौरान भिव� में 

कायार्लय अमरावती में �ानांत�रत हो जाता है, तो नए �ान पर उतनी ही सं�ा में किमर्यो ंको 

तैनात िकया जाना चािहए। 

9. िनयु�� को बैंक के िववेक पर आगे की अविध के �लए बढ़ाया जा सकता है। प्रारंिभक िनयु�� 30 

�सतंबर, 2027 तक होगी,  �जसमें आरबीआई द्वारा वषर् के अंत में मू�ांकन प्रणाली के तहत संतोषजनक 

प्रदशर्न के अधीन  अिधकतम दो और वष� के �लए पुनिनर्यु�� का प्रावधान  होगा।संिवदा का िव�ार, 

यिद कोई हो, बैंक के िववेक पर होगा और पार��रक रूप से सहमत शत� पर होगा। 

10. सामा� कायार्लय कायर् घंटो ं के दौरान सभी कायर् िदवसो ं में कायार्लय प�रसर में तैनात अपेिक्षत 

कमर्चा�रयो ंके साथ फमर् के चाटर्डर् एकाउंटेंट/पाटर्नर की उप��ित अिनवायर् है। उपरो� कमर्चा�रयो ं

की उप��ित की िनगरानी बैंक द्वारा की जाएगी। तैनात कमर्चा�रयो ंमें से िकसी एक या एक से अिधक 

की अनुप��ित/उपयु� समान/समकक्ष �ानाप� कमर्चा�रयो ं पर प्रित िदन 610/- रुपये का जुमार्ना  

लगाया जाएगा।सामा� तौर पर, फमर् द्वारा तैनात टीम में फेरबदल नही ंिकया जाना चािहए, ब�� केवल 

अ�िधक आपात ��ित में ही फेरबदल िकया जाना चािहए। फमर्/सीए यह सुिनि�त करेगा िक िनयु� 

िकए गए आिटर्कल �क� की यो�ता आईसीएआई के नवीनतम िदशािनद�शो ं के अनुसार है और 

िनयो�जत आिटर्कल �कर्  कम से कम छह महीने  के �लए वतर्मान असाइनमेंट के साथ जारी रखें। 

11. कायर् का दायरा: लेखापरीक्षा के अंतगर्त कवर की गई गितिविधयो ंकी एक सांकेितक सूची (िव�ार 

से) िवभागवार चेक�ल� (अनुल�क-I) के साथ द�ावेज़ के 'कायर् का दायरा' खंड में दी गई है। द�ावेज 

के 'कायर् का दायरा' खंड में दशार्ए गए सभी िवभागो ंऔर गितिविधयो ंको समवत� लेखा परीक्षा के तहत 

कवर िकया जाएगा।  संिवदा के कायर्काल के दौरान कायार्लय के भीतर िकसी भी नए िवभाग की �ापना 

को ऑिडट के दायरे में शािमल िकया जाएगा। 

12. नोट- उ� सूची प्रकृित में केवल अ�ायी/सांकेितक है और बैंक द्वारा समय-समय पर िकए गए 

संशोधनो ं के आधार पर प�रवतर्न के अधीन है। बैंक अपनी आव�कता के अनुसार समवत� लेखा 

परीक्षको ं(सीए) के कायर् के्षत्रो ंको जोड़ने/हटाने का अिधकार सुरिक्षत रखता है, �जसके �लए उद्धृत और 

सहमत मा�सक पा�रश्रिमक में कोई प�रवतर्न नही ंहोगा। 
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13. फमर् सभी सांिविधक करो ंऔर उनके �रटनर् के िनधार्रण में बैंक के कमर्चा�रयो ंकी सहायता 

करेगी। फमर् बैंक के आयकर/जीएसटी �रटनर् (और कोई अ� संबंिधत �रटनर् जो बाद में लागू हो 

सकता है) को िनिदर्� अंतराल पर और वैधािनक समयसीमा के भीतर तैयार करेगी और दा�खल 

करेगी। 

14. भारतीय �रज़वर् बैंक कायार्लय प�रसर में उपयु� बैठने की जगह के अलावा कमर्चा�रयो ंको कोई अ� 

सुिवधा/शु� प्रदान नही ंकरेगा। सीए या उनके कमर्चारी अपनी नौकरी से संबंिधत काय� के अलावा 

िकसी अ� उदे्द� के �लए आरबीआई प�रसर के प�रसर, संपि�, िफ�चर, िफिटंग आिद का उपयोग 

नही ंकरें गे। सीए बैंक द्वारा प्रदान िकए गए सभी उपकरणो ंऔर सामिग्रयो ंकी पयार्� देखभाल करने के 

�लए �ज�ेदार होगा। 

15. प्र�ेक ितमाही के अंत के बाद कायार्लय के प्रबंधन टीम/िवभागा�क्षो ंकी समवत� लेखा परीक्षको ंके 

साथ एक तै्रमा�सक बैठक आयो�जत की जाएगी, �जसमें ितमाही में कायार्लय के कामकाज की समीक्षा 

की जाएगी और कर कानूनो/ंसंरचना में बदलाव और बैंक और बैंक द्वारा उपयु� समझे जाने वाले अ� 

मामलो ंपर इसके प्रभाव पर चचार् की जाएगी। 

16. सीए संिवदा अविध के दौरान लागू कानूनो,ं िविनयमो,ं िदशािनद�शो ंके िकसी भी उ�ंघन से उ�� 

होने वाले नुकसान, नुकसान या दावो ंके �खलाफ और सीए द्वारा कदाचार, चूक और लापरवाही के कारण 

सीए द्वारा िकए गए उ�ंघन के �लए �रज़वर् बैंक, उसके िनदेशको,ं अिधका�रयो,ं कमर्चा�रयो ंऔर एजेंटो ं

को क्षितपूितर् देगा और उ�ें सुरिक्षत रखेगा। 

17. फमर्/सीए उनके द्वारा देखे गए िकसी भी लेनदेन के संबंध में अपनी ओर से िकसी भी चूक या कमीशन 

के �लए �ज�ेदार होगा। यिद लेखापरीक्षा फमर् के कामकाज में चूक और कमीशन का कोई गंभीर कायर् 

पाया जाता है, तो बैंक भारतीय चाटर्डर् अकाउंटेंट्स सं�ान को ऐसी कारर्वाइयो ंके �लए �रपोटर् करने का 

अिधकार सुरिक्षत रखता है, जो वे उिचत समझें। 

18. फमर्/सीए िकसी अ� फमर् को बैंक के पूवर् �ल�खत अनुमोदन के िबना संिवदा या उसके िकसी भी 

िह�े को सबलेट, ह�ांत�रत या असाइन नही ंकरेगा। इन शत� के उ�ंघन के मामले में, बैंक लेखा 

परीक्षक के �खलाफ बैंक के अ� उपायो ंपर प्रितकूल प्रभाव डाले िबना, संिवदा को रद्द करने के �लए 

लेखा परीक्षक पर �ल�खत रूप में नोिटस दे सकता है। 

19. समा��: यिद िकसी भी समय, बैंक फमर् द्वारा प्रदान की जाने वाली सेवाओ ंसे संतु� नही ंहै, तो बैंक 

�ल�खत रूप में तीन कैलेंडर महीनो ंकी सूचना देने के बाद संिवदा को समा� कर सकता है। फमर्, यिद 

वह सेवाओ ंको समा� करना चाहती है, तो बैंक को तीन कैलेंडर महीनो ंकी समान सूचना प्रदान करनी 

होगी। नोिटस अविध के �लए सेवाएं प्रदान करने में िवफलता के मामले में, बैंक को प्रदशर्न बैंक गारंटी 

को ज� करने का अिधकार है। 

20. गोपनीयता और गैर-प्रकटीकरण खंड: फमर्/सीए प्र�क्ष या अप्र�क्ष रूप से बैंक के बुिनयादी 

ढांचे/प्रणा�लयो/ंउपकरणो ंआिद की िकसी भी जानकारी, सामग्री और िववरण का खुलासा नही ंकरेगा, 
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जो इस करार के संबंध में संिवदा�क दािय�ो ंके िनवर्हन के दौरान सीए के क�े या ज्ञान में आ सकता 

है, िकसी भी तीसरे पक्ष को और हर समय इसे स� िव�ास में रखेगा। सीए संिवदा के िववरण को िनजी 

और गोपनीय मानेगा, �सवाय इसके इसके दािय�ो ंको पूरा करने या लागू कानूनो ंका पालन करने के 

�लए आव�क सीमा तक। सीए िकसी भी �ापार या तकनीकी पेपर में काय� के िकसी भी िववरण को 

प्रका�शत, प्रका�शत करने की अनुमित या खुलासा नही ंकरेगा। सीए अपने कमर्चा�रयो ंके संबंध में सभी 

उिचत कारर्वाई करेगा तािक यह सुिनि�त िकया जा सके िक इस करार के तहत गोपनीय जानकारी का 

खुलासा न करने के दािय� पूरी तरह से संतु� हैं। गैर-प्रकटीकरण और गोपनीयता के संबंध में सीए के 

दािय� िकसी भी कारण से इस करार की समा�� या समा�� से बचेंगे। 

21. फमर् को यह माना जाएगा िक सभी सामग्री और जानकारी जो इस करार या इसके प्रदशर्न के संबंध 

में उसके क�े में या ज्ञान में आएगी, चाहे वह गोपनीय या मा�लकाना डेटा से यु� हो या नही,ं हर समय 

उसके द्वारा स� िव�ास में रखा जाएगा और वह इसका कोई उपयोग नही ंकरेगा, अपने दािय�ो ंके 

प्रदशर्न के अलावा और इसे केवल उन कमर्चा�रयो ंको जारी करने के �लए �ज�ें यहां व�णर्त दािय�ो ंको 

पूरा करने के उदे्द� से ऐसी जानकारी की आव�कता होती है, न िक िकसी अ� के �लए।   

22. िदवा�लयापन: यिद लेखा परीक्षक फमर् िदवा�लयापन का कोई कायर् करती है या उसे िदवा�लया घोिषत 

िकया जाएगा, या उसके �खलाफ अिनवायर् समापन का आदेश िदया जाएगा, या �े�ा से समापन के 

�लए एक प्रभावी प्र�ाव पा�रत िकया जाता है, या सॉ�ेंसी या समापन के ऐसे कृ�ो ंमें �ायालय और 

आिधका�रक असाइनी या प�रसमापक की देखरेख के अधीन है,  जैसा भी मामला हो, ऐसी घटना के 

सात िदनो ंके भीतर बैंक को �ल�खत रूप में इसकी सूचना देगा तािक बैंक आगे की कारर्वाई का िनणर्य 

ले सके। इस संबंध में बैंक द्वारा की गई ऐसी कारर्वाई लेखापरीक्षा फमर् के �लए बा�कारी होगी। 

23. िववाद और म��ता: वा�ण��क शत� और म��ता द्वारा िववाद का िनपटान - िकसी भी प्रकार 

के सभी िववाद और मतभेद, जो भी इस िनयु�� से उ�� होते हैं, या इस िनयु�� के संबंध में के्षत्रीय 

िनदेशक, आरबीआई, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय को भेजे जाएंगे, और उनके द्वारा िनपटाए जाएंगे जो 

�ल�खत रूप में अपना िनणर्य बताएंगे। ऐसा िनणर्य अंितम प्रमाण पत्र के रूप में या अ�था हो सकता 

है। यिद िनयो�ा या फमर् िकसी भी प्रकार के िकसी भी मामले, प्र� या िववाद पर के्षत्रीय िनदेशक, 

आरबीआई आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय के िनणर्य से असंतु� है या िकसी भी प्रमाण पत्र के बैंक द्वारा 

रोक लगाने के रूप में, �जसके �लए फमर् हकदार होने का दावा कर सकती है, तो और ऐसे िकसी भी 

मामले में कोई भी पक्ष (िनयो�ा या फमर्) 28 िदनो ंके भीतर हो सकता है,  इस तरह के िनणर्य की सूचना 

प्रा� करने के बाद, दूसरे पक्ष को एक �ल�खत नोिटस दें  �जसमें यह अपेक्षा की गई हो िक िववाद में 

मामलो ंमें म��ता की जाए। इस तरह की �ल�खत सूचना उन मामलो ंको िनिदर्� करेगी जो िववाद या 

अंतर में हैं, �जनमें से इस तरह की �ल�खत सूचना दी गई है और कोई अ� नही ंहोगा और इसके द्वारा 

म��ता और म�� के अंितम िनणर्य को संदिभर्त िकया जाता है �जस पर दोनो ंपक्षो ंद्वारा सहमित 

�� की जानी चािहए या, एकल म�� की िनयु�� के रूप में असहमित के मामले में,  दो म��ो ं
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की िनयु�� के �लए, प्र�ेक पक्ष द्वारा एक िनयु� िकया जाना है, जो म�� करें गे, खुद को संदभर् का 

बोझ लेने से पहले, एक अंपायर िनयु� करें . संपूणर् म��ता भारतीय म��ता और सुलह अिधिनयम 

1996 द्वारा शा�सत होगी। 

24. इस िनयु�� से उ�� होने वाले या िकसी भी तरह से जुड़े सभी िववादो ंको िवजयवाड़ा में 

उ�� हुआ माना जाएगा और केवल िवजयवाड़ा के �ायालयो ंके पास ही इसे िनधार्�रत करने 

का अिधकार के्षत्र होगा।  शु�, यिद कोई हो, म�� की, यिद पुर�ार िदए जाने और 

प्रका�शत होने से पहले भुगतान िकया जाना आव�क हो, तो प्र�ेक पक्ष द्वारा आधा और आधा 

भुगतान िकया जाएगा। संदभर् और पुर�ार की लागत (शु� सिहत, यिद कोई हो, म�� की) 

म�� के िववेक पर होगी जो िकसी को भी िनद� �शत कर सकता है �जसके द्वारा और िकस 

तरीके से, ऐसी लागत या उसके िकसी भी िह�े का भुगतान िकया जाएगा और भुगतान की जाने 

वाली लागतो ंकी रा�श को तय या िनपटाया जाएगा। 

25. िविभ� अिधिनयमो ंऔर कानूनो ंका पालन: फमर् श्रम अिधिनयम, पीपीएफ, ईएसआई, 

�ूनतम मजदूरी आिद के संबंध में देश के सभी लागू कानूनो ंका पालन करेगी। बैंक इन कानूनो ं

का पालन नही ंकरने के �लए िकसी भी तरह के िकसी भी दावे के �लए �ज�ेदार नही ंहोगा। 

फमर् बैंक के स�ापन के �लए तैनात िकए जाने वाले कमर्चा�रयो ं(पास प्रमाण पत्र और आईडी 

पू्रफ के साथ) का िववरण देगी। इसके अलावा, फमर् सुरक्षा उदे्द�ो ंके �लए बैंक के प�रसर में 

तैनात किमर्यो ंका पु�लस स�ापन करेगी और प्रमाण पत्र की प्रित बैंक को जमा करेगी। 

26. कायर्�ल पर मिहलाओ ंका यौन उ�ीड़न (रोकथाम, िनषेध और िनवारण) अिधिनयम, 

2013 और संबंिधत �ज�ेदा�रयो ं का अनुपालन: फमर् कायर्�ल पर मिहलाओ ं के यौन 

उ�ीड़न (रोकथाम, िनषेध और िनवारण) अिधिनयम, 2013 के प्रावधानो ंके पूणर् अनुपालन के 

�लए पूरी तरह से �ज�ेदार होगी। बैंक के प�रसर के भीतर अपने कमर्चा�रयो ंके �खलाफ यौन 

उ�ीड़न की िकसी भी �शकायत के मामले में, फमर् द्वारा गिठत आंत�रक �शकायत सिमित के 

समक्ष �शकायत दजर् की जाएगी और फमर् �शकायत के संबंध में उ� अिधिनयम के तहत उिचत 

कारर्वाई सुिनि�त करेगी। बैंक के िकसी भी कमर्चारी/ग्राहक/आगंतुक के �खलाफ फमर् के 

िकसी भी पीिड़त कमर्चारी द्वारा यौन उ�ीड़न की िकसी भी �शकायत का बैंक द्वारा गिठत 

के्षत्रीय �शकायत सिमित द्वारा संज्ञान �लया जाएगा। फमर् िकसी भी मौिद्रक मुआवजे के �लए 

�ज�ेदार होगी �जसे फमर् के कमर्चा�रयो ंको शािमल करने की ��ित में भुगतान करने की 

आव�कता हो सकती है, उदाहरण के �लए बैंक के कमर्चारी को कोई मौिद्रक राहत, यिद फमर् 

के कमर्चारी द्वारा यौन िहंसा सािबत हो जाती है। 
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27. फमर् अपने कमर्चा�रयो ंको कायर्�ल पर यौन उ�ीड़न की रोकथाम और संबंिधत मुद्दो ंके बारे 

में �शिक्षत करने के �लए �ज�ेदार होगी। 

28. अप्र�ा�शत घटना - यिद संिवदा की मुद्रा के दौरान िकसी भी समय, कोई भी पक्ष 

अप्र�ा�शत घटना के अधीन है, �जसे नाग�रक अशांित, दंगे, हड़ताल, तूफान, ई�र के कायर् 

आिद के रूप में कहा जा सकता है, जो िकसी भी पक्ष को अपने दािय� का िनवर्हन करने से 

रोक सकता है, तो प्रभािवत पक्ष तुरंत दूसरे पक्ष को ऐसी घटना के होने के बारे में सूिचत करेगा। 

कोई भी पक्ष, इस तरह की घटना के कारण, अपने दािय�ो ंके इस तरह के प्रदशर्न के संबंध में 

संिवदा को समा� करने का हकदार नही ंहोगा। संिवदा के तहत दािय�ो ंको घटना के समा� 

होने या अ��� समा� होने के बाद �जतनी ज�ी संभव हो िफर से शुरू िकया जाएगा। यिद 

संिवदा के तहत िकसी भी दािय� के प्रदशर्न को पार��रक रूप से सहमत अविध से परे 

घटना के कारण रोका या देरी की जाती है, तो कोई भी पक्ष अपने िवक� पर, संिवदा को 

समा� कर सकता है। 

29. संिवदा करार पर ह�ाक्षर:   
(i) बोलीदाताओ ंको सामा� िनद�श और यहां पहले संदिभर्त िवशेष शत� सफल बोलीदाता के साथ िकए 

जाने वाले अंितम संिवदा का आधार होगंी।   

(ii) साझेदारी फम� के मामले में, एक फमर् की ओर से प्र�ुत िनिवदा पर फमर् के भागीदार द्वारा उसकी ओर 

से ह�ाक्षर िकए जाएंगे।   

(iii) िनिवदा की �ीकृित के संबंध में भारतीय �रज़वर्बैंक से सूचना प्रा� होने पर, सफल िनिवदाकतार् उसमें 

िनिदर्� ितिथ से संिवदा को कायार्��त करने के �लए बा� होगा। सफल िनिवदाकतार् मौजूदा प्रावधानो ंके 

अनुसार एक करार पर ह�ाक्षर करेगा। िनिवदा द�ावेज में िनिहत िनयमो ंऔर शत� को इस करार के 

िह�े और पासर्ल के रूप में माना जाएगा। सफल िनिवदाकतार् िवजयवाड़ा, आंध्र प्रदेश में लागू �ा� कानूनो ं

के अनुसार उ� करार पर उिचत और आव�क �ांप शु� रा�श का भुगतान करने के �लए उ�रदायी 

होगा।   

(iv) करार पर ह�ाक्षर करने के बावजूद, �रज़वर् बैंक द्वारा िनिवदा की �ल�खत �ीकृित अपने आप में �रज़वर् 

बैंक और बोली लगाने वाले ��� के बीच एक बा�कारी करार का गठन नही ंकरेगी, चाहे ऐसा संिवदा बाद 

में िन�ािदत िकया गया हो या नही।ं   

(v) चयिनत सीए फमर् को िनयु�� की अविध की िनयु��/िव�ार के समय गैर-�ाियक �ा� पेपर 

(�ानीय �ा� कानूनो ंके अनुसार मू�) पर एक हलफनामा-सह-क्षितपूितर् बांड प्र�ुत करना आव�क है, 

तािक बैंक की प्रणा�लयो ंऔर प्रिक्रयाओ ंकी गोपनीयता और गोपनीयता बनाए रखी जा सके और साथ ही 
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बैंक द्वारा िकसी भी जानकारी के प्रकटीकरण के प�रणाम�रूप होने वाले नुकसान या क्षित के कारण िकसी 

भी दावे के �खलाफ बैंक को क्षितपूितर् की जा सके।  
 

मैं/हमने उपरो� िनयम और शत� पढ़ ली हैं और ये मुझे/हमें �ीकायर् हैं।   

 अिधकृत ��� के ह�ाक्षर: ...............................................................   

 ह�ाक्षरकतार् का नाम (�ॉक कैिपटल अक्षरो ंमें): ................................................  

 फमर् का नाम: .......................................................................................  
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IV. कायर् का दायरा 

  
1. समवत� लेखा परीक्षको ं (सीए) की मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् के तहत कवर की जाने वाली मदो ंका 

िववरण चेक�ल�, िव�ीय कारर्वाई पैराग्राफ का सारांश, गैर-िव�ीय प्रमुख कारर्वाई पैराग्राफ का सारांश, 

गैर-िव�ीय अ� कारर्वाई पैराग्राफ का सारांश, प्रभारी अिधकारी के रैंक से नीचे के अिधका�रयो ंद्वारा 

अिनयिमत मंजूरी का िववरण, प्रभारी अिधकारी द्वारा अिनयिमत मंजूरी का िववरण, अनुपालन का सारांश 

और गैर-अनुपालन पैरा का सारांश और गैर-अनुपालन पैरा का सारांश है। 

2. कृपया �ान दें  िक सूचीबद्ध दायरा केवल सांकेितक है  और बैंक बैंक की आव�कता के अनुसार 

भिव� की तारीख में सीए के काय� को बढ़ाने/बढ़ाने का अिधकार सुरिक्षत रखता है, �जसके �लए उद्धृत 

और सहमत मा�सक पा�रश्रिमक में कोई प�रवतर्न नही ंहोगा। सीए को इस ढांचे के भीतर लेनदेन का 

ऑिडट करना चािहए। स�ािपत िकए जाने वाले लेनदेन में िकसी भी खाते में कोई छूट नही ंदी जाएगी। 

3. समवत� लेखा परीक्षा आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय के िन��ल�खत िवभागो ंको कवर करेगी:  

अ) कें द्रीय �ापना अनुभाग (सीईएस) 

आ) पयर्वेक्षण िवभाग (DoS) 

इ) सूचना प्रौद्योिगकी िवभाग (डीआईटी)  

ई) िवदेशी मुद्रा िवभाग (FED) 

उ) िव�ीय समावेशन और िवकास िवभाग (FIDD) 

ऊ) मानव संसाधन प्रबंधन िवभाग (एचआरएमडी) 

ऋ) एकीकृत बैंिकंग िवभाग (आईबीडी) 

ऌ) संिवदा की अविध के दौरान भिव� में �ािपत िकया गया कोई नया िवभाग । 

3. औसतन, सीए द्वारा मा�सक आधार पर जांचे जाने वाले वाउचरो ंकी सं�ा 300 (लगभग) होगी। 

हालांिक, वाउचर की सं�ा केवल सांकेितक प्रकृित की है और कायार्लय/िवभाग की 

आव�कता के आधार पर वाउचर की सं�ा में वृ�द्ध/कमी हो सकती है।  

4. समवत� लेखा परीक्षको ं से यह अपेक्षा की जाती है िक वे कायार्लय/िवभाग की प्रणाली और 

प्रिक्रयाओ ंसे प�रिचत हो ंऔर उनसे अपेक्षा की जाती है िक वे समय-समय पर बैंक द्वारा जारी 

िकए गए सभी संगत प�रपत्रो/ंिदशा-िनद�शो,ं प्रासंिगक िनयमावली, �य िनयमो ंआिद में शािमल 

प्रावधानो ंका अ�यन करें गे। 
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5. समवत� लेखा परीक्षको ं से अपेक्षा की जाती है िक वे लेखापरीक्षा उदे्द� के �लए बैंक द्वारा 

िवक�सत आवेदन (एएमएस) से प�रिचत हो ं और �रपोटर् प्र�ुत करें  और बैंक द्वारा अपेिक्षत 

कारर्वाई पैरा (सुधा�रत पैरा सिहत) बनाएं। 

6. फमर् सभी (100%) िव�ीय लेनदेन के वाउचर/�रकॉडर्/र�ज�रो ंका ऑिडट करेगी और उिचत 

करो,ं लागू कर दरो,ं �जस रा�श पर कर की गणना की जाती है, भुगतान करने से पहले संबंिधत 

अिधका�रयो ंको कर का उिचत के्रिडट और दा�खल करने से पहले �रटनर् का 100% स�ापन 

की 100% जांच करेगी।  

वाउचर की जांच करते समय, सीए िन��ल�खत के िवशेष संदभर् में बैंक के िनधार्�रत िदशािनद�शो/ंप्रिक्रयाओ ं

का कड़ाई से पालन सुिनि�त करेगा:  

i) बैंक के �य िनयम।  

ii) राज�/पंूजी (डेड �ॉक खाता) खाता �य का िववरण और लेखा शीषर्।  

iii) राज� का सही लेखांकन और �य की पंूजीगत प्रकृित 

iv) िनधार्�रत मानदंडो ं के अनुसार सभी प्रासंिगक द�ावेजो ं (जैसे आरबीआई जनरल ए/सी, एसजीएल, 

सहायक �रकॉडर्/र�ज�र आिद) का रखरखाव। 

v) अंतर कायार्लय सुलह खाता / सी, समायोजन खाता / 

vi) मा�सक अंतराल पर प्रभारो ंके िहसाब से सामंज� और िनगरानी 

vii) एजेंसी आयोग के दावो ंकी गणना  

viii) प्र�ायो�जत श��यो ंके संदभर् में �ीकृित प्रािधकारी - गे्रडवार।  

ix) मैनुअल िनधार्�रत शु� खाते में िदन के वाउचर की पो��ंग। र�ज�र (डीएडी 081) और / या कं�ूटर 

�स�म में डी�लंग अिधका�रयो ंके आद्याक्षर के तहत िविधवत जांच / प्रमा�णत।  

x) सामा� खाता बही / सहायक सामा� खाता बही लेखे / सहायक �रकॉडर् / र�ज�र जैसा िक िनधार्�रत 

िकया गया है, तैयार िकए जाते हैं और डी�लंग / पयर्वेक्षण अिधका�रयो ंके ह�ाक्षर के तहत उिचत रूप से 

बनाए जाते हैं। 

xi) के�ीय प्रशासिनक अिधकारी (सीए) बैंक के �य िनयमो/ंबैंक के सामा� प्रशासन िनयमावली/कें द्रीय 

कायार्लय द्वारा िनधार्�रत अनुदेशो/ंिदशािनद�शो ंके साथ असंगत उपयुर्� (i) से (x) में पाए गए िकसी भी 

िवचलन/अिनयिमतता/कमी को �ल�खत रूप में िवभाग के प्रभारी के �ान में लाएगा और मौके पर / िबना 

िकसी अनुिचत देरी के अिनयिमतता के त�ाल सुधार/सुधार के �लए सुरिक्षत/�व�ा करेगा।  
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7. समवत� लेखा परीक्षको ं को संबंिधत िवभाग के परामशर् से सहमत ितिथयो/ंिदनो ं पर 

वाउचर/�रकॉडर्/र�ज�रो ंका ऑिडट करना चािहए। 

8. समवत� लेखा परीक्षको ंको �ॉट सुधार के �लए संबंिधत िवभाग के प्रभारी को पाई गई किमयो ं

पर एक दैिनक �रपोटर् प्र�ुत करनी होती है। फमर् को िनिदर्� समय सीमा के भीतर सक्षम 

प्रािधकारी को प्रमुख किमयो ंपर एक मा�सक �रपोटर् प्र�ुत करने की भी आव�कता होती है।  

9. समवत� लेखा परीक्षको ंको यह स�ािपत करना और �रपोटर् करना आव�क है िक िकए गए 

िव�ीय लेनदेन बैंक की िनधार्�रत प्रणाली और प्रिक्रया के अनुरूप हैं। 

10. कायर्के्षत्र और कवरेज में िविनद� कायर् के्षत्रो ंको इस कायार्लय की आव�कताओ ंके आधार पर 

भिव� की तारीख में बढ़ाया जा सकता है �जसके �लए उद्धृत और सहमत मा�सक पा�रश्रिमक 

में कोई प�रवतर्न नही ंहोगा। 

11. संवेदनशील के्षत्रो ंया लेन-देन में पाई गई अिनयिमतताएं, जो संिद� या कपटपूणर् प्रकृित की हैं, 

को एक गु� नोट के मा�म से के्षत्रीय िनदेशक/प्रभारी अिधकारी के �ान में लाया जाना चािहए। 

सीए द्वारा पता लगाई गई प्रमुख अिनयिमतताओ/ंधोखाधड़ी/कमी, यिद कोई हो, की सूचना की 

गई कारर्वाई �रपोटर् के साथ संबंिधत के�ीय कायार्लय िवभागो ंऔर िनरीक्षण िवभाग को अिनवायर् 

रूप से दी जानी चािहए। 

12. ऑिडट �रपोटर् को "�रपोटर्" .........." जैसी सामा� और अ�� िट��णयां करने से बचना चािहए 

समझने के �लए िदया गया'....."सीखा", आिद इसके बजाय, सीए को कारणो ं और प्रासंिगक 

सां��कीय और अ� डेटा द्वारा िविधवत समिथर्त िव�श� िट��णयो ंको शािमल करने के �लए 

एक िबंदु बनाना चािहए। 

13. मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् में हमेशा िव�ीय, गैर-िव�ीय और अ� प्रमुख अिनयिमतताओ ंपर 

मदवार कारर्वाई िबंदुओ ंको इंिगत िकया जाना चािहए और �� श�ो ंमें कहा जाना चािहए िक 

ऑिडट िकए गए लेनदेन/वाउचर को ठीक से �रकॉडर्/प्रले�खत िकया गया है और पुि� की गई 

है। पूवर् की �रपोट� की लेखा परीक्षा अिनयिमतताओ ंकी अनुपालन ��ित की अद्यतन ��ित को 

लेखा परीक्षा �रपोट� में शािमल िकया जाना चािहए। 

14. आविधक लेखापरीक्षा �रपोट� में संवेदनशील खातो ंमें पुरानी और उ� मू� की बकाया प्रिवि�यो,ं 

जैसे स�ेंस, िविवध, आरबीआई जनरल खाता, व�ु-इन-ट� ां�जट खाता आिद के संबंध में कारर्वाई 

और/या िन��यता के कारणो ंको उजागर िकया जाना चािहए। 

15. के�ीय प्रशासिनक अिधका�रयो ं से यह भी अपेक्षा की जाती है िक वह कायार्लय/िवभाग की 

आव�कता के अनुसार आविधक आय समीक्षा िववरण से संबंिधत �रपोट� का स�ापन करे, 

कायर्कलाओ ंके सा�ािहक िववरण (ड�ूएसए), सार ड�ूएसए, आय िववरण, प्रावधान �रपोटर् 

आिद को आगे बढ़ाए। 
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16. सीए सभी सांिविधक करो ंऔर उनके �रटनर् के िनधार्रण में बैंक के कमर्चा�रयो ंकी सहायता 

करेगा। फमर् िनिदर्� अंतराल पर बैंक के जीएसटी/आयकर �रटनर् (और कोई अ� �रटनर् जो बाद 

में लागू हो सकता है) तैयार करेगी और दा�खल करेगी। 

17. सीए पटे्ट पर िदए गए �ैटो ंके एनआरआई/ओसीआई/िवदेशी रा�� ीय मा�लको ंको िकराए के 

भुगतान के संबंध में 15सीए/सीबी प्रमाण पत्र बनाने का कायर् करेगा। प्रमाण पत्र सूचना/अनुरोध 

की तारीख से दो कैलेंडर िदनो ंके भीतर प्रदान िकए जाएंगे। 

18. खातो ंको छमाही/वािषर्क रूप से बंद करने के समय िकए गए प्रावधानो ंकी पयार्�ता की जांच 

करना।  

19. के्षत्रीय कायार्लय द्वारा कें द्रीय कायार्लय को प्र�ुत िकए जाने वाले छमाही/वािषर्क समापन खाता 

िववरण और आव�कता के अनुसार िकसी भी िनधार्�रत िववरण/िनयंत्रण �रटनर् को प्रमा�णत 

करना। 

�रपोिट�ग आव�कताएँ  

1. मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् और प्रमाण पत्र बैंक द्वारा िनधार्�रत प्रारूप में या समय-समय पर अपडेट 

िकए गए नािमत पोटर्ल में अगले महीने के 10 कायर् िदवसो ंके भीतर आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय के के्षत्रीय 

िनदेशक को प्र�ुत िकया जाना चािहए।  

2. मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् में िव�ीय और गैर-िव�ीय (प्रमुख और अ�) कारर्वाई पैरा पर मद-वार 

कारर्वाई िबंदुओ ंको इंिगत िकया जाना चािहए।  

3. मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् में ऑिडट �रपोटर् से संबंिधत कायर् िबंदुओ ंके संबंध में अनुपालन की ��ित 

का भी उ�ेख होना चािहए, �जसे महीने के दौरान ठीक िकया गया था और बकाया अनुपालन, यिद कोई हो, 

में देरी का कारण भी बताया जाना चािहए।  

4. मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् में संवेदनशील खातो ंमें पुरानी बकाया प्रिवि�यो,ं जैसे स�ेंस, िविवध आिद 

के संबंध में िन��यता के कारणो ंको उजागर िकया जाना चािहए।  

5. संवेदनशील के्षत्रो ंमें पाई गई अिनयिमतताओ ंऔर/या संिद� प्रकृित के लेन-देन को एक िवशेष नोट 

दजर् करके के्षत्रीय िनदेशक/प्रभारी अिधकारी के �ान में लाया जाना चािहए।  

6. समवत� लेखा परीक्षा �रपोटर् में िव�श� िट��णयो ंको शािमल िकया जाना चािहए, जहां भी आव�क हो, 

त�ो ंऔर आंकड़ो ंद्वारा िविधवत समिथर्त हो।  

7. आय में बड़ी अिनयिमतताओ/ंधोखाधड़ी/लीकेज, यिद कोई पहचान की गई है, तो उसे ऑिडटी कायार्लय, 

संबंिधत कें द्रीय कायार्लय िवभाग और िनरीक्षण िवभाग के प्रभारी के �ान में लाया जाना चािहए। 

8. समवत� लेखा परीक्षक को एक मा�सक सांिविधक और िविनयामक अनुपालन प्रमाण-पत्र प्र�ुत करना 

होता है िक उ�ोनें लेन-देन की 100% जांच की है और आरबीआई, एपी आरओ द्वारा प्रासंिगक 
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क़ानूनो/ंिनयमो/ंअिधिनयमो ं में िनधार्�रत सभी लागू वैधािनक और िविनयामक आव�कताओ ं का 100% 

अनुपालन िकया गया है। 

9. इसके तहत प्र�ुत प्रमाण पत्र को मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् में शािमल िकया जाना चािहए।  
 

अ) "कायार्लय में िकए गए लेनदेन बैंक द्वारा िनधार्�रत प्रणा�लयो ंऔर प्रिक्रयाओ ंके अनुरूप हैं"। 
 

आ) "हमने वैधािनक और िनयामक अनुपालन पर मा�र सकुर् लर के संदभर् में लेनदेन की 100% जांच की है 

और संबंिधत कानूनो/ंिनयमो/ंअिधिनयमो ंमें िनधार्�रत वैधािनक और िनयामक आव�कताओ ंका 100% 

अनुपालन है। 
 

इ) "िनयमो ंऔर शत� के अनुसार ऑिडट िकए जाने वाले सभी के्षत्रो ंका हमारे द्वारा ऑिडट िकया गया है" 
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V. कायर् का िव�ृत दायरा/समवत� लेखा परीक्षको ंके �लए कायर् का सारांश 

भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय की लेखा परीक्षा 
 

नोट: नीचे िदए गए समवत� लेखा परीक्षा के दायरे/के्षत्र, समय-समय पर संशोधन के अधीन हैं और समवत� 

लेखा परीक्षको ंको कायर् की अ� मदो ंकी लेखा परीक्षा करने की आव�कता होगी �ज�ें वषर् के दौरान बैंक 

के िनद�शो ंके अनुसार समवत� लेखा परीक्षा के दायरे में शािमल िकया जा सकता है। 

1. समवत� लेखा परीक्षक प्रा� करें गे और खुद को प�रिचत करें गे: 

i) बैंक द्वारा प्रदान की गई िवभागवार चेक-�ल� के लेखा परीक्षा के्षत्रो ंके सभी मदे। 

ii) लेखापरीक्षा के �लए बैंक के संबंिधत िवभाग में उपल� सामा� प्रशासन मैनुअल, बैंिकंग िवभाग मैनुअल 

और प�रसर िवभाग मैनुअल की अद्यतन प्रित। 

(iii) मानव संसाधन प्रबंधन िवभाग (एचआरएमडी), कें द्रीय कायार्लय और अ� कें द्रीय कायार्लय िवभागो ंद्वारा 

जारी मा�र प�रपत्रो ंकी सभी प्रासंिगक प्रितयां। ऑिडट फमर् कें द्रीय कायार्लय द्वारा जारी संबंिधत मा�र 

सकुर् लर से संल� अनुल�को ंमें शािमल कें द्रीय कायार्लय के प�रपत्रो ंको संदिभर्त करने की भी �व�ा करेगी।  

(iv) बैंक के खातो ंके अंितम वाषक समापन की पूवर् सं�ा पर सभी सीओडी/आरओ/प्र�शक्षण सं�ानो ंको 

संबोिधत बैंक के �य िनयमो ंऔर सरकार और बैंक लेखा िवभाग (डीजीबीए), कें द्रीय कायार्लय प�रपत्र की 

प्रित।  

v) समवत� लेखा परीक्षक लेखापरीक्षा के �लए बैंक के संबंिधत अिधका�रयो ंके परामशर् से सहमत ितिथयो/ंिदनो ं

पर वाउचर/�रकॉडर्/र�ज�रो ंकी लेखा परीक्षा करेगा।  

2. सभी िव�ीय लेनदेनो ंको उनके मू� पर �ान िदए िबना समवत� लेखा परीक्षा के तहत कवर िकया जाएगा, 

�जसमें िन��ल�खत शािमल हैं:  

(i) मौजूदा और पूवर् कमर्चा�रयो ंके अ�ताल में भत� िबल (प्र�क्ष िनपटान/प्रितपूितर् योजना) 

(ii) िचिक�ा सहायता िनिध खाते के तहत िनपटाए गए दावो ंका िनपटान 

(iii) सभी दंत िचिक�ा उपचार और अ� िचिक�ा दावे 

(iv) मूल पेंशन, पेंशन का क�ूटेशन और पेंशन से संबंिधत अ� गणनाएं, गे्र�ुटी दावे (अनुकंपा गे्र�ुटी 

सिहत), छुट्टी नकदीकरण दावे, गारंटी िनिध दावे (जहां भी लागू हो), लेखा परीक्षा अविध में 

सेवािनवृ� कमर्चा�रयो ंके दावे। कर गणना और देय अिधवषता देय देय पर पे्रषणीय कर देयता में 

बैंक/कमर्चारी का िह�ा आिद। 
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(v) जब भी के�ीय कायार्लय द्वारा वेतनमान/पेंशन संशोधन आदेश जारी िकए जाते हैं, कमर्चा�रयो ंके 

वेतन का पुन िनधार्रण के साथ-साथ भूतपूवर् कमर्चा�रयो ंके संबंध में पेंशन का पुन िनधार्रण िकया 

जाता है। 

(vi) पदो�ित ग्ेरड में कमर्चा�रयो ंकी वाषक वृ�द्ध/वेतन का पुन: िनधार्रण। 

(vii) सभी िवदेशी दौरे के िबल। 

(viii) बैंक के कें द्रीय कायार्लय के अनुदेशो ंके तहत 100% लेखा परीक्षा जांच के �लए सुझाए गए िकसी 

भी अ� दावे/िबल, जो समय-समय पर जारी िकए जाते हैं। 

(ix) िकराए, करो,ं जल शु�ो ंआिद के सभी भुगतान। 

(x) िवके्रताओ/ंआपूितर्कतार्ओ/ंसेवा प्रदाताओ ंको िकए गए सभी भुगतान। 

(xi) िव�जिटंग ऑिफससर् �ैट (वीओएफ), ट� ां�जट हॉ�लडे होम (टीएचएच), हॉ�लडे होम और अ� 

वसू�लयो ंके िकराए का संग्रह। 

3. समवत� लेखा परीक्षक की शुद्धता को प्रमा�णत करेगा  

(i) बैंको ं द्वारा सांिविधक नकदी अनुपात (एसएलआर)/नकद आरिक्षत अनुपात (सीआरआर) का 

रखरखाव 

(ii) सीआरआर/एसएलआर में िकसी भी कमी के �लए दंडा�क �ाज की गणना। 

4. आईटी-टीडीएस की छूट के �लए सीमा को ट� ैक करने के �लए सभी िवके्रता भुगतानो ंके िववरण के साथ 

मा�सक िनयंत्रण र�ज�र का रखरखाव। 

5. सीए समय-समय पर प�रसंपि�/लेन-देन के पंूजीकरण की तारीख की जांच करेगा और इस संबंध में 

संबंिधत संपदा िवभाग/िवभाग को एक तै्रमा�सक प्रमाण पत्र प्र�ुत करेगा।  

6. सीए बैंको ंद्वारा बनाए गए पात्र सीआरआर बैलेंस पर �ाज भुगतान की शुद्धता को प्रमा�णत करेगा। 

7. िनगर्म िवभाग में मुद्रा स�ापन और प्रसं�रण प्रणाली (सीवीपीएस) प्रो�ाहनो,ं प्रो�ाहन और दंड की 

योजना और मुद्रा िवतरण और िविनमय योजना (सीडीईएस) की गणना का स�ापन। 

8.  उपरो� लेनदेन-आधा�रत वाउचर/दावो/ंिबलो ंआिद की 100% जांच पूरी करने के अलावा, समवत� लेखा 

परीक्षक िन��ल�खत की जांच करेगा: 

(i) पेटी कैश ए/सी की मा�सक जांच और पेटी कैश ए/सी की बकाया शेष को वापस करना।  

(ii) लेखा परीक्षा अिधका�रयो ं द्वारा िकए गए सीओ िदशािनद�शो/ंमैनुअल प्रावधानो ं के अनुसार, 

अिधका�रयो ंकी संयु� अिभरक्षा के तहत चेक बुक/�ा�/फ्रैं िकंग मशीन शेष और अ� कीमती 

सामानो ंकी औचक लेखा परीक्षा जांच। समवत� लेखा परीक्षक आधे वषर् में कम से कम एक बार 

ऐसा करें गे। 
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(iii) आवास ऋण खाता द�ावेजो,ं अ� द�ावेजो,ं समझौतो,ं चेक बुक और कीमती सामानो ंका संरक्षण 

और चेक बुक और कीमती सामान की सुरिक्षत अिभरक्षा।  

(iv) स�ेंस ए/सी, िविवध िडपॉ�जट ए/सी आिद के सही मा�सक िववरण तैयार करना और समय पर 

जमा करना और अ� मा�सक िववरण डीजीबीए, कें द्रीय कायार्लय को अगे्रिषत करना होगा। इन 

संवेदनशील खातो ंमें एक/दो महीने से अिधक लंबी और उ� मू� की बकाया प्रिवि�यो ंकी सूची 

संल� की जाएगी और �रपोटर् में िट�णी की जाएगी। 

(v) मा�सक और तै्रमा�सक �र पर प्रभारो ंके िहसाब से सुलह और िनगरानी की जाएगी। अनुमोिदत 

बजट आबंटन की तुलना में सीएसबीडी के िदशा-िनद�शो ंके अनुसार सुझाए गए प्रभारो ंकी खाता 

समीक्षा की जाती है। 

(vi) समवत� लेखा परीक्षको ं को वा�िवक लेनदेन/�ीकृितयो ं के संदभर् में प्रणाली में प्रिवि�यो ं को 

स�ािपत करना चािहए।  

(vii) जीएल और एसजीएल खाता शेष के साथ ���गत कमर्चारी ऋण और अिग्रम वसूली लेखा पत्रो ं

की कुल बकाया शेष रा�श का मा�सक संतुलन/िमलान। बकाया एसजीएल/जीएल शेष और सी 

र�ज�रो ं(आवास ऋण खातो ंके �लए) के साथ सभी �ाफ ऋण/अिग्रम खातो ंके बकाया उपा�जर्त 

�ाज शेष का अधर्-वािषर्क संतुलन।  

(viii) कमर्चारी ऋण और अिग्रम खातो ंकी बकाया शेष रा�श पर वािषर्क �ाज का आवेदन, कमीशन 

खाते, िविनमय खाते, छूट खाते, बैंक की प�रसंपि�यो ंकी िबक्री या अ�था से लाभ और हािन खाते 

में लेखा प्रिवि�यो ंको पा�रत करना, मू�ह्रास और अ� सभी प्रासंिगक प्रावधान खातो ंऔर वािषर्क 

समापन खातो ंआिद को तैयार करना डीजीबीए के अनुरूप, सीओ िदशािनद�श।  

(ix) समवत� लेखा परीक्षक को बैंक की आव�कता के अनुसार आविधक आय समीक्षा िववरण से 

संबंिधत �रपोट� को स�ािपत करना, मामलो ंके सा�ािहक िववरण (ड�ूएसए), सार ड�ूएसए, 

आय िववरण, कैरी फॉरवडर् प्रावधान �रपोटर् आिद को प्रमा�णत करना आव�क होगा।  

(x) कायार्लय द्वारा लेखा परीक्षा जांच के �लए सुझाए गए िकसी भी कें द्रीय कायार्लय द्वारा िनधार्�रत 

िववरण/िनयंत्रण िववरण।  

(xi) समवत� लेखा परीक्षक यह सुिनि�त करेगा िक लेखापरीिक्षत बैंक के बैंक के आय खाते में �ाज, 

िविनमय, कमीशन, छूट आिद का कोई लीकेज न हो और बैंक के संबंिधत कायार्लय के प्रितिनिध 

िविभ� योजनाओ ं और कमर्चा�रयो ं के �लए अ� सुिवधाओ ं के बारे में सीओ द्वारा िनधार्�रत 

प�रपत्रो/ंिनद�शो/ंिदशािनद�शो ंमें कोई एकपक्षीय प�रवतर्न न करें/न करें। संबंिधत सीओ िवभाग के 

िव�श� पूवर् अनुमोदन के िबना िकए गए िकसी भी आय �रसाव/िवचलन को त�ाल कारर्वाई/सुधार 

के �लए संबंिधत ओआईसी/सीजीएम/आरडी/िपं्र�सपल को प्र�ुत मा�सक लेखा परीक्षा �रपोटर् में 

रेखांिकत िकया जा सकता है।  
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(xii) बैंक की संपि�यो ंके बीमा की जाँच करना।  

(xiii) लेखा परीक्षक द्वारा स�ािपत िकए जाने वाले र�ज�रो ंमें िविवध र�ज�र, शु� र�ज�र, बयाना 

धन जमा/सुरक्षा जमा र�ज�र, बैंक गारंटी र�ज�र आिद शािमल हो सकते हैं।  

(xiv) बैंक की नई अचल संपि� नीित का पालन और संपदा िवभाग द्वारा मृत �ॉक के िमलान का 

स�ापन।  

(xv) संपि� कर, पानी और िबजली शु� आिद के िबलो ंका स�ापन। 

(xvi) डीजल की खपत के �रकॉडर् की जांच करें  और प्रमा�णत करें। 

(xvii) एफडीआई/ओडीआई लेनदेन की �रपोिट�ग में देरी के �लए ऑिडट िवलंब जमा करने के शु� 

(एलएसएफ) की गणना, फेमा के अ� उ�ंघनो ंके कंपाउंिडंग के �लए लेखापरीक्षा। 

(xviii) सीओ िदशािनद�शो/ंमैनुअल प्रावधानो ं के अनुसार और बैंक की आव�कताओ ं के अनुसार 

र�ज�रो/ं�रकॉडर्/िववरणो/ंिनयंत्रण िववरणो ंकी लेखा परीक्षा जांच। लेखा परीक्षक द्वारा स�ािपत 

िकए जाने वाले र�ज�रो ंमें िविवध र�ज�र, शु� र�ज�र, बयाना धन जमा/सुरक्षा जमा र�ज�र, 

बैंक गारंटी र�ज�र, आईटी-टीडीएस िनयंत्रण र�ज�र आिद शािमल हो सकते हैं। 

(xix) कराधान:   

अ. समवत� लेखा परीक्षक को स्रोत पर कटौती िकए गए कर की शुद्धता की जांच और पुि� करनी 

चािहए (लागू दर, कटौती का समय और पे्रषण का समय आिद) और कायार्लय द्वारा समय पर 

�रटनर् दा�खल करने की भी पुि� करनी चािहए।  

आ. समवत� लेखा परीक्षक को सभी सांिविधक करो ंऔर उनके िववर�णयो ंके िनधार्रण में बैंक के 

कमर्चा�रयो ंकी सहायता करनी चािहए। फमर् जीएसटी/िकसी भी अ� कर से संबंिधत मामलो ं

पर पेशेवर मागर्दशर्न प्रदान करेगी और जीएसटी/िकसी भी अ� कर �रटनर् को दा�खल करने 

से पहले डेटा की सटीकता सुिनि�त और प्रमा�णत करेगी।  

इ. समवत� लेखा परीक्षक को जीएसटी दरो/ंिनयमो/ंकानूनो ंमें बदलाव, �ूनतम मजदूरी (आधार 

दर, ईएसआईसी, पीएफ आिद) में प�रवतर्न के बारे में कायार्लय को समय-समय पर संबंिधत 

सरकारी िवभागो ंद्वारा अिधसूिचत िकए जाने पर सूिचत करना चािहए तािक कायार्लय प�रवतर्नो ं

के त�ाल कायार्�यन को प्रभािवत कर सके।  

ई. स्रोत पर कर कटौती या संग्रह और समय पर �रटनर् दा�खल करना। उिचत करो ंकी 100% जांच, 

लागू कर दरो,ं �जसमें कर की गणना की गई है, भुगतान करने से पहले संबंिधत अिधका�रयो ंको 

कर का उिचत के्रिडट और �रटनर् दा�खल करने से पहले �रटनर् का 100% स�ापन भी।  
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उ. कर प्रािधका�रयो ंसे कर नोिटस प्रा� होने की ��ित में भारतीय �रज़वर्बैंक, एपी आरओ को 

परामशर् और सभी आव�क सहायता प्रदान करना, बैंक द्वारा मांगे गए ��ीकरण आिद के 

मामले में िव�ीय सहायता प्रदान करना। 

10. समवत� लेखा परीक्षक/फमर् िविभ� जीएसटी (जीएसटीआर1/जीएसटीआर-3बी-

आरसीएम/जीएसटीआर-3बी-आरसीएम-आरसीएम/जीएसटीआर7/जीएसटीआर9 और जीएसटीआर9सी 

के अलावा) िववरण दा�खल करें गे और िनिदर्� अंतराल पर और वैधािनक समयसीमा के भीतर बैंक के 

टीडीएस �रटनर् (फॉमर् 26�ू/27�ू/27ई�ू) दा�खल करें गे (और कोई अ� संबंिधत �रटनर् जो बाद में लागू 

हो सकते   हैं)। समवत� लेखा परीक्षक िविभ� िवभागो ंद्वारा तैयार िकए गए कर संबंधी आंकड़ो ंकी भी जांच 

और स�ापन करें गे। िवभाग कर �रटनर् दा�खल करने के �लए समवत� लेखा परीक्षको ंको डेटा इनपुट प्र�ुत 

करें गे।   

11. समवत� लेखा परीक्षक को एनईएफटी के िदशािनद�शो ंके पालन को स�ािपत करना चािहए।  

12. समवत� लेखा परीक्षको ंको वा�िवक लेनदेन/�ीकृितयो ंके संदभर् में सहायक पु�क में प्रिवि�यो ंका 

स�ापन करना चािहए। इससे पता चलेगा िक �ा कोई धोखाधड़ी वाला लेनदेन डीएडी को भेजा गया है और 

सहायक पु�को ंमें हेरफेर िकया गया है।  

13.  एपी आरओ/कें द्रीय कायार्लय द्वारा समय-समय पर इंिगत िव�ीय िनिहताथर् वाले िकसी भी अ� लेखा 

परीक्षा के्षत्र की समवत� लेखा परीक्षक द्वारा लेखा परीक्षा की जानी है। 

14. लेखा परीक्षक द्वारा स�ािपत िकए जाने वाले र�ज�रो ंमें िविवध र�ज�र, शु� र�ज�र, बयाना 

धन जमा/सुरक्षा जमा र�ज�र, बैंक गारंटी र�ज�र आिद शािमल हो सकते हैं। 

15. समवत� लेखा परीक्षक एपी आरओ के परामशर् से सहमत ितिथयो/ंिदनो ंपर सीबीएस/ई-कुबेर में 

भौितक/िड�जटल मोड में वाउचर/�रकॉडर्/र�ज�रो ंका ऑिडट करेगा। 

16. डीजीबीए कें द्रीय कायार्लय को अगे्रिषत िकए जाने वाले सा�ािहक मामलो ंके िववरण की स�ता 

को प्रमा�णत करना। 

17. आय समीक्षा िववरण की शुद्धता को प्रमा�णत करें  �जसमें अ�जर्त आय शािमल है लेिकन प्रा� 

नही ंकी गई/िकया गया �य लेिकन भुगतान नही ंिकया गया। उ� िववरण को िनधार्�रत महीनो ंके 

�लए डीजीबीए कें द्रीय कायार्लय को अग्ेरिषत िकया जाना अपेिक्षत है। 

18. सभी िव�ीय लेन-देन बैंक के िनयमो ं और िविनयमो ं के साथ-साथ वैधािनक और िनयामक 

अनुपालन मानदंडो ंका अनुपालन सुिनि�त करने के �लए पूवर्-भुगतान (मंजूरी के बाद) चरण में 

समवत� लेखा परीक्षा के अधीन होगें, �जनके �लए भुगतान के बाद िव�ीय लेनदेन की सौ प्रितशत 

जांच की आव�कता होती है। 
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VI. फॉमर्-1 

समवत� लेखा परीक्षक के रूप में िनयु�� के �लए आवेदन: तकनीकी बोली प्रपत्र 
 

1 सीए फमर् का नाम  

2 संिवधान  

3 िपन कोड के साथ पूरा डाक पता  

4 
सीए फमर् की शाखाओ ंकी सं�ा और �ान, यिद कोई भी  

5 मोबाइल नंबर  

6 टेलीफ़ोन का नंबर  

7 ईमेल पता  

 

8 

सीए फमर् की �ापना की ितिथ 

[वृ�िचत्र गवाही �ा मैं प्र�ुत िकया 

जाए] 

 

 

9 

आईसीएआई के साथ फमर् पंजीकरण सं�ा 

[वृ�िचत्र गवाही �ा मैं प्र�ुत िकया 

जाए] 

 

10 यूिनक कोड नंबर - आरबीआई  

11 फमर् की आरबीआई शे्रणी  

 

12 

जीएसटी नंबर 

[जीएसटी पंजीकरण की प्रित जमा की जा सकती है] 

 

13 
�ायी खाता सं�ा (पैन) 

[पैन की प्रित जमा की जा सकती है] 

 

14 
�ा वतर्मान में आरबीआई समवत� लेखा परीक्षा के �लए कू�लंग अविध के 

तहत है? 

 

15 
चाहे पहले काम िकया जैसा भारतीय �रज़वर् बैंक में 

सांिविधक कें द्रीय/शाखा/समवत� लेखा परीक्षक? 

 

 

 

 

 

16 

पूणर्का�लक फेलो चाटर्डर् एकाउंटेंट्स (एफसीए) भागीदारो ं का नाम और 

सद�ता सं�ा जो पैनल के वषर् से ठीक पहले कैलेंडर वषर् में फमर् से िवशेष 

रूप से जुड़े थे। 

[भागीदारो ंका िववरण प्रदान िकया जा सकता है 

फॉमर्-3] 

 



              

                                                                    

44 | प ृ ष् ठ  
 

 

 

17 

पूणर्का�लक सीए पाटर्नर का नाम और सद�ता सं�ा जो पांच साल से अिधक 

और सात साल तक फमर् के साथ िवशेष रूप से जुड़े थे। 

[भागीदारो ंका िववरण फॉमर्-3 में प्रदान िकया जा सकता है] 

 

 

 

18 

पूणर्का�लक सीए पाटर्नर का नाम और सद�ता सं�ा जो िवशेष रूप से सात 

साल से अिधक और 10 साल तक फमर् से जुड़े थे। 

[भागीदारो ंका िववरण फॉमर्-3 में प्रदान िकया जा सकता है] 

 

 

 

19 

पूणर्का�लक सीए पाटर्नर का नाम और सद�ता सं�ा जो 10 से अिधक वष� 

से िवशेष रूप से फमर् से जुड़े थे। 

[भागीदारो ंका िववरण फॉमर्-3 में प्रदान िकया जा सकता है] 

 

 

20 

नाम तथा सद�ता सं�ा का फमर् में 

कायर्रत यो� सीए 

[िनयो�जत सीए का िववरण फॉमर्-4 में प्रदान िकया जा सकता है] 

 

 

 

21 

केवल ऑिडट सेवाओ ंसे फमर् के िपछले तीन वष� के वािषर्क कारोबार का 

औसत (अ� गितिविधयो ंजैसे परामशर् से अलग) [द�ावेजी सा� प्र�ुत 

िकए जा सकते हैं] 

 

22 
फमर् में कुशल कमर्चा�रयो ंकी सं�ा (समूह 2 का 

सीए इंटरमीिडएट या ऊपर) 

 

 

 

23 

समवत� लेखा परीक्षको ं/ सांिविधक कें द्रीय / शाखा लेखा परीक्षक के रूप में 

बैंक लेखा परीक्षा में सीए फमर् के अनुभव के पूणर् वष� की सं�ा [बैंक लेखा 

परीक्षा अनुभव का िववरण फॉमर् -5 में प्रदान िकया जा सकता है] 

 

 

24 

बैंक के आठ या अिधक वष� के पूणर्का�लक भागीदारो ंका नाम और सद�ता 

सं�ा वैधािनक लेखा परीक्षा अनुभव। 

 

 

25 

समवत� के रूप में आरबीआई ऑिडट में िपछले अनुभव का िववरणलेखा 

परीक्षक/वैधािनककें द्रीय/शाखा लेखा परीक्षक। 

 

 

26 

पूणर्का�लक का नाम और सद�ता सं�ा 

सीए पाटर्नसर् �ज�ोनें अित�र� यो�ता हा�सल कर ली है। 

[अित�र� यो�ता का िववरण फॉमर् -3 में प्रदान िकया जा सकता है] 

 

 

 

27 

�ा िपछले तीन वष� में रा�� ीय िव�ीय �रपोिट�ग प्रािधकरण (एनएफआरए) 

द्वारा सीए फमर् या उसके िकसी सीए पाटर्नर को फटकार लगाई गई थी? 

यिद हां, तो उसका िववरण प्रदान िकया जा सकता है। 
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28 

�ा िपछले तीन वष� में गुणव�ा समीक्षा बोडर् द्वारा सीए फमर् या उसके िकसी 

सीए पाटर्नर को फटकार लगाई गई थी? 

यिद हां, तो उसका िववरण प्रदान िकया जा सकता है। 

 

 

 

29 

�ा चाटर्डर् अकाउंटेंट्स अिधिनयम, 1949 के तहत िपछले पांच वष� के 

दौरान सीए फमर् या उसके िकसी सीए पाटर्नर और/या सीए कमर्चारी को 

पेशेवर कदाचार का दोषी ठहराया गया था? 

यिद हां, तो उसका िववरण प्रदान िकया जा सकता है। 

 

 

 

30 

�ा सीए फमर् ने िपछले तीन वष� में िनधार्�रत तीन साल की अविध पूरी होने 

से पहले आरबीआई द्वारा सौपें गए समवत� लेखा परीक्षा को लेने से इनकार 

कर िदया था या छोड़ िदया था? 

यिद हां, तो उसका िववरण प्रदान िकया जा सकता है। 

 

 

31 

�ा आपने वतर्मान में समवत� के रूप में िनयु�� के �लए आवेदन िकया है 

लेखा-परीक्षक में कोई भी अ� आरबीआई 

कायार्लय/िवभाग? यिद हां, तो उसका िववरण 

 

32 
कोई भीअ� प्रासंिगक जानकारी, द व् यापा�रक 

प्रितष् ठान संकेत देना चाहता है। 

 

मैं/हम िन�ानुसार घोषणा करते हैं: 

(1) मैं/हम पुि� करते हैं िक ऊपर दी गई जानकारी स� और सही है और हमें अतीत में िकसी भी संगठन द्वारा डी-

पैनल/�ैक�ल� नही ं िकया गया है और हम समवत� लेखा परीक्षक के रूप में आरबीआई के साथ िनयु�� के �लए 

पात्रता की सभी शत� को पूरा करते हैं। यिद बैंक को लगता है िक ऊपर िदए गए हमारे द्वारा प्रदान िकए गए िववरण बाद 

की तारीख में गलत / सही नही ंहैं, तो िनयु�� रद्द की जा सकती है। 

(2) मैंने/हमने बैंक के समवत� लेखा परीक्षको ंके रूप में िनयु�� के �लए िनधार्�रत िनयमो ंऔर शत� को पढ़ा है और मैं/हम 

यह भी समझते हैं िक बैंक ने िबना कोई कारण बताए आवेदन को �ीकार या अ�ीकार करने का अिधकार सुरिक्षत रखा 

है। 
 

 

 

�ान: 

िदनांक: 

प्रािधकृत ह�ाक्षरकतार् के ह�ाक्षर 

सीए फमर् की मुहर के साथ 
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VII. फॉमर्-2  

समवत� लेखा परीक्षक के रूप में िनयु�� के �लए आवेदन: िव�ीय बोली प्रपत्र 

 

सीए फमर् का नाम 
 

 

 पूरा पता 

 

भारतीय �रज़वर् बैंक में हमारी समवत� लेखा 

परीक्षा करने के �लए मा�सक पा�रश्रिमक 

(सभी लागतो ं सिहत और लागू करो ं को 

छोड़कर) 

(रुपये में रा�श - श�ो ंऔर आंकड़ो ंमें) 

 

                                                    *कृपया नीचे नोट देखें 

 

 

�ान: प्रािधकृत ह�ाक्षरकतार् के ह�ाक्षर 

फमर् की मुहर के साथ 

िदनांक:  

 

नोट: उपरो� िव�ीय बोली प्रपत्र केवल सूचना/संदभर् उदे्द� के �लए है। बोलीदाताओ ंको सलाह दी 

जाती है िक वे एमएसटीसी पोटर्ल पर द�ावेज अपलोड करते समय भाग I (यानी, तकनीकी 

बोली) के साथ उपरो� 'िव�ीय बोली' (भाग-II) फॉमर्-2 में रा�श का उ�ेख न करें। 

भाग-I के साथ प्र�ुत िव�ीय बो�लयो ंको सरसरी तौर पर अ�ीकार कर िदया जाएगा।  

बोलीदाताओ ं को एमएसटीसी पोटर्ल पर 'इवेंट कैटलॉग' के तहत 'िव�ीय बोली' दजर् करनी 

होगी। 



              

                                                                    

47 | प ृ ष् ठ  
 

VIII. फॉमर्-3: पूणर्का�लक भागीदारो ंका िववरण 

 

 की ितिथ    की सं�ा 

पूणर्का�लक 

का नाम 

भागीदार 

पुर�ार 

देना 

कायर्भार 

ग्रहण 

करने की 

ितिथ 

व् यापा�रक 

प्रितष् ठान 

 

सद�ता 

सं�ा 

अ� यो�ताएं 

* 

बैंक में वष� 

का अनुभव 

सांिविधक 
 

एसीए 

 

एफ

सीए 

      लेखा-परीक्षण 
       

       

       

       

       

       

 

* केवल तभी इंिगत करें  जब भागीदार ने िन��ल�खत यो�ताएं हा�सल कर ली हो ं

 
अित�र� यो�ता से 

सूचना प्रणाली में िड�ोमा (डीआईएसए) आईसीएआई 

प्रमा�णत सूचना प्रणाली लेखा परीक्षक (सीआईएसए) ISACA, यूएसए 

प्रमा�णत सावर्जिनक लेखाकार (सीपीए) एआईसीपीए, यूएसए 

प्रमा�णत आंत�रक लेखा परीक्षक (सीआईए) आईआईए, यूएसए 

प्रमा�णत धोखाधड़ी परीक्षक (सीएफई) एसीएफई, यूएसए। 

(i) आईएनडी एएस (ii) फोरें �सक लेखा और धोखाधड़ी की रोकथाम (iii) सावर्जिनक िव� और सरकारी लेखांकन 

(iv) बैंको ंकी समवत� लेखा परीक्षा (v) धन शोधन रोधी कानून (vi) िवदेशी मुद्रा और ट� ेजरी प्रबंधन 

(vii) माल और सेवा कर 

आईसीएआई 
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IX. फॉमर् -4: पूणर्का�लक िनयो�जत सीए का िववरण 

िनयो�जत सीए 

का नाम 

शािमल होने की 

ितिथ 

व् यापा�रक 

प्रितष् ठान 

सद�ता 

सं�ा 

अ� 

यो�ताएं 

 

अनुभव 
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X. फॉमर्-5: बैंको/ंआरबीआई ऑिडट में फमर् के अनुभव का िववरण 

 

ऑिडट 

का 

प्रकार * 

बैंक का 

नाम 

शाखा/कायार्लय बैंको/ंआरबीआई ऑिडट में 

फमर् का अनुभव 

(से/आज तक) 

    

    

    

    

    

* सांिविधक कें द्रीय/सांिविधक शाखा/समवत� लेखा परीक्षा 
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XI. वचनपत्र 

(िनिवदाकतार् द्वारा उनके लेटरहेड पर प्र�ुत िकया जाना है) 

 

 

हम, मैससर् ............................................................................. (फमर् का नाम) �जसका पंजीकृत कायार्लय 

है................................................................................................................................... 

........................................................................................... (फमर् का पता) वतर्मान में आरबीआई के सांिविधक 

शाखा लेखा परीक्षक/समवत� लेखा परीक्षक नही ंहैं और उ�ोनें 30 �सतंबर, 2024 से आरबीआई में इस तरह 

के ऑिडट नही ंिकए हैं। 

 

इसके अलावा, हमें वतर्मान में िव�ीय वषर् 2024-25 और 2025-26 के दौरान डीआईसीजीसी और एनएचबी 

में वैधािनक लेखा परीक्षको ंके रूप में िनयु� नही ंिकया गया है/िनयु� नही ंिकया गया है।  

 

हम पुि� करते हैं िक ऊपर उ���खत क्षमताओ ंमें अतीत में सेवा प्रदान करने की ��ित में, दो साल पहले की 

शीतलन अविध 30 �सतंबर, 2026 तक समा� हो गई है।  

 

 

 

 

 

(फमर् की मुहर के साथ अिधकृत ह�ाक्षरकतार् के ह�ाक्षर)  

 

 

 

िदनांक:  

 

 

�ान: 
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XII. सावर्जिनक सं�ानो ं(ओ)ं द्वारा प्रितबंध की घोषणा के संबंध में उपक्रम 

(िनिवदाकतार् द्वारा उनके लेटरहेड पर प्र�ुत िकया जाना है) 

  

काम का नाम: ............................................................... 

1. मैं/हम ......................................................................   (बोलीदाता का नाम) घोषणा करता है िक  

a) मैं/हम या हमारी कोई संबद्ध फमर्* भारत या िकसी अ� देश में िकसी भी सावर्जिनक सं�ान/सं�ा 

द्वारा ............ की ��ित के अनुसार प्रितबंिधत/िनलंिबत/काली सूची में नही ंडाली गई है। (बोली जमा 

करने की अंितम ितिथ। 

b) मैंने/हमने या हमारी िकसी भी संबद्ध कंपनी ने िपछले तीन वष� में भारत या िकसी अ� देश में िकसी 

भी सावर्जिनक सं�ान/सं�ा के साथ स�िन�ा संिहता (जैसा िक िनिवदा में उ���खत है) के संबंध 

में कोई उ�ंघन नही ंिकया है..................... (बोली जमा करने की अंितम ितिथ)। 

c) हम बैंक को �ल�खत रूप में सूिचत करें गे, यिद मैं/हम या हमारी कोई सहयोगी फमर्* भारत या िकसी 

अ� देश में िकसी भी सावर्जिनक सं�ान/सं�ा द्वारा कैप्शन िकए गए कायर् के �लए काम देने से 

पहले या उससे पहले प्रितबंिधत / िनलंिबत / काली सूची में डाल िदया जाता है।  

2. मैं/हम ...................... (बोलीदाता का नाम) घोषणा करता है िक मैं/हम या हमारी कोई संबद्ध फमर्* 

............... (संबद्ध फमर् का नाम ............... द्वारा प्रितबंिधत / िनलंिबत / काली सूची में डाल िदया गया है (भारत 

या िकसी अ� देश में सावर्जिनक सं�ान का नाम और पता) और यह तब तक प्रभावी है............. (तारीख)। 

आपकी जानकारी और �रकॉडर् के �लए इस तरह के पत्र की एक प्रित संल� है। 
 

(बोली लगाने वाले की मुहर और ह�ाक्षर) 

तारीख 

�ान 
 

(नोट: उपरो� दो घोषणाओ ंमें से एक को हटा दें  जो लागू नही ंहै) 
 

*एलाइड फमर्: एक फमर् को "एलाइड फमर्" कहा जाएगा यिद प्रबंधन सामा� है, या पयार्� या बहुमत शेयर प्रितबंिधत/िनलंिबत 

फमर् के �ािम� में हैं और इसके आधार पर इसकी एक िनयंित्रत आवाज है। इसके अलावा, सभी उ�रािधकारी फम� को भी 

संबद्ध फम� के रूप में माना जाएगा। 
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XIII. पात्रता मानदंड िनधार्�रत करने और तकनीकी बो�लयो ंके मू�ांकन के �लए अपलोड िकए 

जाने वाले प्रमा�णत द�ावेज: 
 

क्रम 

सं�ा 

िववरण अपलोड िकए जाने वाले प्रमा�णत 

द�ावेज 

1 शे्रणी-I चाटर्डर् एकाउंटेंट (सीए) फमर् होने का प्रमाण आईसीएआई प्रमाणपत्र 

2 पैन पंजीकरण का प्रमाण पैन काडर् की कॉपी 

3 जीएसटी पंजीकरण का प्रमाण जीएसटी पंजीकरण प्रमाणपत्र की प्रित 

4 बोलीदाता कंपनी अिधिनयम के तहत पंजीकृत 

कंपनी या एलएलपी अिधिनयम या साझेदारी फमर् 

या मा�लकाना फमर् के तहत पंजीकृत एलएलपी 

होना चािहए 

ज्ञापन और एसो�सएशन के लेख/िनगमन का 

प्रमाण पत्र/साझेदारी िवलेख/इसी तरह के अ� 

प्रासंिगक द�ावेजो ंकी प्रित 

5 भागीदारो ंका िववरण i. साझेदारी िवलेख और/या इसी तरह के अ� 

प्रासंिगक द�ावेज और 

 ii. ICAI फमर् काडर् 

6 फमर् का अनुभव - नही।ं वष� की सं�ा आईसीएआई फमर् काडर् 

7 पूणर्का�लक फेलो चाटर्डर् अकाउंटेंट (एफसीए) 

भागीदारो ंकी सं�ा 

i. ICAI फमर् काडर्  

ii. ज्ञापन और एसो�सएशन के लेख/िनगमन प्रमाण 

पत्र/साझेदारी िवलेख िवलेख/इसी तरह के अ� 

प्रासंिगक द�ावेजो ंकी प्रित 

8 एक ही फमर् के साथ जुड़ाव - नही।ं भागीदारो ंकी 

सं�ा 

i. ICAI फमर् काडर् 

ii. ज्ञापन और एसो�सएशन के लेख/िनगमन प्रमाण 

पत्र/साझेदारी िवलेख/इसी तरह के अ� प्रासंिगक 

द�ावेजो ंकी प्रित।  

9 वतर्मान में तैनात पूणर्का�लक सीए कमर्चा�रयो ंकी 

सं�ा - प्रमुख पेशेवर कमर्चारी 

i. सद�ता सं�ा और संबंिधत आईसीएआई 

प्रमाण पत्र 

 ii. िनयु�� पत्र 
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10 कुशल कमर्चा�रयो ं की सं�ा - आईपीसीसी के 

समूह II में यो� 

आईपीसीसी का समूह II 

i. गु्रप II आईपीसीसी परीक्षा उ�ीणर् करने के 

समथर्न में आईसीएआई द्वारा जारी िडग्री/प्रमाण 

पत्र/अंकपत्र, और 

ii. फमर् द्वारा जारी िनयु�� पत्र 

11 बैंको ंकी लेखा परीक्षा में फमर् के अनुभव का िववरण 

इस प्रकार है 

 i) �स�म / आईएस लेखा परीक्षक के रूप में  

ii) समवत� लेखा परीक्षक/सांिविधक कें द्रीय/शाखा 

लेखा परीक्षक के रूप में 

 

अनुभव के प्रयोजन के �लए, केवल वष� की सं�ा 

पर िवचार िकया जाएगा, न िक सं�ानो ं की 

सं�ा। उदाहरण के �लए, यिद िकसी िवशेष वषर् 

में फमर् ने तीन बैंको ंमें ऑिडट िकया है, तो िवचार 

िकए गए वष� के अनुभव की सं�ा केवल एक 

होगी और तीन नही।ं संबंिधत ऑिडट की गई फम� 

से फीडबैक के साथ अनुभव पत्र वषर्वार अपलोड 

िकए जाने चािहए। 

12 समवत� लेखा परीक्षक/सांिविधक कें द्रीय/शाखा 

लेखा परीक्षक के रूप में आरबीआई द्वारा 

आरबीआई की लेखा परीक्षा और प्रदशर्न मू�ांकन 

में िपछले अनुभव का िववरण 

भारतीय �रज़वर्बैंक द्वारा जारी िकए गए प्रासंिगक 

िनयु�� पत्र और भारतीय �रज़वर्बैंक की लेखा 

परीक्षाओ ंके संबंध में िन�ादन मू�ांकन �रपोटर् । 

13 गु्रप I-IPCC में अहर्ता प्रा� अधर्-कुशल कमर्चा�रयो ं

की सं�ा 

फमर् द्वारा जारी िनयु�� पत्र। 

14 अ� सहायको ंकी सं�ा फमर् द्वारा जारी िनयु�� पत्र। 

15 ईएमडी ईएमडी को भेजने का प्रमाण एमएसटीसी पोटर्ल 

पर अपलोड करना होगा 

16 एमएसएमई प्रमाणपत्र  एमएसएमई प्रमाणपत्र, यिद पंजीकृत है।  

उपरो� के अलावा, िनिवदा द�ावेज के प्र�ेक पृ� पर ह�ाक्षर िकए जाएंगे (फमर् की मुहर के साथ) 

और एमएसटीसी पोटर्ल पर अपलोड िकया जाएगा। 
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XIV. बैंक गारंटी का प्रोफामार् 

(जारीकतार् बैंक के नाम पर खरीदे गए उिचत मू� के गैर-�ाियक �ा� पेपर पर) 

�ान:   िदनांक:    

के्षत्रीय िनदेशक  

भारतीय �रज़वर् बैंक  

आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय 

िवजयवाड़ा – 522001 

 

महोदया, 

भारतीय �रजवर् बैंक, एपीआरओ के �लए 1 अ�ूबर 2026 से 30 �सतंबर 2027 तक की अविध के 

�लए समवत� लेखा परीक्षको ंकी िनयु�� का संिवदा  

संदभर्: एनआईटी/िवज्ञापन सं�ा।                        तारीख 

जबिक 

भारतीय �रज़वर् बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय (इसके बाद "आरबीआई" कहा जाता है)  ने मैससर् मैससर् 

.................... (ठेकेदार का नाम) इंिडया को शीषर्क वाले कायर् (इसके बाद "संिवदा" कहा जाएगा) के �लए 

ठेका प्रदान िकया है (इसके बाद "उ� ठेकेदार" कहा जाता है, �जसमें इसके उ�रािधकारी और 

समनुदे�शत शािमल होगें)। 

और जबिक उ� संिवदा के अंतगर्त ठेकेदार भारतीय �रज़वर्बैंक, आंध्र प्रदेश के्षत्रीय कायार्लय को एक 

िन�ादन बैंक गारंटी (संिवदा मू� का 5%)  प्र�ुत करने के �लए बा� है। 

₹.                                      (रुपये .  केवल)(आंकड़ो ं और 

श�ो ंमें रा�श) संिवदा में िनिहत िनयमो ंऔर शत� की उ� ठेकेदार द्वारा देय पूितर् के �लए। हम, संिवदा 

के िनयमो ंऔर शत� की उिचत पूितर् के �लए प्रदशर्न गारंटी के रूप में..................... (बैंक का नाम), (इसके 

बाद "बैंक" कहा जाता है), मैससर् के अनुरोध पर, ठेकेदार, एतद््दवारा भारतीय �रज़वर्बैंक को भुगतान करने 

का वचन देता है, जो रा�श से अिधक नही ंहै ₹. __________        

(केवल रुपये) (आंकड़े और श�ो ंमें रा�श)।   
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अब यह गारंटी सा� है 

1. हम ..................... (बैंक का नाम) यहाँ घोषणा करते हैं और आरबीआई, उनके उ�रािधका�रयो,ं 

अिधग्रहणकतार्ओ ंके साथ सहमित �� करते हैं िक यिद आरबीआई का िन�षर् होता है िक ठेकेदार ने 

उ� अनुबंध की शत� एवं प्रावधानो ंके अनुसार अपने दािय�ो ंका पालन नही ंिकया है या उनका उ�ंघन 

िकया है, जो िन�षर् हमारे तथा उ� ठेकेदार दोनो ंके �लए बा�कारी होगा; तो हम आरबीआई के मांग 

करने पर, िबना िकसी आपि� के, आरबीआई को ₹.        (केवल रुपये) (अंको ं एवं श�ो ं में रा�श) या 

आरबीआई द्वारा मांगी गई िकसी भी कम रा�श का भुगतान करें गे। 

2. हम यह वचन देने और पुि� करने के �लए भी सहमत हैं िक  उपरो� रूप में ₹_________ (केवल रुपए) 

(आंकड़ो ंऔर श�ो ंमें रा�श) से अिधक की रा�श का भुगतान हमारे द्वारा िबना िकसी िवरोध या िवरोध के 

िकया जाएगा, केवल �ल�खत रूप में एक नोिटस प्रा� होने पर भारतीय �रज़वर्बैंक की मांग पर िक रा�श 

उनके �लए देय है और हम कोई और प्रमाण या सा� नही ंमांगेंगे और भारतीय �रज़वर् बैंक से नोिटस िनणार्यक 

और बा�कारी होगा और हमारे द्वारा िकसी भी संबंध या तरीके से पूछताछ नही ंकी जाएगी। हम िकसी भी 

�ायालय, �ायािधकरण या उससे संबंिधत म��ो ं के समक्ष लंिबत िकसी भी मुकदमे या कायर्वाही में 

ठेकेदार द्वारा उठाए गए िकसी भी िववाद/िववाद के बावजूद भारतीय �रज़वर् बैंक को इस प्रकार की मांग की 

गई िकसी भी धनरा�श का भुगतान करें गे और इस गारंटी के तहत दािय� पूणर् और �� होगा। हम पूव�� 

नोिटस प्रा� होने पर भारतीय �रज़वर्बैंक द्वारा दावा की गई रा�श का भुगतान करने का वचन देते हैं। 

3. हम पुि� करते हैं िक इस गारंटी के तहत आरबीआई के प्रित हमारा दािय� आरबीआई और ठेकेदार 

के बीच करार या समझौतो ंया अ� समझ से �तंत्र होगा। 

4. इस गारंटी को हमारे द्वारा आरबीआई की �ल�खत पूवर् सहमित के िबना रद्द नही ंिकया जाएगा। 

5. मांग के मा�म से या अ�था इसके तहत कोई भी नोिटस िवशेष कू�रयर, मेल, फै� या पंजीकृत डाक 

द्वारा हमारे �ानीय पते पर पूव�� रूप से भेजा जा सकता है और यिद डाक द्वारा भेजा जाता है, तो 

इसे पो� िकए जाने पर िदया गया माना जाएगा। 
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हम इसके द्वारा आगे सहमत हैं िक - 

अ)   उ� अनुबंध की शत� को लागू करने में या उ� अनुबंध और/या इसके अंतगर्त िनिदर्� िकसी भी शतर् और 

प्रावधानो ंके पालन में आरबीआई द्वारा कोई छूट या अनुग्रह या ठेकेदार को कोई समय या कोई अनुग्रह 

प्रदान करना या इससे संबंिधत िकसी अ� मामले में हमारी िकसी भी तरह से �ज�ेदारी से मु�� नही ंहोगी 

और हमारी इस गारंटी के अंतगर्त दािय� बना रहेगा। यह गारंटी केवल ठेकेदार द्वारा उनके दािय�ो ंके पूणर् 

होने से ही समा� होगी और उनके िवफल होने की ��ित में, हमारे द्वारा 

₹.          (रुपये                                                 मात्र) (अंको ंऔर श�ो ंमें रा�श) की रा�श के भुगतान 

से समा� होगी। इन प्र�ुत पत्रो ं के अंतगर्त हमारी दािय� रा�श 

₹.             (रुपये                                                                                  मात्र) (अंको ंऔर श�ो ंमें 

रा�श) से अिधक नही ंहोगी। 

आ) इन उपहारो ंके तहत हमारा दािय� हमारे उ� घटको/ंग्राहको ंकी ओर से या उसके तहत उनके दािय�ो ं

या हमारे उ� घटको ंके िवघटन या संिवधान में प�रवतर्न से प्रभािवत नही ंहोगा। 

इ) यह गारंटी तब तक लागू रहेगी.................. (संिवदा अविध की समा�� के बाद तीस िदन) बशत� िक यिद 

भारतीय �रज़वर्बैंक द्वारा ऐसा चाहा जाता है, तो इस गारंटी का नवीकरण एक और अविध के �लए िकया 

जाएगा जैसा िक उनके द्वारा उ�ी ंिनबंधन और शत� पर दशार्या जा सकता है जैसा िक इसमें िनिहत है। 

ई) यहां िनिहत गारंटी को पूणर् प्रभाव देने के �लए आप इस तरह से कायर् करने के हकदार होगें जैसे िक हम 

ठेकेदार के �खलाफ आपके सभी दावो ंके संबंध में आपके प्रमुख देनदार थे, जैसा िक हमारे द्वारा पूवर्गामी 

रूप से गारंटी दी गई है और हम एतद््दवारा �� रूप से ज़मानत-जहाज और अ� अिधकारो ंके हमारे 

सभी अिधकारो ंको माफ कर देते हैं, यिद कोई हो, जो िकसी भी तरह से इस गारंटी के िकसी भी प्रावधान 

के साथ असंगत हैं। 

उ) यिद िकसी भी कारण से इस गारंटी का िव�ार करना आव�क है, तो हम आपके अनुरोध पर इस गारंटी 

की अविध को उस समय तक बढ़ाने का वचन देते हैं जब तक िक आपके द्वारा आव�क न हो। इस 

संबंध में आपका िनणर्य अंितम और हम पर बा�कारी होगा। 
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ऊ) इन उपहारो ंके तहत हमारी देयता तब तक समा� हो जाएगी जब तक िक इन उपहारो ंको __________ 

पर या उस िदन तक नवीनीकृत नही ंिकया जाता है जब हमारे उ� घटक अपने दािय�ो ंका पालन करते 

हैं, �जसके �लए अकेले आरबीआई द्वारा �ल�खत रूप में एक प्रमाण पत्र िनणार्यक प्रमाण है, जो भी तारीख 

बाद में हो। जब तक _________ या िकसी िव�ा�रत अविध के भीतर हमारे �खलाफ कोई दावा या मुकदमा 

या कारर्वाई दायर नही ंकी जाती है, तब तक इस गारंटी के तहत हमारे �खलाफ आरबीआई के सभी 

अिधकार ज� कर �लए जाएंगे और हमें यहां िदए गए सभी दािय�ो ंऔर देनदा�रयो ंसे मु� कर िदया 

जाएगा। 

�जसके गवाह में, बैंक के मैंने/हमने ........................... पर इस गारंटी पर ह�ाक्षर िकए हैं और सील कर 

िदए हैं का िदन........... (महीना) ............ (वषर्) इसके साथ िविधवत प्रािधकृत िकया जा रहा है। 

 

के �लए और की ओर से। ...................................................... (बैंक का नाम) 

 

प्रािधकृत बैंक के ह�ाक्षर और मुहर  

आिधका�रक नाम: 

पदनाम: 

बैंक की �ा�/मुहर 

उपयुर्� नािमत द्वारा बैंक के �लए और उसकी ओर से ह�ाक्ष�रत, मुहरबंद और िवत�रत िकया गया: 

 1 सा�ी 1  

दस् तख़त दे�खए।: 

नाम: 

पता: 

सा�ी 2 

दस् तख़त दे�खए।: 

नाम: 

पता: 
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(नोट: इस बैंक गारंटी के �लए उस रा� में लागू �ांप शु� की आव�कता होगी, जहां इसे िन�ािदत 

िकया जाता है और उस अिधकारी द्वारा ह�ाक्ष�रत िकया जाएगा �जसके ह�ाक्षर और अिधकार स�ािपत 

िकए जाएंगे)। 
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अनुल�क – I 

 सांकेितक चेक�ल� 
 

I. पयर्वेक्षण िवभाग 

 

अ. �य का स�ापन 

�ा िकया गया �य �य िनयम, 2023 के अनुसार और उपयु� प्रािधकारी की �ीकृत सीमा के भीतर है? 
 

आ. �य िबलो ंका समय पर िनपटान 

�ा िबलो ंके िनपटान में कोई िवलंब हो रहा है? �ा िबल वतर्मान सीओ िनद�शो ंके अनुसार िनपटाए गए हैं? 
 

इ. स�ेंस अकाउंट 

�ा कोई बकाया प्रिवि�यां हैं जो 31-01-2024 को 2 महीने से अिधक समय से देय हैं? 
 

ई. महीने के दौरान िवभाग द्वारा िकए गए भुगतान के �लए समवत� लेखा परीक्षको ं द्वारा ई-कुबेर में 

एमएसएमई/िवके्रता डेटा की जांच।  
 

II. िवदेशी मुद्रा िवभाग (एफ़ईडी) 
 

अ. कंपाउंिडंग कायर्वाही के �लए आवेदन शु� से संबंिधत बकाया प्रिवि�यां 

�ा बकाया प्रिवि�यो ंको िनधार्�रत समय के भीतर वापस कर िदया जाता है? 
 

आ. फेमा 20 आर के अनुसार देर से जमा करने के शु� (एलएसएफ) की गणना 

�ा देर से जमा करने के शु� की गणना 01 जनवरी, 2016 के "फेमा, 1999 के तहत �रपोिट�ग" पर मा�र िनद�श के 

भाग XIII के प्रावधानो ंके अनुसार की जाती है (जैसा िक समय-समय पर अपडेट िकया जाता है)? 
 

इ. �य का स�ापन 

�ा िकया गया �य �य िनयम, 2023 के अनुसार और उपयु� प्रािधकारी की �ीकृित सीमा के भीतर है? 
 

ई. �य िबलो ंका समय पर िनपटान 

�ा िबलो ंके िनपटान में कोई िवलंब हो रहा है? �ा िबल वतर्मान सीओ िनद�श के अनुसार िनपटाए गए हैं? 
 

उ. कंपाउंिडंग ऑडर्र में लगाई गई रा�श की कंपाउंिडंग और गणना के �लए आवेदन शु� 

 

(i) �ा सभी पहलुओ ंमें कंपाउंिडंग आवेदन प्रा� होने के बाद 10,000/- रुपये (जीएसटी से अिधक) का आवेदन शु� 

िविवध जमा खाते में जमा कर िदया गया है? 
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(ii) �ा 10,000/- रुपये (जीएसटी से अिधक) के आवेदन शु� को प्रा� होने पर िहसाब िकया गया है और बाद में 

समय-समय पर अद्यतन िकए गए फेमा, 1999 के तहत उ�ंघनो ंके शमन पर प्रशासिनक िदशा-िनद�शो ंके पैरा 722 में 

िनधार्�रत समय-सीमा और प्रिक्रया के अनुसार कमीशन खाते में अंत�रत कर िदया गया है। 
 

(iii) �ा समय-समय पर अद्यतन िकए गए फेमा, 1999 के अंतगर्त उ�ंघनो ंके शमन संबंधी प्रशासिनक िदशा-िनद�श 

के पैरा 5 और समय-समय पर अद्यतन िकए गए फेमा, 1999 के अंतगर्त उ�ंघनो ंका शमन के पैरा 54 के पैरा 54 के 

अनुसार कंपाउंिडंग आदेश में लगाई गई रा�श की गणना की गई है? 
 

(iv) �ा समय-समय पर अद्यतन िकए गए फेमा, 1999 के अंतगर्त उ�ंघनो ंके शमन के �लए प्रशासिनक िदशा-िनद�शो ं

में िनिहत अनुदेशो ंके अनुसार कंपाउंिडंग आदेश में लगाई गई रा�श प्रा� हुई है और प्रमुख शीषर् 0047-00-800-09 के 

अंतगर्त वेतन और लेखा कायार्लय, िव� मंत्रालय, राज� िवभाग के खाते में अंत�रत/जमा कर दी गई है? 

 

ऊ. प्रािधकृत ���यो ंपर लगाया गया जुमार्ना 
 

�ा प्रािधकृत ��� पर लगाया गया जुमार्ना, यिद कोई हो, फेमा, 1999 की धारा 11(3) के अनुपालन में था? 
 

ऋ. िवज्ञापन, कायर्क्रमो/ंआयोजनो ंऔर कानूनी प्रभारो ंआिद पर िकया गया �य। 
 

(i) �ा एफएफएमसी/एडी शे्रणी-II के लाइसेंस रद्द करने पर िवज्ञापन पर िकया गया �य राजभाषा िवभाग, के�ीय 

कायार्लय द्वारा 19 जनवरी, 2015 को जारी प�रपत्र सं�ा 09/2014-15 के अनुपालन में है? 
 

(ii) �ा टीडीएस/जीएसटी और आयकर आिद से संबंिधत प्रावधानो ंका पालन करते समय िकया गया है, (i) कायर्क्रम 

आयो�जत करने के �लए (ii) बैंक के वकील को भुगतान िकए गए कानूनी शु� (iii) िवज्ञापन और िवभाग से संबंिधत 

िकसी अ� भुगतान? 
 

H.  महीने के दौरान िवभाग द्वारा िकए गए भुगतान के �लए समवत� लेखा परीक्षको ं द्वारा ई-कुबेर में 

एमएसएमई/िवके्रता डेटा की जांच।  

 

III.िव�ीय समावेशन और िवकास िवभाग (एफआईडीडी) 

 

A.   �य का स�ापन 

�ा िकया गया �य �य िनयम, 2023 के अनुसार और उपयु� प्रािधकारी की �ीकृित सीमा के भीतर है? 
 

B. �य िबलो ंका समय पर िनपटान 
 

�ा िबलो ंके िनपटान में कोई िवलंब हो रहा है? �ा िबल वतर्मान सीओ िनद�शो ंके अनुसार िनपटाए गए हैं? 
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बी. महीने के दौरान िवभाग द्वारा िकए गए भुगतान के �लए समवत� लेखा परीक्षको ं द्वारा ई-कुबेर में 

एमएसएमई/िवके्रता डेटा की जांच।  

IV. एकीकृत बैंिकंग िवभाग (आईबीडी) 

                   लेखा प्रबंधन प्रभाग (पूवर्वत� डीएडी) 
 

भाग I: लेन-देन लेखा परीक्षा 

िवभाग से संबंिधत ट� ांजे�न चेक�ल� �रपोटर् (RTRNCHKLST) सीबीएस से ली जानी है।  

अ. गैर-नकद लेनदेन (दैिनक) 

वतर्मान में, वाउचर तैयार नही ं िकए जाते हैं और इसके बजाय पो��ंग सहायक द�ावेज के आधार पर की जाती है 

�जसमें कायार्लय नोट्स, चालान, िनधार्�रत प्रारूप में आवेदन, उपकरण आिद शािमल हैं। दैिनक आधार पर, संबंिधत 

िवभाग से संबंिधत लेनदेन चेक�ल� �रपोटर् सीबीएस से तैयार की जानी है और इसे िन�ानुसार स�ािपत िकया जाना है: 

- 
 

i. �जन खातो ंको डेिबट और के्रिडट िकया गया है, वे वही हैं जो सहायक द�ावेजो ंमें दशार्ए गए हैं। अंतर-

कायार्लय लेनदेन (आईओएआर प्रिवि�यो)ं के मामले में, यह सुिनि�त िकया जाना चािहए िक सही IAU 

कोड डेिबट या के्रिडट िकया गया है। 

ii. आव�क िववरणो ंको कायार्लय नोटो ंसे स�ािपत िकया जा सकता है, िवशेष रूप से, प्रा� प्रितबंिधयां 

�य िनयमो ंऔर प्रासंिगक सीओ िनद�शो ंके अनुसार हैं। 

iii. ग्राहक खाते में डेिबट केवल �लखत/सलाह के ह�ाक्षरकतार्ओ ंके स�ापन के बाद ही िकया जाता है। 

iv. लेन-देन की तारीख के साथ लेन-देन की बैच सं�ा सहायक द�ावेज पर दजर् की जाती है। 

v. �ा ट� ांसफर चेक के मामले में मैनुअल प्रावधानो ं(बीडी मैनुअल वॉ�ूम I के पैरा 5.6 और 5.7)/मौजूदा 

िनद�शो ंका पालन िकया जाता है?  

�ा क्रम में नही ंपाए गए चेक आपि� ज्ञापन के साथ भुगतान िकए िबना वापस कर िदए जाते हैं? 

vi. जहां कही ंभी कर लागू होता है, उसकी रा�श की शुद्धता का स�ापन िकया जाना चािहए और यह सुिनि�त 

िकया जाना चािहए िक िनधार्�रत समय के भीतर सही रा�श का िहसाब लगाया गया है और सरकार को भेज 

िदया गया है। 
 

आ. नकद लेनदेन (दैिनक) 

नकद या तो एक बाहरी पे्रषण (िडमांड ड� ा�/भुगतान आदेश/एनईएफटी/आरटीजीएस) के िव�पोषण के �लए या एक 

खाते में जमा करने के �लए प्रा� िकया जाएगा। इसके अलावा, नकद भुगतान समथर्न/आधार द�ावेज के आधार पर 

िकया जाता है। यह द�ावेज या तो िनधार्�रत प्रारूप में एक आवेदन होगा/पच�/चालान/नकद वाउचर/चेक में भुगतान 

िकया जाएगा। (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 2.3)/मौजूदा िनद�श। 
 

i. ऊपर िदए गए िबंदुओ ंA (i) से (iv) के संदभर् में लेन-देन की पुि� करें। चालू खाता धारक द्वारा िनकासी के अलावा 

नकद लेनदेन के मामले में आईओएआर लेनदेन नही ंहोना चािहए। 

ii. चेक के बदले नकद भुगतान के मामले में, �ा चेक का िववरण �स�म में सही ढंग से दजर् िकया गया है? 

iii. �ा "नकद प्रा�/भुगतान" �ा� तारीख और ह�ाक्षर के साथ समथर्न/आधार द�ावेज पर िचपका िदया गया है? 
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C. िव�ीय प्रवेश अनुरोध (FER) लेनदेन (दैिनक) 
(नोट: FER लेनदेन का पता लगाने के �लए CBS से RFERTRAN �रपोटर् तैयार की जा सकती है) 

i. �ा लेखापरीक्षा कायार्लय द्वारा जवाब देने/अिधकृत करने के �लए कोई बकाया/लंिबत एफईआर है? 

ii. �ा अ� IAU द्वारा उ�� FER का प्रािधकार मूल IAU से संचार के आधार पर िकया गया है/उस पर पुि� की गई है 

और प�रणामी लेखांकन प्रिवि� खाते और रा�श के संदभर् में सही है? 

iii. �ा लेखापरीक्षा कायार्लय द्वारा उ�� कोई बकाया/लंिबत एफईआर है और अ� (उ�रदायी) आईएयू द्वारा प्रािधकार 

लंिबत है? 

भाग II: चालू खाता प्रबंधन 

A. चालू खाता खोलना और बंद करना (सा�ािहक) 

i. �ा कोई चालू खाता खोला गया है या बंद िकया गया है? 

ii. �ा कें द्रीय कायार्लय द्वारा जारी मैनुअल और/या अित�र� अनुदेशो ंमें िनिहत प्रावधानो ंका पालन खोलने के �लए 

िकया गया है (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I के पैरा 3.2.4 और 3.2.5)/मौजूदा अनुदेशो ंऔर बंद करने (बीडी मैनुअल 

वॉ�ूम I का पैरा 3.2.10)/खातो ंके मौजूदा अनुदेश? 

iii. �ा चालू खाता खोलने या बंद करने के �लए नोडल कें द्रीय कायार्लय िवभाग की मंजूरी प्रा� कर ली गई है? 

iv. �ा नया खाता िनधार्�रत �ूनतम शेष रा�श के साथ खोला गया है यानी �ूनतम शेष रा�श उसी िदन नए चालू खाते 

में जमा की गई थी �जस िदन खाता खोला गया था? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 3.2.3.9) 

v. �ा चालू खाता बंद होने पर, खाताधारक द्वारा लौटाए गए अप्रयु� चेको ंको सीबीएस में दजर् िकया गया है, सीबीएस 

में अिधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ंको हटा िदया गया है और इस त� को रद्द की गई िट�णी के साथ भौितक ह�ाक्षर 

काडर् पर दजर् िकया गया है? 

vi. �ा अप्रयु� चेक फॉमर् न� कर िदए गए हैं और �ा संबंिधत अिधकारी द्वारा ह�ाक्ष�रत िवनाश प्रमाण पत्र को 

�रकॉडर् पर रखा गया है? 

vii. �ा चालू खाते में अंितम शेष, यिद कोई हो, खाता बंद करने पर चालू खाताधारक द्वारा दशार्ए गए खाते में अंत�रत 

कर िदया गया है? 

viii. �ा खाता बंद करने के आवेदन को संसािधत करने से पहले यह पता लगाने के बाद चालू खाता बंद कर िदया गया 

है िक �ा इकाई के नाम पर कोई ऋण और अिग्रम बकाया है? 

ix. �ा खाते को बंद करने की तारीख को 'शू�' शेष रा�श दशार्ने वाली शेष रा�श की पुि� प्रा� कर ली गई है? 

x. �ा िवदेशी के�ीय बैंको/ंसं�ाओ ंके चालू खाते खोलते समय कायार्लय द्वारा बीडी मैनुअल (बीडी मैनुअल वॉ�ूम-

I के पैरा 3.2.9 और/अथवा के�ीय कायार्लय िवभागो ंद्वारा जारी िकए गए अित�र� अनुदेशो ंका पालन िकया गया 

है? 

xi. बीडी मैनुअल वॉ�ूम-I /मौजूदा अनुदेशो ंके पैरा 3.2.3.1 में िनिहत प्रावधानो ंके अनुसार, बैंक और िव�ीय सं�ाएं, 

जो बैंक में खाता खोलने के पात्र हैं, केवल एक ही चालू खाता खोल सकते हैं। हालांिक, समामेलन के मामले में, 

समामेलन करने वाली सं�ाओ ंको अ�ायी अविध के �लए समामे�लत इकाई से अलग खातो ंको संचा�लत करने 

की अनुमित है।  

(क) �ा ऐसे खातो ंको संबंिधत नोडल के�ीय कायार्लय िवभाग/िवभागो ंके उिचत अनुमोदन से िव�श� प्रयोजनो ं
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के �लए और अ�ायी अविध के �लए प्रचालन जारी रखने की अनुमित दी गई थी? 

(ख) �ा ऐसे िक�ी ंखातो ंको िनधार्�रत अविध के बाद भी जारी रखने की अनुमित दी गई थी? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम 

I का पैरा 3.2.3.5) 

       xii.  (क) �ा िकसी बैंक को अिध�गन अथवा सवर्-समावेशी िनदेशो ंके अंतगर्त रखे जाने का कोई उदाहरण है? यिद 

हां, तो �ा इस उदाहरण को संबंिधत कें द्रीय कायार्लय िवभाग जैसे बैंिकंग िविनयमन िवभाग आिद को िबना देरी 

के भेजा गया था और डीजीबीए को सलाह के तहत आव�क िनद�श प्रा� िकए गए थे।  

 (ख) �ा िकसी बैंक के खाते में उनके प्रचालन के �लए �ायालय, के� सरकार द्वारा लगाए गए िकसी प्रितबंध का 

उिचत रूप से अनुपालन िकया गया था; 

आ. प्रािधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ंके �रकॉडर् का रखरखाव (मा�सक) (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I के पैरा 3.2.7) 

i. �ा महीने के दौरान कोई नमूना ह�ाक्षर जोड़ा या रद्द िकया गया है? 

ii. ह�ाक्षर जोड़ने के मामले में, �ा नमूना ह�ाक्षर काडर् (बीडीएफ 4) को सहायक प्रबंधक द्वारा स�ापन अिधका�रयो ं

के ह�ाक्षरो ंको स�ािपत करने के बाद तारीख के साथ ह�ाक्ष�रत िकया जाता है और सीबीएस में अपलोड िकया 

जाता है? 

iii. �ा अिधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ंको जोड़ना खाताधारक द्वारा प्र�ुत उिचत द�ावेजो ंपर आधा�रत है? 

iv. �ा खाताधारको ंसे िकसी प्रािधकृत ह�ाक्षरकतार् को रद्द करने के अनुरोध प्रा� होने पर, प्रबंधक / एजीएम के 

ह�ाक्षर के तहत लाल �ाही में मोटे अक्षरो ंमें रद्द की गई िट�णी के साथ नमूना ह�ाक्षर काडर् िचपका िदया जाता 

है और इसे सीबीएस में अद्यतन िकया गया है? 

v. �ा अिधकृत अिधका�रयो ंकी सूची �जनके नमूना ह�ाक्षर ऑपरेिटव हैं, सीबीएस में अप-टू-डेट रखी जाती है? 

vi. (क) �ा अिधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ंकी सूची िनधार्�रत प्रपत्र (15 फरवरी तक) में खाताधारक को भेज दी गई है और 

िनधार्�रत समय-सीमा के भीतर पुि� प्रा� कर ली गई है?  

(ख) �ा खातो ंपर कायर् करने के �लए अिधका�रयो ंके प्रािधकार की समा�� की ितिथ, यिद कोई हो, को नमूना 

ह�ाक्षर काडर् पर प्रमुखता से नोट िकया जाता है और सीबीएस में समुिचत रूप से दजर् िकया जाता है? 

इ. पावर ऑफ अटॉन� और बोडर् संक� (सा�ािहक) (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 8.1.1) 

i. �ा पीओए र�ज�र में कोई पीओए और/या बोडर् ऑफ �रजॉ�ूशन पंजीकृत िकया गया है? 

ii. (क) �ा द�ावेजो ंका स�ापन बीडी मैनुअल वॉ�ूम-I / प�रपत्रो/ंजारी िकए गए अनुदेशो/ंयिद कोई हो, के संदभर् 

में िकया गया है? 

(ख)  �ा पावर ऑफ अटॉन�/बोडर् संक� के पंजीकरण के �लए बीडी मैनुअल प्रावधानो ंका पालन िकया गया है? 

         iii.  �ा पावर ऑफ अटॉन� पर भारतीय �ा� अिधिनयम और लागू रा� �ा� अिधिनयम के अनुसार मुहर लगाई 

गई है? 

         iv. यिद अिधकारी को दी गई श��यां एक िनिदर्� अविध के �लए लागू होती हैं, तो पावर ऑफ अटॉन�/संक� की समा�� 

की तारीख का पीओए में उ�ेख िकया गया है और सीबीएस में भी दजर् िकया गया है। 

       v. जब पावर ऑफ अटॉन� समा� हो जाती है या रद्द कर दी जाती है, तो �ा ह�ाक्षर सीबीएस से हटा िदए जाते हैं और 

ह�ाक्षर काडर् और पीओए र�ज�र में अपडेट िकए जाते हैं? 

ई. खाताधारक के नाम में प�रवतर्न के �लए अनुरोध (सा�ािहक) (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 3.2.15 या मौजूदा 

िनद�श) 
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i. �ा चालू खाते के नाम में प�रवतर्न के �लए कोई अनुरोध िकया गया है? 

ii. �ा नोडल सीओडी से िविनयामक अनुमोदन प्रा� होने के बाद खाताधारक के नाम में प�रवतर्न की प्रिक्रया की गई 

है? 

दूसरी अनुसूची में िदखाई देने वाले बैंको ं के मामले में, राजपत्र अिधसूचना की एक प्रित �जसमें ऐसा प�रवतर्न 

प्रका�शत िकया गया है, अिनवायर् रूप से प्रा� िकया जाएगा। 

उ. िन��य खाते (वािषर्क) (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 3.2.17 या मौजूदा िनद�श) 

�ा चालू खातो ंकी एक सूची जो लेखा वषर् के अंत में लगातार तीन लेखा वष� से संचा�लत नही ंकी गई है, सीबीएस से ली 

गई है, समीक्षा की गई है और िनद�शो ंके �लए संबंिधत खाते के नोडल सीओडी को भेजा गया है?  

ऊ. शेष रा�श की पुि� प्रा� करना (तै्रमा�सक)  

(बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 3.2.13 या मौजूदा िनद�श) 

�ा प्र�ेक ितमाही के अंत में चालू खाताधारको ंसे शेष रा�श की पुि� प्रा� की गई है? 

ऋ. �ायालय के आदेश/गािनर्शी आदेश/कुक� आदेश (दैिनक) 

i. �ा िकसी चालू खाताधारक के संबंध में कोई �ायालय आदेश/गािनर्शी आदेश/कुक� आदेश प्रा� हुए हैं? 

ii. �ा इसके �लए कानूनी प्रको�/िवभाग से परामशर् िकया गया था और उस पर समय पर कारर्वाई की गई थी? 

iii. �ा कायार्लय द्वारा बीडी मैनुअल (बीडी मैनुअल वॉ�ूम 1 के पैरा 8.2) और/या अित�र� अनुदेश/मानक 

संचालन प्रिक्रया में िनिहत प्रावधानो ंका पालन िकया गया है? 

iv. �ा ितमाही के बाद की 10 तारीख तक डीजीबीए को ितमाही आधार पर सभी लंिबत अदालती मामलो ंके �ौरे 

वाला िववरण भेजा जाता है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 8.3) 

v.  पता लगाएं िक �ा 3-4 कायर् िदवसो ं से अिधक की अविध के �लए वैधािनक अिधका�रयो ं से प्रा� 

गािनर्शी/अटैचमेंट ऑडर्र के संबंध में िविवध िडपॉ�जट-लीगल/�लिटगेशन अकाउंट या िकसी अ� िविवध 

िडपॉ�जट खाते में कोई शेष रा�श पड़ी है और उसके कारण �ा हैं। 

भाग III: इ�ेंटरी प्रबंधन (डीडी/पीओ/चेक) 

i. �ा पे्रस से प्रा� होने पर सीबीएस में उपकरणो ंके �ॉक (डीडी/पीओ/चेक) का आिव�ार िकया जाता है? 

(बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 5.1.1) 

ii. �ा अनुरोध के आधार पर और आवेदक के ह�ाक्षर के स�ापन के बाद चेक लीव्स/बुक जारी िकए जाते हैं 

और सीबीएस में भी दजर् िकए जाते हैं? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I/मौजूदा िनद�शो ंका पैरा 5.6.1)? 

iii. �ा भौितक �ॉक में पि�यो/ंपु�को ंकी सं�ा को अधर्-वािषर्क आधार पर स�ािपत िकया जाता है और यह 

सीबीएस में इ�ेंट� ी के साथ मेल खाता है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 5.4) 

iv. �ा पे्रषण अनुभाग की अिभरक्षा में भुगतान िकए गए �लखतो ंका मा�सक आधार पर स�ापन िकया जाता है? 

(बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 5.4.2) 

भाग IV: ऋण और अिग्रम (दैिनक) 

A. यिद ऋण या अिग्रम बढ़ाया गया है तो िन��ल�खत का स�ापन िकया जाएगा 

i. यिद बैंको ंया प्राथिमक डीलर (पीडी) को कोई ऋण और अिग्रम िदया गया है, तो �ा सही खाता शीष� को डेिबट 

और के्रिडट िकया गया है? 
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ii. �ा ऋण आव�क द�ावेजो ंको जमा करने और स�ापन करने पर िदया गया था? �ा ऋण प्रदान करने के �लए 

संबंिधत सीओडी के िनद�शो ंका पालन िकया गया है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 7.2 और 7.3) 

iii. �ा ऋण के �लए आवेदन पर उस प्रािधकृत अिधकारी द्वारा ह�ाक्षर िकए गए हैं �जनके ह�ाक्षर बैंक के �रकॉडर् 

में हैं और प�रचालन अनुदेशो ंके अनुसार हैं? [बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 7.4 (बी) (i)] 

iv. �ा बकाया शेष रा�श के साथ अिग्रम की रा�श, यिद कोई हो, बैंक/पीडी के �लए �ीकृत सीमा के भीतर है और 

अिधकतम सीमा या आहरण सीमा, जो भी कम हो, से अिधक नही ंहै? [बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 7.4 (बी) 

(ii)] 

v. यिद वचन पत्रो ंको उनके िन�ादन की तारीख के 3 वषर् (या िकसी अ� िनिदर्� अविध) के भीतर नवीनीकृत िकया 

जाना है, तो �ा आव�क द�ावेजो ंका िह�ा बनने वाला िडमांड प्रॉिमसरी नोट वैध है अथार्त िनयत तारीख के 

भीतर/इसकी वैधता अविध के भीतर? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 7.9)   

vi. �ा िविभ� शे्र�णयो ंमें ���गत ऋण खातो ंमें बकाया शेष रा�श का कुल जीएल बैलेंस से सहमत है? (बीडी मैनुअल 

वॉ�ूम I का पैरा 7.8) 

vii. ऋण की अदायगी (आं�शक रूप से या पूणर् रूप से) के मामले में, �ा ऋण शेष को सही ढंग से अद्यतन िकया गया 

था और �ा पुनभुर्गतान के �लए सही लेखांकन प्रिवि� पा�रत की गई थी? 

(नोट: ऋण और अिग्रमो ंपर िनद�श संबंिधत नोडल सीओडी द्वारा जारी िकए जाते हैं) 

B. ऋण और अिग्रमो ंपर �ाज 

i. �ा �ाज की वसूली मा�सक रूप से की जा रही है? (यिद संबंिधत कें द्रीय कायार्लय िवभाग द्वारा कोई अ� 

आविधकता िनधार्�रत की गई है, तो �ाज वसूली के �लए, �ाज गणना और वसूली की तदनुसार जांच की जानी 

चािहए)। 

ii. �ा �ाज की रा�श की गणना बकाया शेष रा�श पर और लागू दर पर सही ढंग से की जाती है? 

iii. �ा �ाज वसूली के �लए सही लेखांकन प्रिवि� हुई है? 

iv. अंितम पुनभुर्गतान के मामले में, �ा बकाया ऋण शेष रा�श के िनपटान के समय �ाज की वसूली की गई है? (बीडी 

मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 7.10) 

v. यिद िकसी ऋण का भुगतान उसी िदन िकया जाता है �जस िदन उसका भुगतान िकया जाता है, तो �ा एक िदन 

का �ाज वसूल िकया गया है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 7.10) 

vi. �ा दंडा�क �ाज लगाने के �लए संबंिधत सीओडी के िनद�शो ंका पालन िकया जा रहा है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम 

I का पैरा 7.12) 

भाग VI: पे्रषण 
अ. िडमांड ड� ा� (डीडी) जारी करना और भुगतान करना 

i. �ा उ�ीणर् अिधकारी आवेदनो ंको िनधार्�रत स�ापन के अधीन कर रहा है और आवेदन पर आद्याक्षर की सद�ता 

ले रहा है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.9) 

ii. �ा डीडी इ�ू के �लए पास की गई अकाउंिटंग एंट� ी सही है? �ा डीडी को सही लाभाथ� और सही रा�श के �लए 

जारी िकया गया है? 

iii. (क) नकद के बदले दूरदशर्न जारी करने के मामले में, यह देखा जाना चािहए िक 50,000 रुपये और उससे अिधक 
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के �लए डीडी नकद  के बदले जारी नही ंिकया गया है। 

(ख) �ा दूरदशर्न के आवेदन पत्र में प्रा�कतार् की तारीख और ह�ाक्षर के साथ नकद रसीद की डाक िटकट 

मौजूद है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.9) 

iv. चेक के िवरुद्ध डीडी जारी करने के मामले में, �ा चेक प्रा� होने के बाद डीडी जारी िकया गया है? 

v. यिद आवेदन सरकारी िवभाग से है, तो �ा आवेदक के ह�ाक्षर स�ािपत िकए गए हैं? 

आ. समा� हो चुके / खोए हुए दूरदशर्न के �ान पर नया डीडी जारी करना 

i) यिद डीडी एसबीआई बैंक शाखा में देय है, तो �ा एसबीआई से गैर-भुगतान प्रमाण पत्र/ईमेल पुि�करण प्रा� 

िकया गया है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.17.1) 

ii) यिद भारतीय �रज़वर्बैंक की िकसी शाखा में डीडी देय है, तो �ा सीबीएस से यह स�ािपत िकया गया था िक डीडी 

भुगतान के �लए बकाया था? 

iii) (क) �ा क्षितपूत पत्र प्रा� कर �लया गया है?  

(ख) यिद आवेदक ग्राहक है तो �ा इस पर करार के रूप में मुहर लगाई जाती है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 

6.17.1.2)  

(ग) यिद आवेदक बैंक का कमर्चारी है तो �ा इसे वचन पत्र के रूप में �लया गया है? 

iv. (क) �ा समा� हो चुके दूरदशर्न को रद्द कर िदया गया है और नया दूरदशर्न  

 (क) �ा यह सच है िक �ा इसके �ान पर समान रा�श के �लए जारी िकया गया है और उसी लाभाथ� का पक्ष 

�लया गया है?  

(ख) �ा जारी िकए गए दूरदशर्न और रद्द िकए गए दूरदशर्न का �ौरा के�ीय संचार बोडर् (सीबीएस) में सही ढंग 

से अद्यतन िकया गया है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.17.1.4)।  

इ. दूरदशर्न के अ� पहलू 

i) डीडी के �ॉप पेमेंट की �रकॉिड�ग (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.20) 

(क) �ा भुगतान रोकने के �लए आवेदक से प्रा� आवेदन के आधार पर कायार्लय द्वारा डीडी के �लए जारी िकए 

गए �ॉप पेमेंट को दजर् िकया गया है;  

(ख) �ा �ॉप को िचिह्नत करते समय दूरदशर्न बकाया था? (सरकारी िवभागो ंको जारी िकए गए ड� ा� के मामले 

में, कायार्लय भुगतानकतार्ओ/ंउसके पृ�ांकनकतार्ओ ंसे भुगतान रोकने के अनुरोधो ंपर िवचार कर सकते हैं) 

ii) रद्दीकरण द्वारा ड� ा� का भुगतान (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.18) 

a. �ा मूल मसौदे के साथ-साथ जारी िकए गए डु�ीकेट, यिद कोई हो, को वापस कर िदया गया है? (रद्दीकरण के 

�लए प्रा� ड� ा� को डेिबट वाउचर के रूप में माना जाएगा)।  

• �ा मूल आवेदक से रद्दीकरण के �लए आवेदन प्रा� हुआ है? 

• �ा रद्द िकया गया मसौदा बकाया था?  

• �ा ड� ा� उन कायार्लयो ंद्वारा रद्द िकए जाते हैं �ज�ोनें उ�ें ड� ाई/जारी िकया है?  

• �ा प्रबंधक/एजीएम के अनुमोदन से पे्रषक को रा�श वापस कर दी गई थी? (खोए हुए ड� ा� पर कोई �रफंड नही ं

िकया जाएगा और पे्रषक को ऐसे मामलो ंमें जारीकतार् कायार्लय से ड� ा� की डु��केट प्रा� करनी होगी और 

अदाकतार् कायार्लय में प्रा�कतार् के मा�म से उसका भुगतान प्रा� करना होगा)। 

• �ा �रफंड केवल खाते में ट� ांसफर के रूप में िकया गया है और नकद में भुगतान नही ंिकया गया है? 

• �ा कायार्लय जारी करने वाले कायार्लय द्वारा मसौदे को रद्द करने का कायर् उस कायार्लय को डेिबट द्वारा िकया 
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गया है �जसे मूल ऋण उस कायार्लय को सलाह के तहत वहन िकया गया था और पे्रषक को धनवापसी की गई थी? 

• भारतीय �ेट बैंक पर तैयार िकए गए ड� ा� के मामले में, �ा एसबीआई से एक गैर-भुगतान प्रमाणपत्र/ईमेल 

पुि�करण प्रा� िकया गया है �जसमें कहा गया है िक ड� ा� अभी भी उनके �रकॉडर् में बकाया है और इसके �लए 

�ॉप पेमेंट िचिह्नत िकया गया है? (उसके बाद ही, रद्दीकरण अनुरोध सीबीएस में दजर् िकया जाएगा और धनरा�श 

ग्राहक/खाताधारक/आवेदक के खाते में वापस �ानांत�रत कर दी जाएगी) 

iii.    �पगत ड� ा� का भुगतान: चंूिक �पगत ड� ा� को 'कमीशन अकाउंट – संुदर' में �ानांत�रत कर िदया जाता 

है, �ा �पगत ड� ा� के �खलाफ भुगतान आरडी/सीजीएम/प्रभारी अिधकारी की मंजूरी प्रा� करने के बाद डेिबट 

द्वारा 'कमीशन अकाउंट - संुदर' में िकया गया है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.15) 

iv.   ड� ा� का पुनव�धीकरण: ड� ा� के पुनव�धीकरण के �लए आवेदन प्रा� होने पर और नकदीकरण में देरी के कारणो ं

के साथ, मौजूदा िडमांड ड� ा� को रद्द कर िदया जाएगा, और उसी रा�श के �लए तीन महीने की वैधता का एक नया 

िडमांड ड� ा� जारी िकया जाएगा और उसी लाभाथ� के पक्ष में यह सुिनि�त करने के बाद िक ड� ा� के �खलाफ 

कोई रोक दजर् नही ंकी गई है और मूल मसौदे के �लए कोई डु��केट ड� ा� जारी नही ंिकया गया है। (बीडी मैनुअल 

वॉ�ूम I का पैरा 6.19) 

ई. उ�ृ� डीडी की िनगरानी (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.14 और 6.15) 

i. �ा बकाया ड� ा� की कुल शेष रा�श देय लेखा में शेष रा�श से सहमत है? 

ii. �ा बकाया दूरदशर्न की सूची ितमाही अंतराल पर प्रबंधक/एजीएम और बीडी के एचओडी को प्र�ुत की गई है? 

iii. �ा डीजीबीए द्वारा जारी मैनुअल प्रावधानो/ंमौजूदा िनद�शो ंके अनुसार आरडी/सीजीएम/ओआईसी का उिचत अनुमोदन प्रा� 

करने के बाद वािषर्क समापन के समय "ड� ा� देय खाता" में लगातार तीन वष� के �लए बकाया मदो ंको अदाकतार् कायार्लय 

द्वारा "कमीशन खाते - संुदरी" में �ानांत�रत कर िदया जाता है? (बीडी मैनुअल वॉ�ूम I का पैरा 6.15) 

उ. भुगतान आदेश (पीओ) / बैंकर चेक (बीसी) जारी करना 

i) �ा संबंिधत िवभाग के �ीकृित नोट के आधार पर पीओ जारी िकया गया है? 

ii)  �ा पीओ जारी करने से पहले संबंिधत िवभाग द्वारा पीओ/बीसी देय खाता (8022007) जमा िकया गया है? 

iii) �ा सही रा�श के �लए पीओ जारी िकया गया है और लाभािथर्यो ंका नाम मंजूरी नोट के अनुसार है? 

ऊ. समा�/खोए हुए पीओ के बदले नया पीओ जारी करना 

�ा मूल पीओ उ�ृ� था? �ा जारी िकया गया नया पीओ उसी रा�श के �लए है और उसी लाभाथ� के पक्ष में है?  

�ा जारी िकए गए पीओ और रद्द िकए गए पीओ का िववरण सीबीएस में सही ढंग से अपडेट िकया गया है? 

ऋ.  उ�ृ� पीओ की िनगरानी 

i. �ा कुल PO बकाया GL शेष के साथ मेल खाता है? 

ii. �ा डीजीबीए द्वारा जारी मौजूदा अनुदेशो ंके अनुसार लगातार तीन से अिधक लेखा वष� के �लए बकाया भुगतान आदेशो ंको 

वािषर्क समापन के समय 'कमीशन ए/सी-संुदर' में �ानांत�रत कर िदया जाता है? 

भाग VII- खातो ंकी िनगरानी 
अ. दैिनक जाँच 

i. �ा अपवाद लेन-देन �रपोटर्, यिद कोई हो, की जांच की जाती है और अगले कारोबारी िदन (बीडी मैनुअल वॉ�ूम-I का पैरा 

2.12.5/मौजूदा अनुदेश) बैंिकंग िवभाग के डीजीएम/जीएम को प्र�ुत िकया जाता है? 

ii. �ा कैश �ॉल, ट� ांसफर �ॉल, �ीन कैश बुक, जीएल समेशन, जीएल पो��ंग को दैिनक आधार पर स�ािपत 

िकया जाता है और देखी गई िवसंगितयो,ं यिद कोई हो, को तुरंत हल िकया जा रहा है? 
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iii. �ा सीएचबी खाते की दैिनक आधार पर िनगरानी की जा रही है (यिद दैिनक आधार पर �वहायर् नही ंहै, तो 

िनधार्�रत िनयिमत अंतराल पर) और सुलह पर �ान िदया जा रहा है? 

(नोट: समवत� लेखा परीक्षको ंको न केवल उपरो� ��ित बतानी चािहए, ब�� िवसंगित के कारणो ंऔर िवभाग 

की कारर्वाई/िन��यता पर भी िट�णी करनी चािहए। 

आ. सा�ािहक जाँच 

मामलो ंका िववरण (बीडी मैनुअल वॉ�ूम का पैरा 2.10) 

i. �ा शुक्रवार तक प्र�ेक स�ाह के �लए सा�ािहक मामलो ंका िववरण (ड�ूएसए) स�ािपत है और �ा 

मौजूदा िनद�शो ंके अनुसार ड�ूएसए की शुद्धता की पुि� डीजीबीए को भेजी गई है? 

ii. �ा अ� अनुभागो/ंिवभागो ंसे उनके लेन-देन की शुद्धता के बारे में सा�ािहक पुि� प्रा� हुई है? 

iii. WSA की पुि� करते समय िन��ल�खत पहलुओ ंको भी देखा जाना चािहए: - 

• �ा WSA संतु�लत है? 

• �ा कायर् प्रितवेदन के िववरण में िविभ� शीष� के अंतगर्त सूिचत आंकड़े और कायर् िववरण �रपोटर् के 

सा�ािहक सार संबंिधत जीएल बैलेंस, ट� ायल बैलेंस के साथ मेल खाते हैं? 

• �ा के� और रा� सरकार के खातो ंके अंतगर्त सूिचत आंकड़े नागपुर की राजधानी प्रमुख की 

�रपोटर् के अनुरूप हैं? (सीएएस नागपुर के �लए) 

• �ा नोटो,ं रुपये के �स�ो ंऔर छोटे �स�ो ंकी मात्रा भौितक कैश र�ज�र से मेल खाती है? 

• �ा कुल प�रसंपि�/देनदा�रयां WSA और WSA दोनो ंसार में प्र�ेक पक्ष के ग्रैंड टोटल से मेल खाती 

हैं? 

सा�ािहक प्रमाणपत्र 

�ा मौजूदा अनुदेशो ंके अनुसार डीजीएम/जीएम को सा�ािहक प्रमाण पत्र िनयिमत रूप से िदया गया है? 

बैच रद्दीकरण और पूरक लेनदेन 

• �ा स�ाह के दौरान बैच रद्द करने या पूरक लेनदेन के कोई उदाहरण पा�रत िकए गए थे?  

• �ा बीडी मैनुअल (खंड I) के अनुल�क बी के साथ पिठत पैरा 2.10.1 में दशार्ए गए अनुमोदन प्रा� करने के बाद भी ऐसा 

िकया गया था? 

• �ा उ� लेनदेन/रद्दीकरण के कारण चालू स�ाह या िपछले िकसी स�ाह का WSA बदल िदया गया था? ड�ूएसए में 

प�रवतर्न के मामले में, इसकी िफर से जांच की जानी चािहए और यह सुिनि�त िकया जाना चािहए िक कायार्लय द्वारा 

डीजीबीए को ड�ूएसए की शुद्धता की पुि� भेजी गई है। 

इ. मा�सक जाँच  

i. (a) �ा शु� खाते के �लए र�ज�र की पुि� की गई है  

    (ख) यिद हां, तो त�ंबंधी �ौरा �ा है? 

(ख) �ा डेड �ॉक/िफ� एसेट का जीएल बैलेंस कुल इ�ेंट� ी के बराबर है? 

(ग) �ा बैंिकंग िवभाग के िवभागा�क्ष को उन प्रयो�ाओ ंके वतर्मान ह�ाक्षरो ंके संबंध में मा�सक पुि� की जाती है 

जो डीडी/पीओ जारी करने के �लए प्रािधकृत हैं? 

               (घ) �ा सशु� �लखतो ंका मा�सक आधार पर स�ापन िकया गया है? 

(ङ) �ा बकाया दूरदशर्न की सूची मा�सक आधार पर प्रबंधक/वािषर्क साधारण सभा में प्र�ुत की गई है? 

ii. �ा हर महीने के अंत में सभी ट� ां�जट खातो ंमें बकाया मदो ंको के्षत्रीय िनदेशक/प्रभारी अिधकारी के पास रखा गया है? 
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iii. �ा मा�सक आधार पर संबंिधत िवभागो ंसे िविवध, स�ेंस, �स�ो�रटी िडपॉ�जट और बयाना मनी िडपॉ�जट में बकाया 

प्रिवि�यो ंके बारे में पुि� प्रा� की गई है? 

iv. �ा िविवध जमा- टीडीएस/जीएसटी/टीसीएस आिद जैसी सांिविधक शेष रा�श वाले ट� ां�जट आंत�रक खाता शीष� में 

प्रिवि�यो ंको िनधार्�रत समय सीमा के भीतर सरकारी खाते में भेजकर वापस कर िदया गया है? 

ई. आय समीक्षा िववरण (आईआरएस) 

i. �ा इसे जून, नवंबर, िदसंबर और/या डीजीबीए द्वारा िनिदर्� िकसी अ� अविध के �लए तैयार िकया जा रहा है? 

ii. �ा इसे डीजीबीए द्वारा बताई गई समय-सीमा के भीतर तैयार करके डीजीबीए को भेजा जाता है? 

iii. �ा उपयोग िकए गए प्रावधान को उस महीने के �लए डीजीबीए को आईआरएस जमा करने से पहले सीबीएस में 

िचिह्नत िकया गया है �जसके �लए आईआरएस तैयार िकया गया है और आरप्रोवबल �रपोटर् में िदखाया गया प्रावधान 

शेष (अप्रयु�) सही है? 

iv. �ा IRS (�स�म जेनरेटेड) में प�रलिक्षत GL बैलेंस सही है? 

v. �ा आईआरएस की तैयारी में बकाया �य और अ�जर्त आय पर िवचार िकया गया है? �ा इसके �लए प्रोफामार् 

प्रिवि�यां सीबीएस में पा�रत की गई हैं? 

vi. प्रीपेड �य के मामले में, �ा महीने के समा� होने के बाद की अविध से संबंिधत �य का िह�ा �जसके �लए 

आईआरएस तैयार िकया जाना है, को मैनुअल आईआरएस में बाहर रखा गया है और इसके �लए प्रोफामार् प्रिवि� 

सीबीएस में पा�रत की गई है? 

vii. �ा मै�ुअल रूप से तैयार िकए गए आईआरएस और सीबीएस ने आईआरएस िमलान उ�� िकया? यिद नही,ं तो 

�ा िवसंगितयो ंकी पहचान कर ली गई है और उनका समाधान कर �लया गया है? 

उ. हाउसकीिपंग (अधर्वािषर्क) 

i. �ा डीजीबीए िनद�श सं�ा 02/2024-25 िदनांक 01 अग�, 2024 द्वारा जारी प�रपत्र में िनिहत िनद�शो ंऔर बीडी 

मैनुअल खंड I/मौजूदा िनद�शो ंके पैरा 1.2 (4) (iii) के प्रावधानो ंका कायार्लय द्वारा पालन िकया गया है? 

ii. �ा हाउसकीिपंग �ेटमेंट समयबद्ध तरीके से अधर्-वािषर्क आधार पर तैयार िकया गया है और संबंिधत सीओडी को 

प्रासंिगक प�र�श� प्र�ुत िकए गए हैं जैसा िक डीजीबीए के 01 अग�, 2024 के प�रपत्र में उ�ेख िकया गया है? 

iii. �ा बकाया प्रिवि�यो ंको वापस लेने के �लए कदम उठाए गए हैं? 

भाग VIII - वािषर्क समापन 

i. �ा डीजीबीए द्वारा जारी िकए गए वाषक समापन प�रपत्र में िनिहत अनुदेशो ंका कायार्लय द्वारा पालन िकया गया है? 

ii. प्रावधानो ं(आय और �य) को इसकी शुद्धता के �लए स�ािपत िकया जा सकता है और उनकी लेखांकन प्रिवि�यो ंको 

स�ािपत िकया जा सकता है। 

iii. बकाया भुगतान के मामले में, यह देखा जाना चािहए िक प्रदान की जाने वाली रा�श में टीडीएस और जीएसटी (अयो� 

आईटीसी भाग) शािमल हैं, जहां भी लागू हो। 

iv. अ�जर्त लेिकन प्रा� नही ंआय के मामले में, यह देखा जाना चािहए िक आय का प्रावधान करते समय जीएसटी के 

�लए अलग देयता बुक की गई है, जहां भी िदनांक 29 माचर्, 2023 के डीजीबीए. डीबीए. सं�ा 

S1527/57.01.001/2022-23 डीजीबीए िनद�श सं�ा 009/2022-23 - सीओ के संदभर् में सेवाओ ंकी बाहरी आपूितर् 

पर जीएसटी लागू है।   
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v. यह स�ािपत िकया जा सकता है िक �ा �य के �लए अप्रयु� प्रावधान, लेिकन भुगतान नही ंिकया गया है और 

अ�जर्त लेिकन प्रा� नही ंहुई आय, यिद कोई हो, को अगले लेखा वषर् के �लए आगे बढ़ाया जाना है या वापस �लखा 

जाना है। यिद इसे आगे बढ़ाया जाना है, तो इसे सही ढंग से िकया गया है और यिद इसे आगे बढ़ाने की आव�कता 

नही ंहै, तो इसे इस संबंध में मौजूदा अनुदेशो ंके अनुसार िव�श� प्रावधान में �ानांत�रत कर िदया गया है। 

vi. �ा प्रावधान करने से पहले आरडी/ओआई-सी का अनुमोदन प्रा� कर �लया गया है? 

vii. वािषर्क समापन �रटनर् को उनकी शुद्धता के �लए स�ािपत िकया जाना चािहए। 

viii. यह स�ािपत िकया जाना चािहए िक पूवर् अविध के लेनदेन और वैि�क प्रावधान के उपयोग को डीजीबीए द्वारा 

िनधार्�रत प्रारूप में सही ढंग से �रपोटर् िकया गया है। �ा वािषर्क समापन �रटनर् के िह�े के रूप में �रपोटर् िकए गए 

पूवर् अविध के लेनदेन भी सीबीएस के साथ मेल खाते हैं? 

भाग IX - अधर्वािषर्क समीक्षा (�सतंबर के अंत) 

i. �ा डीजीबीए द्वारा जारी अधर्-वाषक समीक्षा प�रपत्र में िनिहत िनद�शो ंका कायार्लय द्वारा पालन िकया गया है? 

ii. प्रावधानो ं (आय और �य) को इसकी शुद्धता के �लए स�ािपत िकया जा सकता है। इसके अलावा, यह स�ािपत 

िकया जाना चािहए िक �ा िकए गए प्रावधान को अ�ूबर के पहले कायर् िदवस पर उलट िदया गया था? 

iii. �ा िपछले माचर् (वािषर्क समापन) में िकए गए अप्रयु� प्रावधान और यह िनि�त है िक वषर् की दूसरी छमाही (अ�ूबर 

से अगले माचर् तक) में इसका उपयोग करने की आव�कता नही ंहोगी, को मौजूदा अनुदेशो ं के अनुसार 'अब 

आव�क नही ंहै' में �ानांत�रत कर िदया गया है? 

iv. �सतंबर के अंत में प्रावधान संतुलन �रपोटर् (आरप्रोवबीएल) की शुद्धता को यह सुिनि�त करने के �लए देखा जाना 

चािहए िक उपयोग िकए गए प्रावधानो ंको िचिह्नत कर िदया गया है, प्रावधान में ह�ांत�रत रा�श को अब आव�क 

नही ंिकया गया है और �रपोटर् में प�रलिक्षत सकारा�क शेष छह महीनो ं(अ�ूबर से माचर्) में उपयोग िकए जाने वाले 

अप्रयु� प्रावधान को दशार्ता है और इसे आगे बढ़ाया जाता है। 

v. छमाही समीक्षा के �लए �रटनर् को स�ािपत िकया जाना चािहए और इसकी शुद्धता की जांच की जानी चािहए। 

 

A. मामलो ंका सा�ािहक िववरण (WSA) - बैंिकंग िवभाग और िनगर्म िवभाग 

क्र. 

नं. 

के्षत्रो ं आवृि� स�ापन/ऑिडट आव�क है 

 अ. संपि� और देनदा�रयां-

 बैंिकंग िवभाग 

आ. संपि� और देनदा�रयां- िनगर्म िवभाग 

इ. अनुसूिचयां WSA का िह�ा बनती हैं 

सा�ािहक िविभ� उपल� �रपोट� से स�ािपत िकया जाना है। 

2 �ा स�ाह के �लए WSA से संबंिधत कोई घटना हुई थी? सा�ािहक सुधारा�क कारर्वाई, यिद कोई हो, के साथ संिक्ष� 

िववरण, यिद कोई हो, प्रभाग द्वारा की जानी है। 
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B. अ� 

क्र. 

नं. 

के्षत्रो ं आवृि� स�ापन/ऑिडट आव�क है 

1 आय समीक्षा िववरण जून, �सतंबर, नवंबर और 

िदसंबर  को समा� होने वाली 

अविध। डीजीबीए द्वारा 

िनणर्य/सलाह के अनुसार 

आईआरएस को िकसी अ� 

अविध के �लए भी बुलाया जा 

सकता है। 

स�ािपत करना िक �ा: 

अ. गितिविध की जा रही है 

आ. आरओ और सीओडी द्वारा तैयार और �रपोटर् िकए गए आय 

और �य के आंकड़े सीबीएस में संबंिधत �रपोटर् के साथ मेल 

खाते हैं। 

इ. डीबीए द्वारा डेटा का समेकन सही है। 

2 हाउसकीिपंग �ेटमेंट अधर्वािषर्क यह स�ािपत करना िक �ा समेकन िनधार्�रत प्रिक्रया के अनुसार िकया 

जा रहा है और इसे तैयार करने के �लए उपयोग िकए गए डेटा की 

शुद्धता । 

3 आंत�रक खाता खोला या बंद िकया गया जैसे और जब होता है यह स�ािपत करना िक �ा कोई आंत�रक खाते खोले और बंद िकए 

गए थे और सीबीएस से िववरण की जांच कर रहे थे। 

4 डीबीए के िविवध जमा और स�ेंस खाते में 

बकाया प्रिवि�यो ंकी ��ित और िकसी भी 

अनु��रत िव�ीय प्रिवि� अनुरोध। 

मा�सक पित्रका यह स�ािपत करना िक �ा ट� ां�जट खातो ंमें कोई प्रिवि�यां िनधार्�रत 

अविध और एफईआर की ��ित, यिद कोई हो, से अिधक िवभाजन के 

�लए बकाया हैं। 

5 प्रिवि�यो ंको रद्द करना/प्रिवि�यो ंमें सुधार दैिनक �ा मूल लेखा प्रिवि�/पत्रो ंको रद्द करना/सुधारना/उलटना िकया गया 

था/िकया गया था? इसका कारण और �ा उिचत अनुमोदन के साथ 

गलत प्रिवि�यो ंके �ान पर सही लेखांकन प्रिवि�यां पा�रत की जाती हैं। 

6 कागज के उपकरणो ंके �लए इंडेंट वािषर्क अंक अ) �ा समेिकत इंडेंट कायार्लयो ं द्वारा अगे्रिषत अनुरोधो ं से मेल 

खाता है? 

आ) िपं्रिटंग पे्रस द्वारा उठाए गए िबल की तुलना में भुगतान का 

स�ापन - �ा भुगतान के �लए अनुमोदन प्रासंिगक ईआर पैरा 

के अनुसार है। 

7 सांिविधक लेखा परीक्षको ंको भुगतान वािषर्क अंक �ा सांिविधक लेखा परीक्षको ंको देय भुगतान, यिद कोई हो, की सही 

गणना की गई है, �जसमें उन पर कर, यिद कोई हो, शािमल है? 

8 वािषर्क समापन वािषर्क अंक इ) �ा प्रावधान, यिद कोई हो, को िकए जाने की आव�कता है, 

की सही गणना की गई है, �जसमें कर घटक, यिद कोई हो, 

शािमल है, और सही िहसाब भी िदया गया है। 

ई) लेखांकन इकाई और समेिकत �रपोटर् के �लए समापन संबंिधत 

�रपोटर् की जाँच करना। 

9 अधर्वािषर्क समीक्षा �सतंबर में समा� छमाही उ) �ा आय और �य खाता शीष� के �लए 30 �सतंबर को समा� 

छमाही के �लए प्रा��यो ंऔर देय रा�शयो ंके �लए प्रावधान, यिद 

कोई हो, की सही गणना की गई है और इसका िहसाब रखा गया 

है। 

ऊ) �ा उपबंधो ंकी सभी प्रासंिगक अधर्-वािषर्क �रपोट� की जांच की 

गई है। 
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ऋ) �ा शाखाओ ंके �लए आय और �य की ��ित को प्रमा�णत 

िकया गया है और 30 �सतंबर को समा� छमाही के �लए प्रा� 

अिधशेष रा�श सही है। 

ऌ) 30 �सतंबर को समा� छमाही के �लए �रपोट� की जांच, बैलेंस 

शीट, आय िववरण और प�रसंपि�यो ंऔर देनदा�रयो ंऔर आय 

और �य की अ� �रपोटर्। 

 

एकीकृत बैंिकंग िवभाग (आईबीडी) - सरकारी बैंिकंग प्रभाग 

 

1. रसीदें - नकद/समाशोधन/�ानांतरण 

i.    �ा चालान की जांच जीबीडी मैनुअल (खंड - II) के पैरा 2.3.3 में िनधार्�रत प्रिक्रया के अनुसार की जाती है? 

ii.    नकद प्रा��यो ंके �लए, �ा सरकारी खातो ंमें नकद जमा करने वाले ग्राहको ंको सीबीएस/मैनुअल रसीद से 

उ�� उिचत रसीद दी जाती है? 

iii. �ा अ� बैंको ंसे आह�रत और सरकारी खातो ंमें के्रिडट के �लए प्रा� चेक कट ऑफ समय के भीतर उसी िदन 

के सीटीएस समाशोधन में प्र�ुत िकए जाते हैं? 

iv. �ा रसीद �ॉल के साथ रसीद चालान सरकारी िवभागो ंको अगे्रिषत िकए जाते हैं, अगले कायर् िदवस और चेक 

के मामले में, समाशोधन में चेक प्रा� होने के तीसरे िदन? 

v. �ा ��य�रंग में चेक प्रा� होने के बाद जमाकतार्ओ ंको रसीद चालान सौपं िदए जाते हैं? 

vi. �ा अदाकतार् बैंको ंद्वारा लौटाए गए �लखतो ंको जमाकतार्ओ ंको वापस कर िदया जाता है और उसका उिचत 

�रकॉडर् िवभाग में रखा जाता है? 

vii. �ा तकनीकी कारणो ं(या) आरबीआई की गलती जैसे ��य�रंग �ै� नही ंिचपकाने आिद के कारण अदाकतार् 

बैंको ंद्वारा लौटाए गए �लखत कट ऑफ समय के भीतर उसी िदन के सीटीएस समाशोधन में िफर से प्र�ुत िकए 

जाते हैं? 

viii. �ा संबंिधत चालान के साथ नकद प्रा��यो ंका संतुलन बैंिकंग कैश के बंद होने से पहले िदन के अंत में िकया 

जाता है (यिद जीबीडी द्वारा िकया जाता है)?  

ix. �ा यह सुिनि�त िकया जाता है िक रा� सरकार के सही खाते शीषर् को ऋण िदया जाए? 

2. लघु के्रिडट 

i. �ा शॉटर् के्रिडट के तहत प्रा� �लखतो ंको दजर् िकया जाता है और प्रा�� के उसी िदन/अगले िदन संबंिधत के्षत्रीय 

कायार्लयो ंको भेज िदया जाता है? 

ii. अ� के्षत्रीय कायार्लयो ंसे संबंिधत लघु ऋणो ंके संबंध में, �ा प्रिवि�यां सीबीएस में लघु के्रिडट मॉडू्यल में की जाती 

हैं? 
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iii.       �ा बकाया पे-इन ��प/चालान/के्रिडट वाउचर का पािक्षक अंतराल पर बाहरी कायार्लयो ंको भेजे गए शॉटर् 

के्रिडट के र�ज�र में बकाया मदो ंके साथ िमलान िकया जाता है; �ा एएम द्वारा र�ज�र में अंितम प्रिवि� के 

�खलाफ उपयु� िट�णी की जाती है? 

iv.       �ा बकाया प्रिवि�यो ंकी सूची पािक्षक अंतराल पर तैयार की जाती है और उनके अवलोकन के �लए बैंिकंग 

िवभाग के डीजीएम/जीएम को प्र�ुत की जाती है और डीजीएम/जीएम द्वारा दी गई सलाह के अनुसार उिचत 

कारर्वाई की जाती है? 

3.       भुगतान - नकद / समाशोधन / ह�ांतरण 

i.     �ा अिधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ंके नमूना ह�ाक्षरो ंको ठीक से �ैन िकया जाता है और सीबीएस में संबंिधत 

खातो ंमें टैग िकया जाता है? �ा ऐसे ह�ाक्षरो ंकी समा�� की तारीख �स�म में ठीक से दजर् की गई है? �ा 

उपकरणो ंपर ह�ाक्षर पा�रत होने से पहले स�ािपत िकए जाते हैं? 

ii. �ा सरकारी िवभागो ंद्वारा सूिचत चेक बुक शंृ्रखला सीबीएस में ठीक से दजर् की गई है और अिधकृत है? 

iii. �ा िवभाग 5.00 लाख से अिधक मू� होने पर उपकरणो ंके दराज से टेलीफोिनक/ई-मेल की पुि� ले रहा है? 

iv. �ा भुगतान चेक उनकी रा�श के आधार पर प्रािधकरणो ंके िविभ� �रो ंपर पा�रत िकए जाते हैं? (उदाहरण के 

�लए यिद उपकरण का मू� 25.00 लाख रुपये से अिधक है, तो इसे एजीएम द्वारा पा�रत/भुगतान िकया जाना 

चािहए)? 

v. �ा ���गत खाता बही धारको ंसे समय-समय पर शेष रा�श की पुि� प्रा� की गई थी? 

vi. �ा खातो ंके अिधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ंद्वारा ठीक से ह�ाक्ष�रत STOP भुगतान िनद�श सीबीएस में ठीक से दजर् 

िकए जाते हैं और समय-समय पर समीक्षा की जाती है? �ा अिधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ंसे प्रा� STOP िनरसन 

िनद�शो ंको स�ािपत िकया जाता है और िफर CBS में दजर् िकया जाता है? 

vii. �ा पीडीओ मैनुअल प्रावधानो ंके अनुसार पीडीओ में संरक्षण के �लए भुगतान िकए गए �ाज वारंट पीडीओ को 

भेजे जाते हैं? 

viii. �ा िनपटान की तारीख का उ�ेख करने वाला ितिथ-वार मा�सक िववरण (डीएमएस) लेखा प्रािधका�रयो ंको समय 

पर भेजा जाता है? 

ix. भुगतान िकए गए चेक को �स�म से उ�� GBD 7 में संबंिधत भुगतान �ॉल के साथ जांचा जाना चािहए। 

x. �ा भुगतान िकए गए �लखतो ंको ठीक से स�ािपत िकया जाता है और उसी िदन या अगले कायर् िदवस पर संबंिधत 

सरकारी िवभागो ंको भेजा जाता है? 

xi. ई-भुगतान के �लए मै�ुअल रूप से फाइलें अपलोड करने की जांच: – 

 (क) �ा भुगतान फाइल सरकार द्वारा चेक/डेिबट अिधदेश के मा�म से भुगतान की पुि� के आधार पर अपलोड 

की जाती है? 

 (ख). �ा चेक/डेिबट मैंडेट में उ���खत कुल भुगतान रा�श को ई-भुगतान फाइल में उ���खत कुल रा�श के 

मुकाबले क्रॉस-चेक िकया जाता है? (भुगतान की ितिथ भी स�ािपत की जा सकती है) 

 (ग) �ा चेक/डेिबट अिधदेश पर प्रािधकृत ह�ाक्षरकतार् द्वारा ह�ाक्षर िकए गए हैं? 
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  4. वसूली खाता / संग्रह खाता के �लए वसूली खाता / चेक के �लए प्रा� िडमांड ड� ा� 

i. �ा बड़ी सं�ा में प्रिवि�यां वापस लेने के �लए लंिबत हैं? यिद हां, तो इसके �ा कारण हैं। 

ii. �ा लंबी अविध के �लए बकाया प्रिवि�यो ंको िमलाने/िचिह्नत करने के �लए उिचत प्रयास िकए जाते हैं? 

iii. �ा वसूली खाते के �लए प्रा� िडमांड ड� ा� में रखी गई बकाया मदो ंका िमलान डीएडी में उपल� आंकड़ो ंके साथ िकया 

जाता है? 

iv. �ा िवभाग द्वारा वसूली खाते के �लए चेक संचा�लत िकए जाते हैं और शेष रा�श का िमलान िकया जाता है? 
 

5. एलसी/बीजी के संबंध में भुगतान के �लए दावो ंकी प्रितपूितर् 

i. �ा संबंिधत वा�ण��क बैंको ंको एलसी/बीजी के �लए प्रितपूत करने के �लए सरकार से उिचत डेिबट अिधदेश �रकॉडर् में है? 

ii. �ा सरकार से प्रा� डेिबट अिधदेश के अनुसार प्रितपूत की गई है? 

iii. �ा उन सभी एलसी/बीजी के �लए उिचत �रकॉडर् बनाए जाते हैं �जनके �लए प्रितपूितर् की गई है? 

iv. �ा डेिबट जनादेश जारी करने वाले सरकारी अिधका�रयो ंके नमूना ह�ाक्षर स�ापन के �लए जीबीडी में ठीक से बनाए रखे 

गए हैं और �ा भुगतान करने से पहले उ�ें िविधवत स�ािपत िकया जाता है? �ा ह�ाक्षर �ैन िकए गए हैं और 

सीबीएस पैकेज में अपलोड िकए गए हैं? 

6. िवशेष जमा खाता – 1975 ((केवल िवशेष जमा योजना 1975 के तहत खातो ंको बनाए रखने वाले आरओ के �लए लागू) 

i) यह पुि� करने के �लए िक �जन खातो ंकी शेष रा�श की पुि� नही ंकी गई है, उनके �लए  कोई �ाज नही ंिदया गया 

है। 

ii) क) �ा �ाज का दावा िनधार्�रत प्रारूप में भुगतान �ॉल द्वारा समिथर्त था; 

आ)  �ा �ाज उिचत प्रच�लत दर पर लागू होता है । 

इ) �ा दावेदार के आंत�रक लेखा परीक्षक/सांिविधक लेखा परीक्षक से िवशेष जमा योजना लेखा पर िनिध/�ास 

को भुगतान िकए गए वाषक �ाज की रा�श के संबंध में दावो ंकी शुद्धता के संबंध में कोई प्रमाण पत्र प्रा� िकया 

गया था; 

iii) �ा एसडीएस खाता में �रफंड सरकारी अिधसूचना सं�ा एफ 5 (6) -ईसीबी और पीआर / 2003 िदनांक 01 मई, 

2003 और पत्र सं�ा एफ नंबर 6 (10)/2008-पीआर िदनांक 14 अग�, 2008 के अनुसार िकया जाता 

है। 

iv) �ा अिनवायर् भुगतान को पूरा करने के �लए एसडीएस खाता से िनकासी िन��ल�खत द�ावेजो ंद्वारा समिथर्त थी 

(कम से कम दो अिधकृत ह�ाक्षरकतार्ओ ं(ट� ��यो ंद्वारा ह�ाक्ष�रत): -�ासी बोडर् की बैठक में िनकासी के संबंध 

में पा�रत संक�। 

अ) �ासी बोडर् की बैठक में वापस लेने के संबंध में प्र�ाव पा�रत िकया गया। 

आ) जहां कही ंभी संबंिधत के्षत्रीय भिव� िनिध आयु�, ईपीएफओ से अनुमोदन की आव�कता होती है, वहां इस 

तरह के �रफंड की अनुमित देने से पहले इसे प्रा� िकया जाता था। 

v) �ा िवभाग एसडीएस प्र�क्ष खातो ंऔर एसडीएस िमरर खातो ंके रखरखाव के �लए उिचत खाता-वार बही-खाता 

/र�ज�र बना रहा है? �ा �ाज के भुगतान, िनकासी आिद के संबंध में प्रिवि�यां इस अनुभाग को संभालने वाले 

अिधका�रयो ंद्वारा उिचत रूप से दजर् और प्रमा�णत की जाती हैं? 

vi) �ा हर साल 31 माचर् के अंत तक एसडीएस डायरे� अकाउंट हो�सर् और एसडीएस िमरर अकाउंट हो�सर् से 

बैलेंस क�म�शन �लया जा रहा है और हर साल 30 जून तक डीजीबीए, सीओ को फॉरवडर् की जा रही है? 
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vii) �ा नीचे दी गई समय-सीमा के अनुसार डीजीबीए, सीओ और िव� मंत्रालय को आव�क एसडीएस िववरण भेजे 

जा रहे हैं: - 

(क) 31 माचर् की ��ित के अनुसार एसडीएस शेष रा�श प्र�ेक वषर् 30 जून तक डीजीबीए, सीओ को।  

 

(ख) आहरण/समापन/अंतरण/�ाज भुगतान �रपोटर् - अगले महीने की 10 तारीख तक डीईए, िव� मंत्रालय, भारत 

सरकार को। 

 

(ग) प्र�ेक वषर् 15 अ�ूबर तक डीजीबीए, सीओ को एसडीएस के अंतगर्त �ाज देयता के संशोिधत अनुमान/बजट 

अनुमान। 

viii) �ा भारतीय �ेट बैंक/भारतीय �रज़वर्बैंक से जुड़े �ानांतरण/ह�ांतरण के मामलो ंके �लए डीजीबीए से आव�क 

अनुमोदन �लया गया है। 

ix) �ा िपछले वष� से संबंिधत �ाज के भुगतान के �लए डीजीबीए, सीओ से आव�क अनुमोदन �लया गया है? 
 

7. लेखो ंकी सुरिक्षत अिभरक्षा 

i. �ा फॉमर् GBD 21 में सुरिक्षत जमा र�ज�र और संबंिधत फाइलें अनुभाग के प्रभारी अिधकारी के आद्याक्षर के 

तहत ठीक से रखी जाती हैं? 

ii. �ा कें द्र / रा� सरकारो ं/ कें द्र शा�सत प्रदेशो ंके सरकारी मंत्रालयो/ंिवभागो ंसे लेख �ीकार िकए जाते हैं जो बैंक 

के साथ बैंिकंग कर रहे हैं, और ऐसे अ� पक्षकार �ज�ें कें द्रीय कायार्लय द्वारा िवशेष रूप से अनुमित दी जा सकती 

है? बैंक के के्षत्रीय कायार्लयो ं में िवभाग के प्रमुख अपनी आिधका�रक क्षमता में लेख जमा कर सकते हैं। 

कमर्चारी/अिधकारी सहकारी ऋण सिमित केवल अपनी आिधका�रक क्षमता में डु��केट चािबयाँ जमा करने के 

�लए सुरिक्षत जमा की सुिवधा का लाभ उठा सकती है। 

iii. �ा के्षत्रीय िनदेशक द्वारा प्रितिनयु� अिधकारी द्वारा सुरिक्षत अिभरक्षा में व�ुओ ंका वािषर्क स�ापन िकया जा 

रहा है? 
 

8. रा� सरकार के खाते में एजेंसी लेनदेन 

i. �ा सीबीएस में एजेंसी प्रभार खाता, एजेंसी बैंक-वार खाता और रा� सरकार-वार बहीखाता के संबंध में रखा जाता 

है? 

ii. �ा एजेंसी बैंको ंद्वारा �रपोटर् िकए गए सभी रा� सरकार के लेनदेन को उसी िदन सीबीएस �स�म में शािमल िकया 

जाता है? यिद �रपोिट�ग मैनुअल है, तो �ा इसे िबना िकसी देरी के िकसी अिधकारी द्वारा अिधकृत िकया जाता है? 

�ा एजेंसी ट� ांजे�न डे बुक और एजेंसी लेन-देन की सूची िबना िकसी देरी के ट� ेजरी कायार्लय, िव� िवभाग को 

भेजी जाती है? 

iii. �ा बैंक-वार, मा�सक समापन िववरण �ज�ें मा�सक समापन िववरण के रूप में जाना जाता है, रा� सरकार के 

लेन-देन करने के �लए अिधकृत बैंको ंके �लंक/नोडल कायार्लयो ंसे प्रा� होते हैं और �ा उ�ें एजी के कायार्लय 

और िव� िवभाग को अगे्रिषत िकया जाता है? 

iv. �ा एजेंसी बैंक की �लंक/नोडल शाखा अलग-अलग दैिनक सलाह/िववरण भेज रही है, एक िपछले महीने के लेनदेन 

की �रपोटर् करने के �लए और दूसरा हर महीने के 4 वें िदन के भीतर चालू महीने के लेनदेन के �लए? 
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v. �ा ई-कुबेर से उ�� फॉमर् I एजेंसी बैंको ंद्वारा प्र�ुत डीएमएस के साथ मेल खाता है? �ा फॉमर् I/J िबना िकसी 

देरी के AG के कायार्लय और िव� िवभाग को भेजे जाते हैं? 

 

9. टनर्ओवर कमीशन का भुगतान 

i. �ा लेन-देन के �लए संशोिधत लागू दरो ंऔर अनुदेशो ंके अनुसार एजेंसी कमीशन का भुगतान िकया गया है? सभी 

मामलो ंको स�ािपत करने के �लए गणना। 

ii. �ा एजेंसी कमीशन के �लए दावा एजेंसी बैंको ंसे िनधार्�रत अविध के भीतर प्रा� होता है। यिद िवलंब होता है, तो 

�ा िवभाग द्वारा उिचत अनुवत� कारर्वाई की गई थी? 

iii. �ा एजेंसी आयोग के दावे बैंको ंद्वारा डीजीबीए मा�र सकुर् लर डीजीबीए में िनधार्�रत प्रारूप में प्र�ुत िकए जाते 

हैं। जीबीडी। सं�ा S2/31-12-010/2024-2025 िदनांक 01 अपै्रल, 2024, (समय-समय पर अद्यतन/संशोिधत के 

रूप में)? 

iv. �ा टनर्ओवर रा�श �जस पर कमीशन देय है, उसकी जांच जीबीडी के �रकॉडर् के संदभर् में की जाती है (एजेंसी 

कमीशन का भुगतान करने से पहले)? 

v. �ा एजेंसी कमीशन से संबंिधत डेटा सीबीएस में दजर् िकया जाता है और �स�म द्वारा गणना की जाती है? �ा 

एजेंसी कमीशन के भुगतान के �लए खाते के सही शीषर् को डेिबट िकया जाता है, अथार्त, एजेंसी शु� खाता - 

टनर्ओवर कमीशन (सरकारी कारोबार के कारण देय)? 

vi. �ा जीएसटी के तहत टीडीएस बैंको ंकी लागू शे्रणी के �लए लागू दर के अनुसार काटा गया है? 

vii. �ा काटे गए टीडीएस को सरकार को िनधार्�रत समय सीमा के भीतर भेज िदया गया है और जीएसटी कटौती के 

तहत टीडीएस से संबंिधत सभी �रटनर् का अनुपालन िकया गया है और सीजीएसटी अिधिनयम, 2017 में दी गई समय 

अविध के भीतर सरकार को जमा कर िदया गया है? (यह केवल तभी लागू होगा जब गितिविध आरओ पर जीबीडी 

द्वारा की जाती है) 

viii. �ा 1 अप्ैरल, 2019 से िकए गए लेन-देन के �लए एजेंसी कमीशन के साथ-साथ लागू दर पर जीएसटी का सही 

भुगतान िकया गया है? जुलाई 1, 2019 आरओ द्वारा? 

10. महीने के अंत की गितिविधयाँ 

i. �ा महीने के अंत के �लए शेष रा�श ह�ांतरण सही ढंग से िकया गया है 

ii. �ा डीएमएस, �जसमें उन रा� सरकार के खातो ंके �लए भी शािमल है जो एकीकरण के उदे्द� से खोले गए हैं, 

संबंिधत कोषागार, िव� िवभाग और महालेखा परीक्षक के कायार्लय को भेज िदया गया है और वीडीएमएस िनधार्�रत 

समय के भीतर प्रा� हो गया है? 

11. रा� सरकार के पोटर्ल का ई-कुबेर के साथ एकीकरण 

i. �ा ई-भुगतान और ई-रसीदो ंके तहत लेनदेन की िनगरानी के �लए जीबीडी अिधका�रयो ंद्वारा �ूपीए� मॉिनट�रंग 

�ीन ए�ेस प्रा� िकया गया है और आरओ द्वारा नीचे के �लए उपयोग िकया जा रहा है: - 

• डीजीबीए या ई-कुबेर �ूपीए� सपोटर् टीम को मामले को आगे बढ़ाने से पहले सरकार के प्र�ो ंका उ�र 

देने के �लए 
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• डेिबट अिधसूचनाओ ंऔर �रटनर् अिधसूचनाओ ंकी सूची भेजने के �लए के्षत्रीय कायार्लयो ंकी भूिमका के �लए 

एसओपी का पालन करने के �लए। 
ii. �ा जीबीडी द्वारा िन��ल�खत �रपोटर् अिनवायर् रूप से संबंिधत अिधका�रयो/ंअिधका�रयो ंको समयबद्ध तरीके से भेजी जाती है, 

जैसा िक बीडी मैनुअल वॉ�ूम II के पैरा 2.7 में उ�ेख िकया गया है: - 

a. एजेंसी लेनदेन के �लए: - 
क्र.सं. �रपोटर् आवृि� स्रोत और �रपोटर् प्रारूप प्राप् तकतार् 

1 फॉमर् डी: एजेंसी 

लेन-देन िदवस की पु�क 

दैिनक ई-कुबेर, पीडीएफ ट� ेजरी और िव� 

मंत्रालय 

2 एजेंसी लेनदेन की सूची 

(एजेंसी बैंक वार) 

दैिनक ई-कुबेर, पीडीएफ ट� ेजरी और िव� 

मंत्रालय 

3 फॉमर् I और J: एजें�सयां 

लेन-देन खाता 

मा�सक 

पित्रका 

ई-कुबेर, पीडीएफ एजी कायार्लय, िव� 

िवभाग एवं कोषागार 

4 का मा�सक िववरण 

एजेंसी बैंक 

मा�सक 

पित्रका 

का �लंक कायार्लय 

एजेंसी बैंक 

(अिधमानतः  पीडीएफ) 

एजी कायार्लय, िव� 

िवभाग एवं कोषागार 

 

b. भारतीय �रज़वर् बैंक में सीधे िकए गए लेन-देन के �लए (लागू जहां रा� सरकार का आरबीआई के साथ खाता है): 

�ा िन��ल�खत �रपोट� रा� सरकार/महालेखा परीक्षक कायार्लय को समयबद्ध तरीके से भेजी जाती हैं जैसा िक बीडी मैनुअल खंड 

II के पैरा 2.7 में उ�ेख िकया गया है: - 
क्र.सं. �रपोटर् आवृि� स्रोत और �रपोटर् प्रारूप प्राप् तकतार् 

1. रसीद �ॉल: डीएडी भाग 

खाता वार सारांश 

दैिनक ई-कुबेर, पीडीएफ ट� ेजरी और िव� 

मंत्रालय 

2. भुगतान �ॉल: डीएडी भाग 

खाता वार सारांश 

दैिनक ई-कुबेर, पीडीएफ ट� ेजरी और िव� 

मंत्रालय 

3. पीएसबी 1 से 5: एसजी खाता 

कथन 

मा�सक 

पित्रका 

ई-कुबेर, पीडीएफ एजी कायार्लय, िव� 

िवभाग और 

खजाना 
 

(ग) यिद उपयुर्� में से कोई भी �रपोटर् सरकार/लेखा प्रािधकरण को नही ंभेजी जाती है या ऐसे मामलो ंमें जहां आरओ द्वारा ऐसी प्रथा 

बंद कर दी गई है, तो �ा उस पर सरकार/लेखा प्रािधकरण से पुि� प्रा� की गई थी? 

डी। रा� सरकार के अनुरोध के आधार पर आरओ द्वारा भेजी गई कोई भी अ� �रपोटर्, �जसमें बैंिकंग लेनदेन या अ� शािमल हैं, 

जो ई-कुबेर से उ�� नही ंहोते हैं/एजेंसी बैंक द्वारा प्रदान नही ंिकए जाते हैं, एक अ�ीकरण के साथ भेजे जाते हैं िक "�रपोटर् केवल 

रा� सरकार की सूचना/एमआईएस आव�कता के �लए हैं और इसका उपयोग सुलह के उदे्द� से प्राथिमक स्रोतो ंके रूप में नही ं

िकया जा सकता है"। 
 

12. खातो ंकी केवाईसी ��ित 

i. �ा नए खोले गए खातो ंके �लए केवाईसी द�ावेज प्रा� और स�ािपत िकए गए हैं? 

ii. �ा केवाईसी द�ावेज समय-समय पर (हर आठ साल में एक बार) प्रा� िकए जाते हैं या जब भी सरकारी खातो ं

के अिधकृत अिधका�रयो ंकी पदभार में िकसी भी बदलाव की सूचना आरबीआई को दी जाती है? 

iii. �ा नए खोले गए सरकारी खातो ंको सही तरीके से मैप िकया गया है? 
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iv. �ा कोई िन��य खाते हैं? �ा िन��य खातो ंकी ��ित की वािषर्क समीक्षा की जाती है? 

v. जब भी कानूनी इकाई ग्राहक की केवाईसी सूचना में कोई प�रवतर्न नही ंहोता है, तो �ा इस संबंध में सरकारी 

िवभाग से �-घोषणा प्रा� की जाती है? 

vi. �ा िन��य खाते को बंद करने से पहले संबंिधत सरकारी िवभागो ंको तीन महीने की नोिटस अविध दी गई है? 
 

13. एजेंसी बैंको ंके एचओ/शाखाओ ंका िनरीक्षण 

i. �ा आरओ समय-समय पर एचओ/शाखा िनरीक्षण के संबंध में िदनांक 01 अपै्रल, 2016 के डीजीबीए प�रपत्र में िनिहत 

िनद�शो ंका पालन कर रहा है, जहां लागू हो? 

ii. एजेंसी कमीशन/जुमार्ना रा�श, यिद कोई हो, की वसूली की क्रॉस चेिकंग। 

14.महीने के दौरान िवभाग द्वारा िकए गए भुगतान के �लए समवत� लेखा परीक्षको ंद्वारा ई-कुबेर में एमएसएमई/िवके्रता 

डेटा की जांच।  

V. मानव संसाधन प्रबंधन िवभाग (एचआरएमडी) 

1. �ैटो ंका आवंटन:  

(i) �ा अिधका�रयो/ंकमर्चा�रयो ंद्वारा रखे गए बैंक के आवास के संबंध में िकराए की वसूली अनुदेशो ंके अनुसार की जा रही है और 

उ�ें उिचत प्रमाणीकरण के तहत संबंिधत र�ज�रो ंमें डाला जाता है? 

(ii) �ा दंडा�क िकराया उिचत समय और दर पर वसूल िकया जाता है? 

(iii) �ा िनवतर्मान आवंटी से की जाने वाली वसूली का �रकाडर् रखा जाता है और उसका अनुसरण िकया जाता है। 

(iv) िविभ� बैंक कॉलोिनयो ंमें तैनात सुरक्षा गाड� के संबंध में िनजी सुरक्षा एजें�सयो ंको भुगतान िकए गए िबलो ंका स�ापन। 

(v) �ा कमर्चा�रयो ंको आवास प्रदान करने के �लए पट्टा करार का नवीकरण समय पर िकया गया था; 
 

2. �लवरी:  

�ा �लव�रयो ंकी खरीद/�सलाई, मानसून उपकरणो,ं जूतो ंआिद की खरीद के संबंध में िबलो ंकी जांच सही है और िबना िकसी देरी 

के भुगतान िकया जाता है। 
 

3. अिधकारी का लाउंज और भोजन कक्ष:  

�ा कायार्लय ने मा�सक आय और �य लेखे तैयार िकए हैं �ज�ें उनके अवलोकन और ह�ाक्षर के �लए उ�ािधका�रयो ंके समक्ष 

रखा जा रहा है।  
 

4. �ोट्र्स �ब:  

(i) �ा �ोट्र्स �ब को िदया जाने वाला अनुदान के�ीय कायार्लय प�रपत्र सीओ एचआरएमडी में िनिहत अनुदेशो ंके अनुसार िदया 

जाता है; नही।ं (ख) िदनांक 11 अप्ैरल, 2012 के प�रपत्र सं�ा जी 107/7002/203401/2011-12 के मा�म से जारी िकया गया 

है। 

(ii) �ा �ाफ �ाटर्रो ंके क�ाण संघो ंद्वारा चलाए जा रहे �ोट्र्स �ब बैंक की सहायता का दावा करने के �लए आव�क िव�ीय 

िववरण प्र�ुत करते हैं। 
 

5. पु�कालय:  

(i) �ा समाचार पत्रो/ंिव�ीय पित्रकाओ ंआिद की सद�ता पर �य िकया जाता है;  आरबीआई �य िनयम, 2023 के पैरा 26.2 के 

अनुसार �य िकया गया। 
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(ii) �ा प्र�ेक पित्रका, राजपत्र आिद के �लए अलग-अलग फो�लयो के साथ फॉमर् जनरल 066 में एक र�ज�र उनकी रसीद दजर् 

करने के �लए रखा गया है? 

(iii) पु�को ंकी खरीद की वािषर्क सीमा �ा है और इसका उपयोग कैसे िकया जाता है? 

(iv) बैंक के प्रकाशनो ंकी िबक्री, वसूली की गई रा�श का िववरण, वसूली की तारीख और संबंिधत खाता शीषर् को ऋण की तारीख 

आिद की जांच की जानी चािहए और शुद्धता की पुि� की जानी चािहए। (सीए द्वारा जांच की जानी है) 
 

6. बैंक की कार:  

(i) पेट� ोल की खरीद, बैंक की कार की मर�त आिद के संबंध में िबल -  

�ा िबलो ंको िविधवत प्रमा�णत िकया गया है और भुगतान से पहले ईआर िनयमो ं के अनुसार सक्षम प्रािधकारी से 

अनुमोदन प्रा� िकया गया है। 

(ii) कायार्लय द्वारा िकराए पर ली गई कारो ंके संबंध में ट� ेवल एजेंसी को भुगतान िकए गए िबलो ंका स�ापन।  

�ा िबलो ंको िविधवत प्रमा�णत िकया गया है और भुगतान से पहले ईआर िनयमो ं के अनुसार सक्षम प्रािधकारी से 

अनुमोदन प्रा� िकया गया है। 
 

7. �ेशनरी अनुभाग:  

(i) स�ािपत करें  िक �ा �ूनतम उद्धृत दर �ीकार की गई है और जहां कही ंभी उ� दर अनुमोिदत की गई है, उनके 

कारणो ंको दजर् िकया जाता है और सक्षम प्रािधकारी का अनुमोदन प्रा� िकया जाता है। 

(ii) �ा भारतीय �रज़वर् बैंक के �य िनयम, 2023 के अनुसार सक्षम अिधकारी द्वारा िबना िकसी देरी के �ेशनरी िबलो ं

के भुगतान के �लए पा�रत िकया जाता है? 

(iii) �ा �ेशनरी िबलो ंको एएम द्वारा िविधवत प्रमा�णत िकया जाता है और िबना िकसी देरी के भुगतान िकया जाता है। 
 

8. कें द्रीय प्रा�� और पे्रषण अनुभाग (सीआरडीएस) 

(ख) यिद हां, तो त�ंबंधी �ौरा �ा है िक �ा िवभागो ंने प्रपत्र सं�ा सं�ा में एक संयु� बाहरी पत्र और डाक र�ज�र 

रखा है? जनरल 043 या फॉमर् नंबर में र�ज�र। जनरल 0.44 और फॉमर् नंबर 045 में डाक पंजीकरण। (पैरा 7.40) 
 

9. फ्रैं िकंग मशीन: 

(i) �ा फ्रैं िकंग प्रीपेड डाक सुिवधा प्रा� की जाती है 

(ii) �ा कवर की रैं िकंग उपबंधो ंके अनुसार की गई है; 

(iii) �ा डाक रैं िकंग र�ज�र के अनुसार मशीन रीिडंग के साथ शेष रा�श की प्रित-जांच प्रितिदन की जाती है 

(iv) �ा दोषपूणर् फ्रैं िकंग का उिचत िहसाब लगाया गया है 

(v) �ा डाकघर से प्रा� पात्र छूट का त�ाल दावा िकया जाता है और उसका लेखा-जोखा िकया जाता है। 
 

10. सहायक बहीखाता का रखरखाव:  

(i) �ा सहायक बहीखातो ंमें प्रिवि�यो ंकी समवत� लेखा परीक्षको ंद्वारा जांच की गई थी और उ�ें सही तरीके से पाया 

गया था। (डीजीबीए प�रपत्र सं�ा 19 िदनांक 08.11.2005)। 

(ii) �ा यह सुिनि�त िकया गया था िक कमर्चा�रयो ंऔर बाहरी पक्षो ंको सभी भुगतान एनईएफटी द्वारा िकए गए थे। �ा 

एनईएफटी के्रिडट सही खाते में िदया गया था। 
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1. राजभाषा कक्ष :  

�ा सेल द्वारा भुगतान िकए गए िबल �य िनयम 2023 और सीओ िनद�शो ंके अनुसार िविधवत �ीकृत हैं? 

12. लेखा परीक्षा, बजट और सम�य कक्ष:  

�ा कें द्रीय/�ानीय बोडर् के संबंध में आयो�जत बैठको,ं ऑिडट शु� (समवत� लेखा परीक्षा/वैधािनक लेखा परीक्षा/िवशेष 

लेखा परीक्षा/पीएफ ऑिडट, आिद) से संबंिधत िबल सीओ िनद�शो/ंईआर 2023 के अनुसार िविधवत �ीकृत हैं। 
13. जाँच की जाने वाली अित�र�  आइटम:  

प्र�ेक वषर् के अंत में �य के �लए िकए गए प्रावधानो  ंऔर अगले वषर् में इसके उपयोग पर िट��णयां। 
 

14. महीने के दौरान िवभाग द्वारा िकए गए भुगतान के �लए समवत� लेखा परीक्षको ंद्वारा ई-कुबेर में एमएसएमई/िवके्रता 

डेटा की जांच।  

VI. सूचना प्रौद्योिगकी कक्ष  
 

1. कं�ूटर �ेशनरी पर �य का प्रवृि� िव�ेषण - �ा खरीद प्रािधकरण ने आईटी खरीद िनयमावली 2024 के पैरा 

3.8 के संदभर् में आईटीपीसी के समक्ष खरीद योजना रखी है। 
 

2. �ा डे�टॉप, लैपटॉप/टैबलेट/आई-पैड और िपं्रटर आिद की खरीद आईटी खरीद पर नवीनतम िदशािनद�शो ंके 

अनुसार है। (आईटी खरीद मैनुअल 2024 का पैरा 1.4.3। 
 

3. �ा �र�ेसमेंट कैलेंडर के साथ कायार्लय में आईटी प�रसंपि�यो ंकी एक सूची आरबीआई में आईटी �स�म के 

प्रित�ापन पर नवीनतम िदशािनद�शो ंके अनुसार बनाए रखी जाती है। (भारतीय �रज़वर्बैंक 2013 में आईटी प्रणा�लयो ं

के प्रित�ापन पर िदशािनद�शो ंका पैरा 5। 
 

4. �ा हर साल माचर् और �सतंबर की तरह डेड �ॉक और िविवध व�ुओ/ंआईटी उपकरणो ंका अधर्-वािषर्क भौितक 

स�ापन और िमलान िकया जाता है। 

प�रसर िवभाग मैनुअल वॉ�ूम-I, 2024 का पैरा 4.12 (vii) 

5. �ा िवके्रता को भुगतान करते समय ई-कुबेर के एफए मॉडू्यल में आईटी प�रसंपि�यो ंका पंूजीकरण सुिनि�त िकया 

जा रहा है और �ा यह सही ढंग से िकया गया था। 

प�रसर िवभाग मैनुअल वॉ�ूम-I, 2024 का पैरा 5.3.17 (xv) 

6. �ा संबंिधत कायार्लय में ऑिडयो वीिडयो (एवी)/वीिडयो कॉन्फ्रें �संग (वीसी) उपकरण और फायरवॉल का अधर्-वािषर्क 

भौितक स�ापन िकया जा रहा है और कायार्लय में �ािपत एवी/वीसी उपकरणो ंका िववरण इ�ेंटरी र�ज�र में रखा 

जा रहा है। (सकुर् लर सीओ। डीआईटी। एनसीडी। सं�ा S165/04-23-023/2024-2025 िदनांक 16 मई, 2024)  

7.  �ा उ�� ई-कचरा केवल पंजीकृत उ�ादक, नवीनीकरणकतार् या पुनचर्क्रणकतार् को सौपंा गया है जैसा िक प�रपत्र 

सीओ में कहा गया है। डीआईटी। आईएनएफएचड�ू। सं�ा S849/04-23-046 /2023-2024 िदनांक 02 फरवरी, 

2024 "ई-कचरा (प्रबंधन) िनयम, 2022 - थोक उपभो�ा की �ज�ेदा�रयां"  पर 

8. रखरखाव, सॉ�वेयर सेवाएं:  

i.�ा आईटी सेल के सभी संसाधन जैसे कं�ूटर, िपं्रटर और अ� हाडर्वेयर का पयार्� रूप से बीमा िकया गया है।  
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ii. �ा टूटी हुई अविध बीमा प्रा� करने के �लए अिधग्रहण के 7 िदनो ंके भीतर (और उसी महीने के भीतर) बीमा कंपनी को नई 

अिधग्रिहत व�ुओ/ंलेखो ंका िववरण प्र�ुत िकया गया है। (कें ।क .परर.िव।पी ◌ीसी.सं।एस-920/71.03.010/2024-25 िदनांक 

27.03.2025)   

9. �ा सभी कं�ूटर, िपं्रटर और अ� हाडर्वेयर के रखरखाव के �लए एएमसी बनाया गया है।  (आईएस नीित 2024 का पैरा 10.22)  

10. बजट और लेखा: 

i. कोटेशन र�ज�र पर स�ापन और िट��णयां बनाए रखी गईं।  

ii. �ा िनधार्�रत प्रिक्रयाओ ंके अनुसार कोटेशन/िनिवदा बुलाया जाता है/खोला जाता है?  

(आईटी खरीद मैनुअल 2024 का पैरा 3.5) 

11. �ा िवके्रता को भुगतान करते समय नवीनतम �य िनयमो ंके प्रावधान के अनुसार �ीकृित श�� का प्रयोग िकया जाता है, और 

टीडीएस, जहां भी लागू हो, िविधवत कटौती की गई है?  

(�य िनयम 2023 30 जुलाई, 2025 तक संशोिधत)  

2. िबल भुगतान:  

15 िदनो ंसे अिधक के बकाया िबलो ंकी ��ित और उसके कारण, यिद कोई हो,ं तो हैं? (सामा� प्रशासन मैनुअल 2024 का पैरा 

6.4.5)  
 

13. बजट और लेखा  

i. िविवध जमा और स�ेंस खाते में बकाया प्रिवि�यो ंकी ��ित और उसके कारण, यिद कोई हो।ं  

ii. �ा िनधार्�रत अविध से अिधक बकाया प्रिवि�यो ंके �लए आरडी/सीजीएम/ओ-आई-सी से अनुमित ली गई थी।  

(बैंिकंग िवभाग मैनुअल 2.20 का पैरा 2024 - खंड I)  
 

14. ईएमडी:   

i.�ा 'सुिवधा' पोटर्ल पर EMDs बनाए रखा जा रहा था  

�ा सभी प्रासंिगक िववरण दजर् िकए गए थे और ठीक से कैप्चर िकए गए थे।  

iii. �ा ईएमडी पािटर्यो ंको वापस कर िदया गया था या पािटर्यो ंको िनिवदा के आवंटन के मामले में, उनकी रा�श को सुरक्षा धन जमा 

खाते में �ानांत�रत कर िदया गया है।  

(प�रसर िवभाग मैनुअल खंड-I, 2024 का पैरा 5.3.14)  
 

15. बैंक गारंटी  
 

i.�ा 'सुिवधा' पोटर्ल पर बैंक गारंटी बनाए रखी जा रही है  

�ा सभी प्रासंिगक िववरण दजर् िकए गए थे और ठीक से कैप्चर िकए गए थे।  

iii. �ा िवके्रताओ ंद्वारा प्र�ुत बैंक गारंटी की पुि� जारीकतार् बैंक द्वारा की गई है।  

iv. �ा समा� हो चुकी बैंक गारंटी जारीकतार् बैंक को वापस कर दी गई है।  

(प�रसर िवभाग मैनुअल वॉ�ूम-I, 2024 का पैरा 4.27 (vii)  
 

16. िपछली समवत� लेखा परीक्षा �रपोटर् से बकाया पैराग्राफ की ��ित:  

i. �ा िपछली सीए �रपोटर् से कोई बकाया पैरा िवभाग/आईटी सेल के पास लंिबत है।  

ii.यिद हां, तो इसका कारण दजर् िकया जा सकता है।  

17. महीने के दौरान िवभाग द्वारा िकए गए भुगतान के �लए समवत� लेखा परीक्षको ंद्वारा ई-कुबेर में एमएसएमई/िवके्रता 

डेटा की जांच।  
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VII. कें द्रीय �ापना अनुभाग 

1. सामा� - टीए/एचए आिद। 

(i) �ा सभी िबल अंतमुर्खी हैं? 

(ii) �ा सभी िबल बैंक के �य िनयमो ंके तहत िबलो ंको पा�रत करने के �लए प्रािधकृत अिधका�रयो ंद्वारा पा�रत िकए जाते हैं। 

(iii) �ा �जस रा�श के �लए िवधेयक पा�रत िकया गया है वह सही है। 

(iv) �ा अिग्रमो ंऔर अ�ियत शेष रा�शयो ंका सही िहसाब रखा गया है। 

(v) �ा देय शेष रा�श का सही आकलन िकया गया है। 

(vi) �ा के�ीय कायार्लय के संदभ� में िवधेयको ंके िनपटान के �लए अनुदेशो/ं�ा�ा की मांग की जाती है, पर उिचत रूप से 

अनुवत� कारर्वाई की जाती है। 

2. यात्रा/िवराम भ�ा:  

(i) �ा िकराए को पात्र वगर् द्वारा और सबसे छोटे मागर् से �ीकार िकया जाता है। 

(ii) �ा िकराए केवल सबसे छोटे मागर् से दूरी के �लए सीिमत हैं। 

(iii) �ा िकसी ऐसे कमर्चारी द्वारा हवाई यात्रा करने के �लए आरडी/प्रभारी िवभाग का िव�श� अनुमोदन प्रा� है जो सामा�त हवाई 

यात्रा करने का हकदार नही ंहै। 

(iv) �ा उस कमर्चारी को वापसी यात्रा के िकराए का भुगतान िकया जाता है जो कायर् पूरा होने से पहले मु�ालय लौटता है अथवा 

जो कायर् पूरा होने के बाद छुट्टी (आक��क अवकाश के अलावा) प्रा� करने के बाद लौटता है, �सवाय इसके िक जब अनुप��ित 

िचिक�ा आधार पर हो और अ�ाविध के �लए हो या िकसी िनकट संबंधी की अचानक/गंभीर बीमारी के कारण हो। 

(v) यिद िटकट संल� नही ंहैं, तो �ा रेल यात्रा के संबंध में कमर्चारी द्वारा कोई घोषणा पत्र प्र�ुत की जाती है? 

(vi) �ा आयकर की गणना के प्रयोजन के �लए त�ो/ंद�ावेजो ं(केवल तृतीय शे्रणी के कमर्चा�रयो ंको �ीकायर्) और इस प्रकार 

भुगतान की गई रा�श को �ान में रखते हुए त�ो/ंद�ावेजो ं(केवल तृतीय शे्रणी के कमर्चा�रयो ंके �लए �ीकायर्) और इस प्रकार 

भुगतान की गई रा�श को स�ािपत करने के बाद सही ढंग से यात्रा के वा�िवक शे्रणी और हकदार वगर् के �लए िकराए में अंतर के 

बराबर मुआवजे का भुगतान िकया जाता है। 

(vii) �ा टूर/प्र�शक्षण पर अिधका�रयो ंके �लए हवाई िटकट सीएटीए के अंतगर्त खरीदे जाते हैं; असाधारण मामलो ंमें जहां कॉप�रेट 

�व�ा के बाहर अिधकारी द्वारा िटकट बुक िकया जाता है, �ा सक्षम प्रािधकारी के अनुमोदन के बाद ही िबल का िनपटान िकया 

जाता है। 

(viii) �ा अ�ायी मु�ालय में आह�रत अिग्रम, यिद कोई हो, का समय पर उपयोग िकया गया था। 

(ix) �ा अिधका�रयो ंके होटलो,ं वीओएफ, धमर्शालाओ ंआिद में ठहरने के �लए, आवास और प्रभारो ंका भुगतान सीओ द्वारा िनधार्�रत 

दरो ंके अनुसार िकया जाता है; 

(x) �ा िनयमो ंके अनुसार अिधका�रयो ंको प्रित िदन उ� �ायालय के @ 1/4 आक��क का भुगतान िकया गया है; 

(xi) �ा जब कभी दावा िकया जाता है, कर/िवला�सता कर/सेवा प्रभार आिद �ीकार करके होटल प्रभारो ंका भुगतान िनयमो ंके 

अनुसार िकया जाता है। 

(xii) �ा अिधकारी अपने प्रवास को इस प्रकार िविनयिमत करते हुए होटल सुिवधा का लाभ उठा रहा है िक उसे रात में ठहरने से 

संबंिधत िदन के एक भाग के �लए पूरे अित�र� िदन के प्रभार का भुगतान करने की आव�कता न हो। 

(xiii) �ा बैंक के कायार्लयो ंमें ��त लंबे दौरो ंके �लए एचए की ओर अिग्रम को एक स�ाह तक सीिमत िकया गया है। 



 
 

83 | प ृ ष् ठ  
 

(xiv) �ा मु�ालय से 50 िकलोमीटर दूर िकसी �ान पर दौरे पर जाने वाले और उसी िदन लौटने वाले कमर्चारी को 8 घंटे से अिधक 

समय तक बाहर रहने के बाद आधी रात से पहले लौटने वाले कमर्चारी को एचए को छोड़कर कोई अ� शु� का भुगतान िकया 

जाता है? (मजदूर शु� का भुगतान सक्षम प्रािधकारी के िववेक पर िकया जा सकता है)। 

3. मजदूर शु�:  
�ा मजदूर शु� की प्रितपूितर् िनवास और �ेशन आिद पर लागू उिचत दरो ंपर की जाती है, या घोषणा योजना के तहत एकमु� 

रा�श देय है। 

4.  िवराम भ�ा:  

(i) �ा िवराम भ�े का भुगतान सही िदनो ंके �लए िकया गया है। 

(ii) �ा दरें  उिचत हैं और ठहरने के �ान के अनुसार हैं। 

(iii) �ा िचिक�ा प्रमाण-पत्र द्वारा िविधवत सहायता प्रा� िचिक�ा आधार पर आक��क अवकाश के अलावा अ� अवकाश की 

अविध के �लए और उस यात्रा अविध के �लए जब अ�ायी मु�ालय में कायर् पूरा होने से पहले या कायर् पूरा होने के बाद वापसी 

यात्रा की जाती है, लेिकन कायर् पूरा होने के बाद अवकाश की समा�� पर (िचिक�ा प्रमाण पत्र द्वारा समथत िचिक�ा आधार पर 

अ�ाविध के �लए आक��क अवकाश या सामा� अवकाश के अलावा) का भुगतान िकया जाता है। 

(iv) �ा अ�ायी मु�ालय के बाहर पूरी तरह से िबताए गए रिववार/अवकाशो,ं यिद कोई हो, को बाहर रखा गया है और िदनो ंकी 

सं�ा को पूणा�िकत करने का कायर् उिचत रूप से िकया गया है। 

(v) �ा ठहरने की वा�िवक अविध के �लए िवराम भ�े को िनकटतम िदन (12 घंटे या उससे अिधक एक िदन के रूप में �लया 

जाना चािहए और उससे कम को अनदेखा िकया जाना चािहए) की गणना पहले की जाती है और शेष को यात्रा अविध के रूप में 

माना जाता है। 

(vi) �ा िवराम भ�े के �ाइिडंग �ेल, जहां कही ंलागू हो, लागू होते हैं; 

(vii) �ा संबंिधत सं�ा द्वारा कमर्चारी को अितिथ के रूप में माने जाने पर उिचत कटौती की गई है। 
 

5. �ानांतरण (टीए) िबल:  

(i) �ा ह�ांतरण िबल ह�ांतरण की तारीख से छह महीने की अविध के भीतर या िव�ा�रत अविध के भीतर प्र�ुत िकए जाते हैं, 

जो ह�ांतरण की तारीख से अिधकतम दो वषर् के अधीन है। 

(ii) �ा िकराए का दावा सबसे छोटे मागर् और हकदार शे्रणी द्वारा िकया गया है। 

(iii) �ा दो महीने से अिधक की रा�श का भुगतान आक��क खच� को पूरा करने के �लए िकया जाता है, जैसा िक �ीकायर् है, 

भुगतान कर िदया गया है। 

(iv) �ा दावे के समथर्न में चंुगी रसीद प्र�ुत की जाती है। 

(v) �ा कंटेनर प्रभारो ंके �लए रेलवे रसीद तब प्र�ुत की जाती है जब प�रवहन कंटेनर सेवा द्वारा िकया जाता है। 

(vi) �ा पैिकंग और के्रिटंग, अनपैिकंग, ��य�रंग और फारविड�ग, प�रवहन और काट�ज, लोिडंग और अनलोिडंग और बीमा आिद 

शु� िनयमो ंके अनुसार �ीकार िकए जाते हैं। 

(vii) �ा माल भाड़ा िकराया साधारण मालगािड़यो ंद्वारा अिधकतम 60 ��ंटल तक अथवा एक पूणर् चार पिहया वैगन लोड तक 

�ीकार िकया जाता है। (यिद माल का प�रवहन लॉरी या प�रवहन के िकसी अ� साधन द्वारा िकया जाता है, तो वा�िवक शत� पर 

60 ��ंटल तक का खचर् िकया जाता है, जो अ�खल भारतीय प�रचालन करने वाली प्र�सद्ध प�रवहन कंपिनयो ंद्वारा ली जाने वाली रा�श 

से अिधक नही ंहै। माल ढुलाई की रसीद के अलावा खेप नोट/चालान प्र�ुत िकया जाना चािहए)। 

(viii) �ा ऐसे मामलो ंमें जहां �ूटर/मोटरसाइिकलो ंका प�रवहन अलग से िकया जाता है, केवल पासर्ल (रेलवे) दर, जैसा लागू हो, 

दो ��ंटल की सीमा तक प्रभारो ंका भुगतान िकया जाता है। 
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(ix) �ा िकसी िवलंब शु� की प्रितपूत की गई है। 

6. �ानांतरण पर भ�े को रोकना:  

(i) �ा �ानांतरण पर िवराम भ�े का भुगतान अिधकतम 60 िदनो ंकी अविध के �लए िकया गया है या आवास प्रा� करने की 

तारीख, जो भी पहले हो। (नए कें द्र में आवास आवंटन की तारीख के अगले िदन से हॉ��ंग भ�े का भुगतान बंद कर िदया जाएगा)। 

(ii) �ा छुट्टी/छुिट्टयो ंपर मु�ालय के बाहर िबताए गए िदनो ंकी सं�ा के �लए िवराम भ�े का भुगतान िकया गया है। 

(iii) �ा िकसी ऐसे अिधकारी को िवराम भ�े का भुगतान िकया गया है �जसके पास बैंक को पटे्ट पर नही ंिदया गया है या संयु� 

िहंदू प�रवार से संबंिधत है या नए कें द्र में क�े के �लए आवासीय आवास तैयार है या अिधकारी के अनुरोध पर �ानांतरण िकया 

गया था। 

(iv) �ा आवास के �लए आवेदन नए कें द्र को �रपोटर् करने से पहले िकया गया है। 

(v) �ा अिधकारी द्वारा िकसी आवास को अ�ीकार कर िदया गया है; 

7. वाहन िबल (समाधान द्वारा प्रिक्रयाओ ंको अपने हाथ में ले �लया गया है, केवल उन अिधका�रयो ंके �लए 8 िकलोमीटर से आगे 

के �ानीय वाहन िबलो ंकी प्रिक्रया की जा रही है जो ड� ाइवर भ�े के �लए पात्र नही ंहैं और शे्रणी III और चतुथर् शे्रणी के कमर्चा�रयो ं

को �ानीय वाहन पर आईईएस मॉडू्यल द्वारा भुगतान िकया जा रहा है।  

(i) �ा वाहन िबल में बताई गई दूरी सही है, क्रम में िवचलन का िबंदु, पात्रता की दृि� से उपयु� उपयोग िकए गए प�रवहन का 

तरीका और दावा की गई और �ीकार की गई रा�श उिचत है। 

(ii) �ा जो अिधकारी वाहन के रखरखाव के �लए या मा�सक समेिकत आधार पर वाहन �य की प्रितपूत का दावा कर रहे हैं, 

उ�ोनें मु�ालय में 8 िकमी से कम की सरकारी यात्राओ ंके �लए अलग से वाहन �य का दावा िकया है। 

(iii) �ा जो अिधकारी ���गत चालक के �लए वेतन की प्रितपूत का दावा कर रहे हैं, उ�ोनें सरकारी प्रयोजन के �लए �ानीय 

यात्राओ ंपर होने वाले खच� की प्रितपूत का दावा िकया है। 

(iv) �ा ऐसे मामलो ंमें जहां कमर्चारी दो या दो से अिधक के समूहो ंमें यात्रा करते हैं, एक ही वाहन को साझा करने के �लए यथासंभव 

प्रयास िकया जाता है, तािक �य को आव�कता की सीमा के भीतर रखा जा सके। 
 

8. आउट-ऑफ-पॉकेट खचर् िबल (अिधका�रयो,ं तृतीय और चतुथर् शे्रणी के कमर्चा�रयो ंके �लए 8 िकलोमीटर (कम से कम 50 

िकलोमीटर) से अिधक की दूरी पर खचर् के िबलो ंको संसािधत िकया जा रहा है और �ानीय वाहन पर आईईएस मॉडू्यल द्वारा 

भुगतान िकया जा रहा है)  

(i) �ा डू्यटी का �ान सामा� कायर् �ल से 8 िकमी से अिधक है; 

(ii) �ा बैंक की कोई लाउंज/कैं टीन सुिवधा उपल� है या बैंक द्वारा अ�ायी कायर् �ल से 1.5 िकलोमीटर की दूरी के भीतर िकसी 

होटल या रे�रां के साथ कोई �व�ा की गई है। 

(iii) �ा काम के सामा� �ान से �ूनतम अनुप��ित 12.00 और 2.00 बजे के बीच है। (हालांिक समय सीमा पे्रषण, िनरीक्षण या 

नकद स�ापन शु� पर कमर्चारी के �लए लागू नही ंहै)। 

(iv) �ा रिववारो/ंछुिट्टयो ंके बीच होने वाले खच� का भुगतान अपनी जेब से होने वाले खच� का भुगतान िकया जाता है। 

(v) �ा काम के �ान पर लागू िवराम भ�े की आधी दर से आउट-ऑफ-पॉकेट खच� की सही प्रितपूत की जाती है। 

(vi) �ा पे्रषण, िनरीक्षण अथवा नकद स�ापन डू्यटी पर कमर्चा�रयो ंके मामले को छोड़कर पहले 45 िदनो ंके बाद आउट-ऑफ-

पॉकेट खच� का �ाइिडंग �ेल लागू िकया गया था। 

9. मेिडकल िबल:   

(i) �ा उपचार पूरा होने की तारीख से एक वषर् के भीतर िवधेयक प्र�ुत कर िदया गया है और यिद इसमें िवलंब हुआ है, तो �ा 

इसे माफ कर िदया गया है? 
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(ii) �ा दावे को डॉ�र के रसीद िबल, नु�े, केिम� कैश मेमो आिद जैसे द�ावेजो ंद्वारा उिचत रूप से समथर्न िदया गया है; 

(iii) �ा उपचार मु�ालय में िकया जाता है और यिद नही,ं तो �ा मु�ालय में उपचार न कराने के कारणो ंकी जानकारी दी गई है 

और यह उिचत है। 

(iv) �ा दावा केवल �यं, गैर-अजर्न करने वाले पित या प�ी और आिश्रत ब�ो ंके संबंध में प्रितबंिधत है और �ा अजर्क पित या 

प�ी, �जनके संबंध में सुिवधा का दावा िकया गया है, के संबंध में आव�क घोषणा/प्रमाण-पत्र प्रा� िकया जाता है (िववािहत मिहला 

कमर्चारी अप�रवतर्नीय िवक� देकर अपने आिश्रत प्राकृितक माता-िपता या सास-ससुर के �लए िचिक�ा सुिवधाओ ंका दावा करने 

के �लए पात्र है। आिश्रत सास-ससुर के मामले में, दावा केवल तभी िकया जा सकता है जब उसका पित अब नही ंहै या कमाता नही ं

है)। 

(v) �ा पीएमटी योजना के अंतगर्त िचिक�ा �य की प्रितपूत के प्रयोजनाथर् औषधालय सुिवधाओ ंका िवक� नही ं चुनने वाले 

कमर्चा�रयो,ं कमर्चा�रयो ंके प�रवारो ंने औषधालय सुिवधाओ ंका लाभ उठाया है; 

(vi) �ा कैश मेमो की तारीखें नु�े की तारीख के अनुरूप हैं। 

(vii) �ा खरीदी गई मात्रा िनधार्�रत मात्रा से मेल खाती है? 

(viii) �ा आिश्रत माता-िपता/भाइयो/ंबहनो ंके संबंध में कोई दावा िकया गया है। 

(ix) �ा हो�ोपैिथक/आयुव�िदक उपचार के अंतगर्त आरएमपी से अिधका�रयो ंद्वारा �लए गए उपचार की लागत की प्रितपूत तीन 

माह से अनिधक नही ंकी जाती है और इस अविध के दौरान केवल एक परामशर् प्रभार की प्रितपूत की जाती है; यिद एक ही बीमारी 

के �लए एक बार में तीन महीने से अिधक का उपचार िकया जाता है, तो �ा रा�श की प्रितपूितर् केवल तभी की जाती है जब उपचार 

सरकार/सरकार द्वारा मा�ता प्रा� ट� �/धमार्थर् अ�तालो/ंऔषधालयो ंसे �लया जाता है।  

इंडोर अ�ताल में भत� होने के मामले में, �ा उपचार के�/रा� सरकार द्वारा संचा�लत/मा�ता प्रा� अ�ताल में �लया गया है 

और बीएमसी के साथ परामशर् के बाद उपचार िकया गया है। 

(x) �ा सामा� िचिक�को ंके दौरे/परामशर् प्रभार �ीकायर् सीमा तक सीिमत हैं। 

(xi) �ा िवशेषज्ञ परामशर् शु� की प्रितपूत केवल तभी की जाती है जब तक िक बीएमओ की पूवर् अनुमित से न िकया जाए, जब 

तक िक आपात ��ित में बीएमओ को बाद में सूिचत नही ंिकया जाता है। 

(xii) �ा पैथोलॉ�जकल/रेिडयोलॉ�जकल जांचो,ं िफ�जयोथेरेपी और दंत िचिक�ा उपचार, ड� े �संग आिद के प्रभारो ंकी प्रितपूत क्रमश 

अिधका�रयो ंऔर कमर्कार कमर्चा�रयो ंपर लागू उिचत अनुसूिचयो ंके अनुसार की जाती है। 

(xiii) �ा �सजे�रयन ऑपरेशन के �लए प्रसूित �य और प्रभारो ंकी �ीकायर् सीमा तक प्रितपूत की जाती है। 

(xiv) �ा अ�ताल में भत� होने की ��ित में िवराम प्रभारो ंकी प्रितपूत िनधार्�रत सीमा के भीतर की जाती है। 

(xv) �ा ऑपरेशन शु� (िथएटर शु�, एने�ी�सया शु�, सहायक सजर्न की फीस आिद सिहत) की प्रितपूितर् की जाती है, �जसकी 

प्रितपूितर् बीएमएफएस 2022 के पैरा 8.1.6 के अनुसार ऑपरेशन की प्रकृित के आधार पर उनके गे्रड पर लागू संबंिधत अनुसूची/दरो ं

के आधार पर की जाती है।  

(xvi) �ा �ेत रोग, मेनोरे�जया, अिनयिमत र�स्राव/चक्र आिद जैसी �ी रोग संबंधी सम�ाओ ंके उपचार के संबंध में प्रितपूत 

अिधका�रयो ंऔर कमर्कार कमर्चा�रयो ंको की जाती है बशत� िक उप��त �ी रोग िवशेषज्ञ द्वारा िव�श� िनदान िकया जाए और 

बीएमओ की �सफा�रशो ंपर �ान िदया जाए; 

(xvii) �ा हाम�न (थायराइड को छोड़कर), म�ीिवटािमन, टॉिनक, पौि�क खाद्य मू�ो ंवाली दवाओ,ं एंजाइमो,ं िवज्ञािपत औषिधयो,ं 

कॉ�ेिटक औषिधयो ंऔर औषधीय साबुन की लागत की प्रितपूत की जाती है। �ा लोशन/मलहम, आंख/कान की बंूदें  आिद की 

लागत की प्रितपूितर् केवल तभी की जाती है जब उ�ें आपातकालीन/गंभीर मामलो ंमें खरीदने की आव�कता होती है। (अ�ताल 

में भत� उपचार के दौरान उपयोग की जाने वाली िड�ोजेबल सी�रंज की लागत की प्रितपूितर् केवल की जा सकती है)। 
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(xviii) �ा अंतरंग उपचार के �लए �ास/धमार्थर्/िनजी अ�तालो/ंनसग होम द्वारा लगाए गए पंजीकरण शु�/प्रभारो ंकी प्रितपूत 

बीएमएफएस दर अनुसूची के अनुसार की गई थी बशत� िक उपचार बीएमओ की पूवर् अनुमित से �लया गया हो। 

(xix) �ा सरकारी/नगरपा�लका/�ास/धमार्थर् अ�तालो ंद्वारा लगाए गए अिधभार की प्रितपूत इन अ�तालो ंद्वारा लगाई गई दरो ं

के अनुसार की जाती है अथवा 20 प्रितशत, जो भी कम हो, की दर से की जाती है। (तथािप, िनजी अ�तालो/ंनसग होमो ंद्वारा लगाए 

गए अिधभार की प्रितपूत नही ंकी जाती है)।  

(xx) �ा अलग-अलग अिधका�रयो ंको की गई प्रितपूत का �रकाडर् रखा गया है।  

(xxi) �ा बीएमएफएस के बाहर िन��ल�खत बीमा�रयो ंके दावो ंको �ीकार कर �लया गया है:  

यौन संचा�रत रोग, मोटापा, मंद िवकास, बाँझपन की भावना, पागलपन, रजोिनवृि� �संड� ोम, कॉ�ेिटक उदे्द�ो ंके �लए की जाने वाली 

सजर्री, �लंग प�रवतर्न, एलज� परीक्षण आिद। 

(xxii) �ा दो/तीन वष� में केवल एक बार आंखो ंके अपवतर्न परीक्षण की अनुमित दी जाती है और �ा च�े की लागत की प्रितपूत 

के संबंध में अनुदेशो ंका कड़ाई से पालन िकया गया है। 

(xxiii) �ा िकसी कमर्चारी के मामले में पेस-मेकर की लागत की प्रितपूत सेवा के दौरान उिचत �सफा�रशो ंपर केवल एक बार की 

जाती है और भुगतान सीधे प्रािधकृत आपूत एजेंसी को िकया जाता है। 

(xxiv) �ा मौजूदा अनुदेशो ंको �ान में रखते हुए बैसाखी, सवार्इकल कॉलर, कोस�ट बे� और कृित्रम अंगो ंकी लागत की प्रितपूत 

की गई है। 

(xxv) �ा कैट �ैन परीक्षण के �लए पूवर् अनुमोदन/�सफा�रश प्रा� की गई थी। 

(xxvi) �ा डी एंड सी प्रचालनो ंके मामले में िह�ोपैथोलॉ�जकल �रपोटर् प्र�ुत कर दी गई है। 

(xxvii) �ा गभार्व�ा के िचिक�ीय समा�� के �लए प्रभारो ंकी प्रितपूत िनधार्�रत शत� को पूरा करने के अ�धीन केवल �ीकायर् 

सीमा तक ही की गई थी। 

(xxviii) �ा नसबंदी की गोली/नसबंदी के प्रचालनो ंके �लए िकए गए �य की प्रो�ाहन रा�श के अित�र� िनधार्�रत सीमा तक सही 

ढंग से प्रितपूत की गई थी। 

(xxix) �ा कुछ शत� को पूरा करने पर िवशेष प�रचयार् प्रभारो ंकी प्रितपूत की गई थी। 

(xxx) �ा चतुथर् शे्रणी में केवल उन अंशका�लक कमर्चा�रयो ंने �जनके कायर् के घंटे प्रित स�ाह 13 घंटे से अिधक थे, ने अपने प�रवार 

के सद�ो ंके �लए औषधालय सुिवधा का लाभ उठाया है। 

(xxxi) �ा गैर-एलोपैिथक िचिक�क द्वारा िनधार्�रत एलोपैिथक दवाओ ंकी लागत की प्रितपूत की गई थी (प्रितपूत यो� नही)ं। 

(xxxii) �ा िबल उ�रवत� ितमाही के एक वषर् के भीतर ितमाही आधार पर एक बार प्र�ुत िकया गया था, यिद दावा रा�श 1000/- 

से कम थी। 

(xxxiii) �ा नु�े पर पंजीकरण सं�ा 10 अंिकत है? डॉ�र का। 

(xxxiv) एक दंत िचिक�क के परामशर् शु� और पुलो ंऔर क्राउन/कै� की लागत अब 1.8.2002 से प्रितपूितर् यो� है)। 

(xxxv) �ा ड� िग�ो ंके िबलो ंका भुगतान तुरंत िकया जाता है।  

(xxxvi) �ा �ॉक र�ज�र और िप्र��प्शन फाइलो ंका उिचत रखरखाव िकया जाता है? 

(xxxxvii) �ा सभी औषधालयो ंकी मा�सक और तै्रमा�सक औचक जांच की गई है? 

(xxxviii) �ा औषधालय में औषिधयो ंऔर डेड �ॉक व�ुओ ंके �ॉक के स�ापन और जांच की �व�ा समय-समय पर की जाती 

है। 

(xxxix) �ा दवाओ ंकी बोतलो ंपर उनकी सामग्री को दशार्ने के �लए उिचत रूप से लेबल लगाया गया है। 
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(xxxx) �ा एमएएफ के सेवािनवृ� सद�ो ंके �लए गु्रप मेिड�ेम पॉ�लसी के अंतगर्त िनपटान के �लए िकसी भी सहायता/सूचना के 

�लए के्षत्र के सभी सेवािनवृ� कायर्पालको/ंकमर्चा�रयो ंको नािमत नोडल अिधकारी का नाम और टेलीफोन नंबर देने की सलाह दी 

गई है; 

10. अिग्रम (मोटर वाहन/उपभो�ा व�ु/पसर्नल कं�ूटर/�शक्षा/बाढ़-चक्रवात राहत/पंखा/साइिकल आिद):  

���गत �ाफ सद�ो ंको "���गत अिग्रम" पर समाधान मॉडू्यल में अिग्रम के �लए आवेदन करना होगा �ोिंक इस प्रिक्रया 

को समाधान द्वारा �लया गया है, हालांिक सीए को यह सुिनि�त करना चािहए िक वसूली कुल प�रल��यो ंके 25% से अिधक न हो 

�जसमें सभी अिग्रमो ंकी िक�ें शािमल हो।ं 
 

11. आवास ऋण (पैरा 11.5.1.1) ���गत �ाफ सद�ो ंको "आवास ऋण" पर समाधान मॉडू्यल में आवास ऋण के �लए 

आवेदन करना होगा �ोिंक प्रिक्रया समाधान द्वारा ले ली गई है:  

�ा द�ावेज़ र�ज�र ठीक से बनाए रखा जाता है? 
 

3. स्रोत पर कर कटौती (टीडीएस):  

�ा िविभ� करो/ंभुगतानो ंआिद की कटौती जैसे सांिविधक दािय�ो ंको हमेशा पूरा िकया गया था (लागू िनयमो/ंदरो ंके अनुसार) 

और समय पर भेज िदया गया था; जहां भी �रटनर्/िववरण दा�खल करने की आव�कता हो, की भी जांच की जा सकती है। 
 

4. महीने के दौरान िवभाग द्वारा िकए गए भुगतान के �लए समवत� लेखा परीक्षको ंद्वारा ई-कुबेर में एमएसएमई/िवके्रता डेटा की 

जांच।  

5. फंड खाते:  
 

(i) �ा यह अनुभाग यह सुिनि�त कर रहा है िक प्र�ेक माह के अंत में सभी �ानीय िनिध खातो ंमें शेष रा�श शू� हो। 
 

(ii) "सीएसबीडी को ह�ांत�रत धन के मामले में, �ा अनुभाग सीएसबीडी को मा�सक िववरण प्र�ुत कर रहा है, संिवदा II में 

प्रारूप के अनुसार, समवत� लेखा परीक्षको ंद्वारा िविधवत स�ािपत िकया गया है। 

 

 

************************ 
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